Ultima reforma publicada en el Periddico Oficial del Estado 16 de noviembre de 2015

JUAN ANTONIO MARTIN DEL CAMPO MARTIN DEL CAMPO, PRESIDENTE MUNICIPAL DE AGUASCALIENTES, con
fundamento en los articulos 115 fraccién Il, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 68 de la Constitucién Politica del Estado de Aguascalientes; 16, 36 fracciones |y
XXXIX, 38 fracciones | y Il de la Ley Municipal para el Estado de Aguascalientes; articulo 78 y 79 y
demas relativos y aplicables del Codigo Municipal de Aguascalientes, a los habitantes del
Municipio de Aguascalientes hace saber que el Honorable Ayuntamiento 2014-2016, tuvo a bien
aprobar el Decreto mediante el cual se expide el Reglamento de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Municipio de Aguascalientes, en los siguientes términos:

REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE
AGUASCALIENTES

TITULO |
DISPOSICIONES PRELIMINARES

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. Las disposiciones contenidas en el presente reglamento, se expiden con fundamento
en los articulos 134 y 115 fraccién Il parrafo segundo de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; fracciéon Il y parrafo primero del articulo 68 de la Constitucién Politica del Estado de
Aguascalientes; parrafo segundo del articulo 3°, 4°, 5°, 15, 16 y fracciones |, II, VI y XXXIX del Articulo 36
de la Ley Municipal para el Estado de Aguascalientes, asi como lo dispuesto en la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Estado de Aguascalientes y sus Municipios, por lo que éstas son de
caracter obligatorio y de observancia general; teniendo por objeto establecer las acciones relativas a la
planeacidn, programacion, presupuestacion, contratacion de las adquisiciones de bienes, arrendamientos
y servicios, con el objetivo de lograr las mejores condiciones de precio, pago, servicio, calidad vy
oportunidad en las adquisiciones que realice el Municipio de Aguascalientes, asi como sus organismos
publicos descentralizados que no cuenten con disposiciones legales en la materia, a través de un
adecuado control de los recursos publicos.

ARTICULO 2. Para los fines del presente reglamento, se entender4 por:

l. Acta: al acta de sesiones del Comité de Adquisiciones del Municipio de Aguascalientes;

Il. Acuerdo: al acuerdo por el que se autoriza recibir el sistema electrénico de contrataciones
gubernamentales denominado e-compr@s e implementarlo en las adquisiciones que
realice el Gobierno Municipal de Aguascalientes, publicado en el Periédico Oficial del
Estado el dia 18 de Abril de 2005;

I, Ayuntamiento: al Honorable Ayuntamiento de Aguascalientes;


mailto:e-compr@s

VL.
VILI.
VIII.

X
XIl.
XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVILI.

XVIII.

XIX.

Bien: Se refutard como bien, todo aquello que pueda ser susceptible de apropiacién y no
esté excluido del comercio, de conformidad con lo que establece el Libro Segundo, Titulo
Segundo, Capitulos | 'y Il del Cédigo Civil vigente en el Estado de Aguascalientes;

Calendario: al calendario de actividades del Comité de Adquisiciones del Municipio de
Aguascalientes;

Catdlogo: al catdlogo de productos del Departamento de Compras;
Cédigo: al Cédigo Municipal de Aguascalientes;
Comité: al Comité de Adquisiciones del Municipio de Aguascalientes;

Concursante: a la persona fisica 0 moral que participe en cualquier procedimiento de
concurso por invitacién;

Concurso: al Concurso por Invitacién, procedimiento por medio del cual la Administracion
Publica Municipal, hace una invitacién a un nimero especifico de proveedores, a efecto de
elegir adjudicar un pedido o celebrar un contrato relativo a la adquisicién de bienes o
servicios, con la persona fisica 0 moral que le ofrezca las condiciones mas convenientes en
cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad, eficiencia, eficacia y honradez;

Contraloria: a la Contraloria Municipal;
Convocante: al Municipio de Aguascalientes;

Coordinador de Cotizadores: A la persona que supervisa y coordina la recepcion de las
requisiciones y la cotizacion de las mismas, asi como la realizacion de la ORDEN de compra;

Cotizacion: a la accidn de requerir precios a diferentes proveedores con las caracteristicas y
especificaciones requeridas en la requisicion;

Coordinador Administrativo: al encargado del drea administrativa o quien realice la funcién
administrativa de una dependencia del Municipio de Aguascalientes para la elaboracion de
las requisiciones y su respectivo seguimiento;

Contrato de adhesion: documento que contiene la totalidad del proceso de licitacion y
adjudicacién de bienes, servicios ¢ arrendamientos, las condiciones en que se realizard y
concretard, asi como la aceptacidn de las partes involucradas en dicho proceso

Cuadro Comparativo: al documento en forma tabular en la que se presenta las diferentes
cotizaciones reflejando precio, tiempo de entrega y vigencia de la oferts;

Departamento de Compras: a la Unidad que se encarga del proceso de adquisicion desde la
recepcion de las requisiciones hasta la adjudicacidn;

Dependencias: a las unidades administrativas a que se refiere el Cédigo Municipal de
Aguascalientes;



XX.

XXI.
XXII.

Dependencia requisitante o ejecutores del Gasto: Son las dependencias y entidades que
forman parte de la administracion publica municipal conforme a lo establecido por el
Cddigo Municipal de Aguascalientes;

Direccion: a la Direccion de Recursos Materiales de la Secretaria de Administracion;

Direccidn Juridica: a la Direccién Juridica de la Secretaria de Administracion;

XXIII. Encargado: al encargado de Control y Evaluacidn.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

XXVIII.

XXIX.
XXX.

XXXI.

XXXIL.

XXXII.

XXXIV.

XXXV.

Fallo Definitivo: a la determinacién pronunciada por el Comité donde se especifica cudl fue
el proveedor ganador.

Fallo Técnico: A la determinacion que pronuncie el Comité respecto de la propuesta del
participante;

Fallo Econdémico Positivo: A la determinacion que pronuncie el Comité respecto del
participante que intervenga en un proceso de adjudicacién que haya ofertado la propuesta
econdmica mas baja;

Gasto Publico: Las erogaciones previstas en el Presupuesto de Egresos, a cargo de los
ejecutores de gasto del Municipio y sus entidades. El gasto publico incluye los recursos que
erogan las dependencias y entidades con recursos que provienen del Directo Municipal, de
las reasignaciones realizadas por el Gobierno Federal o por el Estado a través de Contratos
de adhesién, acuerdos y demas instrumentos juridicos administrativos que determinen su
naturaleza y destino.

Interesados: a todas las personas que participen en un procedimiento de adjudicacién ya
sean por concurso por invitacion o licitacién publica;

L.V.A.: al Impuesto al Valor Agregado;

Licitacion: al procedimiento por medio del cual la Administracién Publica Municipal, hace
de manera impersonal un llamado al publico, a efecto de elegir y adjudicar un pedido o
celebrar un contrato relativo a la adquisicion de bienes o servicios, con la persona fisica o
moral que le ofrece condiciones mas convenientes en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad, eficiencia, eficacia y honradez;

Licitante: a la persona fisica 0 moral que participe en cualquier procedimiento de licitacion
publica;

Municipio: al Municipio de Aguascalientes;

Orden de Compra: al documento que contiene la seleccion del proveedor y las
caracteristicas del producto, precio y tiempo de entrega para surtir; a los ejecutores del
gasto;

Padrdn: al padrdn de proveedores del Municipio de Aguascalientes;

Participante: a la persona fisica 0 moral que participe en cualquier procedimiento de
concurso por invitacion o licitacion publica;



XXXVI. Participante Adjudicado: a la Persona fisica o moral que participe en cualquier
procedimiento de concurso por invitacién o licitacién publica y obtenga fallo econdmico
positivo;

XXXVII.  Precio: al valor econémico en moneda nacional o extranjera en que se estima un bien,
insumo, material, servicio, considerado también como estimacidn de costos;

XXXVIII.  Presupuesto Autorizado: al monto de la partida autorizada por la Direccién de Egresos
de la Secretaria de Finanzas del Municipio de Aguascalientes destinada para la adquisicion
de un bien, arrendamiento o servicio;

XXXIX. Presupuesto Basado en Resutados (PBR): Conjunto de procesos y herramientas que
permiten apoyar las decisiones presupuestarias en informacidon que sistematicamente
incorpora consideraciones sobre los resultados de valuacién del ejercicio de los recursos
publicos, y que motiva a los ejecutores del gasto a lograrlos, con el objeto de mejorar la
calidad del gasto publico y promover una adecuada rendicién de cuentas;

XL. Propuesta Econdmica: al documento donde el proveedor da a conocer el costo del bien
ofrecido;
XLI. Propuesta Técnica: al documento donde el proveedor da a conocer las caracteristicas y

especificaciones del bien ofrecido;
XLII.  Proveedor: a la persona fisica 0 moral previamente inscrita en el padrén de proveedores a
quién se le es requerida una cotizacién de algin bien sujeto a compra, arrendamiento o

servicio, o a las que les sea adjudicado alguna ORDEN de compra o contrato;

XLII.  Proyectista: Servidor Publico adscrito a la Secretaria de Administracion para elaboracién de
actas de sesion, anexos y documentos generales;

XLIV. Requisicion: al documento generado por las unidades administrativas como solicitud para
la adquisicion de bienes, arrendamientos o servicios, en formato oficial;

XLV.  Secretaria: a la Secretaria de Administracion del Municipio de Asuascalientes;
XLVI.  Secretario: al Secretario de Administracion;

XLVII. Secretario Ejecutivo: Secretario Ejecutivo del Comité de Adquisiciones del Municipio de
Aguascalientes;

XLVIII. Sesién: Sesién del Comité de Adquisiciones del Municipio de Aguascalientes;

XLIX. Talleres Mecanicos: a los Talleres Mecanicos del Municipio, de Obras Publicas Municipales y
de Servicios Publicos Municipales.

ARTICULO 3. La aplicacién del presente reglamento corresponderd a la Secretarfa, a la Contraloria y
al Comité, en el dmbito de sus respectivas facultades y funciones.



ARTICULO 4. La Secretarfa, en el dmbito de su competencia estd facultada para interpretar el
presente reglamento para efectos administrativos previa opinién de la Contraloria. Para todo lo no
previsto por este reglamento, tendran aplicacion supletoria la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Estado de Aguascalientes y sus Municipios; la Ley del Procedimiento Administrativo del
Estado de Aguascalientes, el Cadigo Civil para el Estado de Aguascalientes y el Codigo de Procedimientos
Civiles del Estado, segln corresponda, sin perjuicio de las demads disposiciones legales que resulten
aplicables a cada caso concreto.

ARTICULO 5. Los actos, contratos de adhesién y convenios que la Secretarfa celebre en
contravencidn al presente reglamento seran nulos, previa determinacion de la autoridad competente.

Lo dispuesto en el presente Reglamento, no serd aplicable a los contratos de adhesién que se
celebren con otras dependencias de gobierno incluyendo los organismos descentralizados vy
desconcentrados, municipales, estatales y federales

ARTICULO 6. Para los efectos del presente Reglamento, los objetivos del Comité serén los siguientes:

Dar cumplimiento a las disposiciones legales y administrativas en materia de adquisicién,
arrendamiento y servicios para el Municipio;

. Actuar con transparencia y en estricto apego a las disposiciones juridicas y administrativas
aplicables en la toma de decisiones;

M. Fungir como 6rgano administrativo en los procedimientos de las adquisiciones, arrendamientos,
contratacion de bienes y servicios, cuando el valor de las adquisiciones corresponda al
procedimiento de licitacién publica o concurso por invitacion;

V. Adjudicar los contratos de adhesion de las adquisiciones de todas las dependencias del Honorable
Ayuntamiento de Aguascalientes, asegurando las mejores condiciones técnicas, legales,
econdmicas y financieras posibles; e

V. Incorporar a las Dependencias usuarias a la toma de decisiones relacionadas con las adquisiciones
de bienes y servicios que cubran sus necesidades.

ARTICULO 7. Son facultades del Comité, las siguientes:

Adjudicar la contratacién del proveedor de los bienes y servicios de cada adquisicién, hecha
a través del procedimiento de adjudicacién directa, concurso por invitacién o licitacion
publica;

Il. Aprobar y aplicar sobre las causas previstas en los articulos 129, 207 y 209 de este
reglamento;

[1. Aplicar politicas, sistemas, procedimientos y normas que regulen las adquisiciones, las
cuales deberdn plasmarse, analizarse y aprobarse por todos los miembros del Comité;

V. Cancelar un procedimiento de adjudicacién por caso fortuito o fuerza mayor; De igual
manera, podrd cancelar cuando existan circunstancias debidamente justificadas que



VI.

VL.

VL.

provoquen la extincion de la necesidad de adquirir o arrendar los bienes o contratar la
prestacion de los servicios y que de continuarse con el procedimiento de contratacion se
pudiera ocasionar un dafio o perjuicio al Municipio; o bien, cuando se actualice las hipotesis
normativas previstas en el articulo 209 de este reglamento.

Analizar las condiciones de entrega, cuando los precios de alguna partida sean iguales
entre dos 0 mas proveedores;

Conocer y determinar sobre las ausencias o inhabilitaciones de los miembros del comité,
de acuerdo con lo establecido en los articulos 31, 38 y 279 del presente reglamento

Aprobar durante los primeros 30 dias de Enero de cada afo, el programa anual de
adquisiciones de las dependencias con el fin de planear, organizar, dirigir, implementar,
controlar y evaluar las adquisiciones consolidadas municipales, y asi procurar obtener
economias a escala;

Las demas que le asigne el H. Ayuntamiento.

ARTICULDO 8. Son facultades de la Contraloria, las siguientes:

VI.

VL.

VIII.

Vigilar el uso y destino de los recursos patrimoniales del Municipio;

Requerir para el cumplimiento de sus atribuciones, documentos, datos e informacién a las
dependencias municipales;

Practicar auditorias, revisiones, visitas e inspecciones a las dependencias;

Investigar de oficio los hechos o elementos detectados en las auditorias, revisiones, visitas
e inspecciones; asi como, las conductas de los servidores publicos municipales que
impliquen presunta responsabilidad administrativa y en su caso, substanciar el
procedimiento de responsabilidad administrativa e imponer las sanciones que
correspondan en los términos de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos
del Estado de Aguascalientes;

Emitir las observaciones y las recomendaciones que se deriven del cumplimiento de sus
atribuciones y darles el seguimiento correspondiente;

Turnar a las Dependencias, las recomendaciones necesarias que de su analisis inicial
resulten ser asuntos de mero trdmite a efecto de que aquéllas presten su atencién y
resolucion;

Suspender el procedimiento de contratacion, cuando durante las investigaciones de
verificacién a que se refiere el articulo 263 de este Reglamento, advierta que existen o
pudieran existir actos contrarios a las disposiciones de este Reglamento, o a las que de ella
deriven; o bien, que de continuarse con el procedimiento de contratacién pudiera
producirse dafos o perjuicios a los ejecutores del gasto; y

Las demds que expresamente le sefialen las leyes y reglamentos vigentes en el Municipio,
el Ayuntamiento y/o el Presidente Municipal.

ARTICULO 9. Para la aplicacién del presente Reglamento, la Secretarfa tendrd las siguientes

atribuciones:



VI.

VL.

VL.

XI.

XIl.

XIll.

XIV.

XV.

XVI.

Intervenir, en las operaciones de adquisicién, administracion, inspeccién y vigilancia de
bienes muebles e inmuebles;

Integrar el Comité en el &mbito de sus respectivas competencias;

Formular conjuntamente con el Comité las normas, politicas y lineamientos en materia de
adquisiciones y para todos los tipos de procedimientos que regula este Reglamento;

Establecer los lineamientos para el arrendamiento de bienes muebles e inmuebles y la
prestacion de servicios que se requieran;

Realizar, a través de Contratos de adhesién y formalizar cuando proceda, las 6rdenes de
compra de las adquisiciones de bienes, arrendamientos y servicios en general del
Municipio con cargo al presupuesto correspondiente;

Administrar y mantener actualizado el padron;
Aceptar o rechazar la inscripcion de personas fisicas o morales en el padron;

Aplicar las sanciones administrativas de conformidad con lo previsto en el presente
Reglamento a los proveedores que incumplan con las condiciones establecidas en la
orden de compra o contrato segln corresponda;

Aprobar los formatos a través de los cuales se realicen los trdmites administrativos
necesarios para efectuar alguna contratacion de adquisicién de bienes, arrendamientos o
servicios;

Atender y ejecutar las determinaciones que emita el Comité;

Determinar la viabilidad de la contratacién de arrendamientos de bienes muebles e
inmuebles que requieran las dependencias;

Establecer los procedimientos para la comprobacion de la calidad, especificaciones y
cantidades en las adquisiciones;

Vigilar la adecuada y oportuna distribucién de las mercancias en los almacenes del
municipio;

Establecer normas generales para que las dependencias presten permanentemente
mantenimiento, cuidado y uso debido a los bienes muebles e inmuebles propiedad del
Municipio;

Autorizar la adquisicion de bienes usados cuando se justifique, previo avallo
correspondiente; el cual deberd contener el estudio del costo beneficio que se integre al
expediente de la contratacién, demostrar la conveniencia de su adquisicién y las
caracteristicas y condiciones tales como: Usados sin reconstruir, reconstruido,
reacondicionado, antigliedad mdxima, especificaciones del bien en su conjunto, asi como
la parte que en su caso hubiere sido restaurada, las garantias de operacién y de
funcionamiento, vida util maxima estimada y rendimientos;

Coadyuvar con la Secretaria de Finanzas para determinar y ejecutar las sanciones a que
se hagan acreedores los participantes en los procedimientos a los que se refiere este
Reglamento; y



XVII.

Las demds que le otorguen otras disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 10. Son obligaciones de la Secretaria:

| Aplicar politicas, sistemas y procedimientos que regulen las adquisiciones.

[l.  Formary llevar a cabo el calendario de actividades;

[l Expedir constancia a que se refiere el Articulo 47 del presente reglamento.

IV.  Las demds que se encuentren previstas en el presente reglamento y deméas ordenamientos.

ARTICULO 11. La Direccién de Recursos Materiales tendra las siguientes facultades:

VI.

VL.

VL.

X.

Recibir las requisiciones presentadas por las dependencias y declararlas procedentes,
siempre y cuando contengan todos los datos y especificaciones necesarias del bien, para
poder efectuar la contratacion de compra, arrendamiento o servicio requerido;

Determinar la improcedencia de las requisiciones recibidas con base en la falta de los
datos y especificaciones técnicas en la requisicion, la falta de presupuesto para soportar
la contratacién y aquellas en las que la Direccién de Recursos Materiales determine por
escrito que no se justifique la contratacién;

Solicitar a través del Departamento de Compras en los procedimientos de Compra Directa
por lo menos tres cotizaciones a los proveedores que previamente se hayan inscrito en el
Padron;

Validar en la compra directa la cotizacién que reldna las mejores condiciones de precio,
pago, servicio, calidad y oportunidad de entrega ofertadas por los proveedores;

Autorizar la orden de compra correspondiente a la cotizacién o propuesta econdmica
seleccionada para efectuar la contratacion;

Establecer el esquema de contratacion al que se deberan sujetar los proveedores en lo
relativo a la adquisicién de bienes, arrendamientos y servicios;

Verificar que los bienes, arrendamientos o servicios sean entregados al ejecutor del
gasto, de acuerdo a las caracteristicas y condiciones establecidas en la orden de compra
0 contrato, segun sea el caso;

Evaluar el desempefio de los proveedores a los que se les adjudique una orden de compra
0 contrato segun sea el caso;

Nombrar a los proyectistas que deberdn pertenecer a la Secretaria, quienes colaboraran
en la elaboracién de actas de sesién, anexos y bases de los procedimientos de
adquisicién que correspondan al Comité; y

Las demas que le otorguen las disposiciones legales vigentes que resulten aplicables.

ARTICULO 12. Serd responsabilidad del Departamento de Compras cumplir al momento de elegir al
proveedor los siguientes criterios:

Descontar directamente al precio unitario y hacer mencién de la cantidad descontada
cuando el proveedor ofrezca un descuento;



VI.

VL.

VL.

XI.

Considerar el monto unitario de la operacion y agregar el Impuesto al Valor Agregado a la
suma total, para efectos de determinar proceso de adquisicién;

Dar preferencia a proveedores de la localidad;

En caso de que el proveedor no cumpla con estos requisitos se deberd hacer mencién en
el cuadro comparativo;

Respetar las caracteristicas de los bienes o servicios solicitados; de no ser ofertados
informarle al ejecutor del gasto para el cambio o modificacién. De igual manera, se
aplicard el mismo criterio para materiales especificos;

Vigilar que el proveedor le soporte por sistema o por escrito segin corresponda, las
cotizaciones ofertadas, salvo aquellas cotizaciones urgentes en las cuales el cotizador
deberd anotar el dia de la cotizacidn, la vigencia de la misma y el nombre de la persona
que le proporciond la cotizacién por parte del proveedor;

Seleccionar al proveedor que ofrezca la mejor oferta econdmica, en las mejores
condiciones de venta y en las marcas solicitadas;

Verificar la recepcion de los bienes, con el fin de cerciorarse que cumplan con lo
establecido en el pedido;

Dar preferencia de cotizar a los proveedores aprobados sobre los condicionados;

Abstenerse de adjudicar pedidos a las personas fisicas 0 morales que se encuentren en
algunos de los supuestos referidos en el Articulo 76 del presente reglamento, Articulo 70
de la Ley de Responsabilidad de los Servidores Publicos del Estado de Aguascalientes o
los que hayan sido sancionados por el Comité, la Contraloria o la Secretaria segin
corresponda; y

Justificar debidamente los casos de seleccion de proveedores que ofertaron mayores
precios.

CAPITULO Il
DE LA PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION

ARTICULO 13. Los ejecutores del gasto deberén:

Programar anualmente sus adquisiciones, arrendamientos y contratacién de servicios en razon
de sus necesidades reales, y con sujecion al presupuesto de egresos vigente en cada ejercicio
fiscal, debiéndolo remitir a la Secretaria de Administracién, conforme al plazo establecido en
el Art. 23 de la Ley de Presupuesto, Gasto Publico y Responsabilidad Hacendaria del Estado de

Aguascalientes y sus Municipios;

Tomar las medidas necesarias para el aseguramiento, proteccion y custodia de los bienes
existentes, tanto en términos fisicos como juridicos y mantener actualizado el control de sus

inventarios, segun los lineamientos emitidos por la Contraloria;

Facilitar al personal de la Secretaria y de la Contraloria el acceso a sus almacenes, oficinas,
plantas, talleres, instalaciones y lugares de trabajo, asi como a sus registros y a toda la

informacion necesaria para el ejercicio de sus atribuciones; y



V. En general, cumplir con las normas y resoluciones que emitan la Secretaria y la Contraloria,
conforme a este reglamento.

V. Contar y remitir a la Secretarla la documentacién que solvente la disponibilidad
presupuestaria debidamente autorizada por la Secretaria de Finanzas Publicas Municipales
previa a la solicitud de adquisicion.

VI.  Verificar el cumplimiento de los contratos y érdenes de compra.
VII.  Utilizar racionalmente los bienes adquiridos, arrendados o asignados.
VIIl.  Deberan solicitar a la Secretaria autorizacidn para las prérrogas para la entrega de los bienes

muebles y servicios contratados, la cual deberd justificarse plenamente.

IX. Enviar a la Secretaria durante los primeros quince dias de Enero de cada afio, el programa
anual de adquisiciones.

Los servidores publicos que no acaten estas disposiciones, serdn responsables del incumplimiento de
las metas, objetivos, acciones y programas de su dependencia y del plan de desarrollo municipal, y se
sujetardn a lo previsto en la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de
Aguascalientes.

ARTICULO 14. En la planeacién de las adquisiciones, arrendamientos y contratacién de servicios las
ejecutores del gasto deberan ajustarse a:

l. Los objetivos y prioridades del Plan de Desarrollo Municipal y de los programas institucionales
y especiales que correspondan, asi como a las previsiones contenidas en sus programas
anuales; y

I Los objetivos, metas y previsiones de recursos establecidos en el Presupuesto de Egresos de
cada dependencia.

ARTICULO 15. La planeacién, programacién, presupuestacién y el gasto de las adquisiciones,
arrendamientos y servicios se sujetara a las disposiciones especificas del Presupuesto de Egresos del Estado
o del Municipio, seguin sea el caso, asi como lo previsto en la Ley de Presupuesto, Gasto Publico y
Responsabilidad Hacendaria del Estado de Aguascalientes y sus Municipios, y demads disposiciones
aplicables. Los recursos destinados a ese fin se administraran con eficacia, eficiencia, economia,
transparencia, honradez e imparcialidad para satisfacer los objetivos a los que fueren destinados.

ARTICULO 16. Los compromisos de pago, podran rebasar un ejercicio presupuestal, segin sea el caso,
en los términos de lo dispuesto por el articulo 55 de la Ley de Presupuesto, Gasto Publico y Responsabilidad
Hacendaria del Estado de Aguascalientes y sus Municipios.

Se podrdn comprometer pagos que rebasen un ejercicio presupuestal, de aquellos contratos de
adhesion que estén indicados como gastos fijos de la administracién municipal y que por su propia
naturaleza en caso de no contar con ellos, se puede ver afectado el normal desempefio de la administracién
municipal, asi como los demds que determine el respetivo Comité a solicitud de los ejecutores del gasto
ComMo son:



VI.

VL.

VL.

XI.

XIl.

XIll.

XIV.

Todas las Pélizas de seguros;
Alimento para personas detenidas o0 bajo custodia;

Alimentos para animales;

Servicio de fotocopiado, duplicado e impresion;

Maquinaria para el manejo de residuos sélidos;

Suministro, mantenimiento y reparacién de electricidad, telefonia y sistemas de comunicacidn;

Servicio de mantenimiento y reparacion de elevadores;

Servicio de mantenimiento y reparacién de planta de emergencia;

Servicio de fumigacién;

Servicio de impresién de boletas de propiedad raiz;

Servicio de entrega a domicilio de las boletas de impuesto de la propiedad de raiz;

Contratacién para la adquisicién o arrendamiento de bienes o para la prestacion de servicios, que
sean estrictamente indispensables para la organizacién, preparacion, montaje, desarrollo
conclusién del evento en que tome protesta el presidente municipal al inicio de un periodo por
el que se renueve el H. Ayuntamiento

Gastos preoperativos para la adquisicion de papeleria sellos oficiales u otros particulares
necesarios para la normal operacion y funcionamiento de las dependencias y unidades
administrativas de la Administracién Publica Municipal, como para el despacho de los asuntos de
su competencia al inicio de un periodo por el que se renueve el H. Ayuntamiento. Estos gastos se
podran autorizar cuando se hayan ejercido o comprometido en su totalidad los recursos
asignados para el concepto de Gobierno de Transito previstos en el presupuesto de egresos del
ejercicio fiscal con el que finalice el periodo trienal de que se trate;

Servicios profesionales y especializados para imparticion de cursos o seminarios de orientacion,
asesoria, capacitacién, elaboracién de proyectos y preparacién a quienes se encuentran
proximos a recibir nombramientos o a ocupar cargos de direccién y decision de las dependencias
0 unidades administrativas de la administracién municipal, al inicio de un periodo trienal por el
que se renueve el H. Ayuntamiento, que se requiera con motivo del proceso de Entrega-
Recepcién y que tenga como objetivo el conocimiento, andlisis y resolucién de los asuntos
competencia del municipio.

Para efecto de las fracciones XI, XIl y Xl se entenderd como ejecutor del gasto al Presidente Municipal
Electo el que deberd adjuntar a su solicitud la justificacién de la adquisiciéon o contratacién respectiva



segln sea el caso y adjuntar la cotizaciones correspondientes a fin de determinar el techo presupuestal
base para la afectacién presupuestal respectiva.

Asimismo, con la relacién a los gastos de las fracciones, XI, XIl y XllI las contrataciones respectivas se
perfeccionaran con la asignacion o adjudicacion correspondiente debiendo seguir las reglas y principios para el
procedimiento administrativos de contratacion regulados con el presente reglamento.

Las adquisiciones de bienes o servicios que se realicen en el Ultimo bimestre del afo, o que atendiendo al
tiempo de ejecucién del proyecto, seran sujetas de la consideracién establecida en el segundo pérrafo del presente
articulo.

) CAPITULO 11l
DEL COMITE DE ADQUISICIONES DEL MUNICIPIO DE AGUASCALIENTES

SECCION PRIMERA
DE LAS ATRIBUCIONES DEL COMITE DE ADQUISICIONES DEL MUNICIPIO DE AGUASCALIENTES

ARTICULO 17. El Comité es un 6rgano colegiado interdisciplinario de analisis y toma de decisiones
dependiente del H. Ayuntamiento, cuyo objetivo es intervenir como instancia administrativa cuando el valor de las
adquisiciones, arrendamientos y servicios corresponda al procedimiento de adjudicacién directa, concurso por
invitacion o licitacion publica.

ARTICULO 18. El Comité serd integrado de la siguiente manera:

l. El Presidente Municipal, quien presidird el Comité, con voz y con voto;

. El Secretario de Administracién, quien fungird como Secretario Ejecutivo, con voz y con voto;

. El Secretario de Finanzas Publicas Municipales quien fungird como vocal del comité, con voz y voto;
V. El Titular del Instituto Municipal de Planeacidn de Aguascalientes, quien contaré con voz y voto;

V. El titular de la Contraloria Municipal, quien contaré con voz pero sin voto

Los integrantes que se mencionan se consideraran como miembros titulares del Comité, cada uno de ellos deberd
de nombrar a sus respectivos suplentes con nivel jerdrquico de Jefe de Departamento o superior los cuales, en
ausencia del titular, tendran las mismas facultades y atribuciones de este ultimo,

También se deberd invitar al Sindico de Hacienda, al Regidor Presidente de la Comisién Permanente de Hacienda, al
titular de la dependencia ejecutora del gasto, a un representante de las Cdmara u organismo del ramo
correspondiente, mismos que no seran parte determinante del quérum y solo contardn con voz pero no con voto
quienes podran designar a un representante para hacer valer las manifestaciones a que haya lugar.



La instalacién de dicho comité debera celebrarse dentro de los 60 dias naturales de iniciada cada Administracion
Municipal.

ARTICULO 19. El Comité, para el cumplimiento de los objetivos para los cuales fue creado, podrd hacerse
asistir en sus deliberaciones por los titulares y demas personal de las dependencias que tengan relacién con los
asuntos a tratar. Igualmente podrd invitar a personas que sin tener la calidad de servidores publicos municipales,
funjan en calidad de asesores por ser peritos o expertos en las materias que el Comité haya de abordar por razén
de su funcién.

ARTICULO 20. Los miembros del Comité y sus suplentes, se abstendran de participar en las sesiones del
mismo cuando alguno de ellos tenga interés personal, familiar o de negocios con alguno de los proveedores
participantes en el procedimiento de adjudicacidn, incluyendo aquellas de las que pueda resultar algiin beneficio
para él, su conyuge o sus parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o civiles, o para terceros con
los que tenga relaciones profesionales o laborales.

ARTICULO 21. El Comité tendrd las siguientes atribuciones:

A) En Materia Normativa:

Aplicar politicas, sistemas, procedimientos y normas que regulen las adquisiciones, las cuales
deberén plasmarse, analizarse y aprobarse por los miembros del Comité;

. Fomentar la homologacién y compatibilidad de los bienes y servicios a fin de simplificar las tareas
de mantenimiento y servicio;

. Proponer al Ayuntamiento, los criterios para la permanente actualizacién del presente

Reglamento;

V. Formular las normas, politicas y lineamientos en materia de adquisiciones de los bienes
muebles;

V. Realizar estudios y proponer proyectos sobre sistemas, normas y procedimientos, instructivos

y manuales, que precisen las etapas de los procesos de adquisiciones de bienes y contratacién
de arrendamientos y prestacion de servicios, en aras de eficientar los instrumentos

administrativos operativos y asi mejorar el resultado de éstos;

VI. Proponer modificaciones de mejora a los sistemas, procedimientos y manuales de operacion

que establezca la Secretarfa, en materia de compras;

VII. Sugerir mecanismos en materia de selecciéon de proveedores, formas de pago, incluyendo
financiamientos y garantias de todo tipo en aquellos casos que, por la naturaleza misma de la

operacién, el Ayuntamiento juzgue conveniente conocer directamente a este Comité;



VIII.

IX.

B)

VI.

VII.

VIII.

X.

<)

Solicitar informacién a las dependencias cuando dicha informacidn resulte necesaria para que

el Comité cumpla con sus objetivos;

Las demés que establezca el presente reglamento.

En Materia de Control y Evaluacién:

Proponer lineamientos para que los programas anuales de adquisiciones, arrendamientos y
prestacion de servicios solicitados por las dependencias, se ajusten a los objetivos,
estrategias y lineas de accion sefaladas en el Plan de Desarrollo Municipal y en los
programas derivados de éste.

Vigilar anualmente que el padrén de proveedores se encuentre debidamente integrado y
actualizado;

Autorizar lineamientos, politicas internas y bases para los supuestos que en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios no se hayan contemplado en este Reglamento,
haciendo del conocimiento de la normatividad que se genere a las dependencias;

Utilizar todas las herramientas electrénicas, asi como cualquier recurso de tecnologia de
uso generalizado, a efectos de que los procedimientos de adquisiciones se lleven a cabo
transparentemente, con mayor eficiencia y acorde a los requerimientos del Municipio;

Vigilar que la informacidn se procese de preferencia en sistemas computarizados;

Aprobar los casos de cancelacion de érdenes de compra derivadas de una licitacion,
concurso o adjudicacion directa, rescisién de contratos por caso fortuito o fuerza mayor; el
pago de indemnizaciones a los proveedores que en su caso se consideren procedentes,
previo dictamen emitido por el Secretario Ejecutivo;

Emitir su resolucién respecto de las mejores condiciones de calidad, servicio, precio, pago y
tiempo de entrega, ofertadas por los proveedores para la adquisicion, enajenacion o

arrendamiento de bienes y servicios;

Fomentar la incorporacién de mds personas al Padrén, que retnan los requisitos para su
registro;

Proponer a la Secretaria la exclusion del Padrén a los proveedores que hubiesen incurrido
en incumplimiento de adjudicacion o contrato, ain en un solo pedido; y

Las demas que establezca el presente reglamento.

En materia de licitaciones publicas y de concursos por invitacién:

Evaluarlas ofertas de los proveedores de los bienes y servicios de cada adquisicion, conforme a los
criterios establecidos en este reglamento y los que en su caso se indiquen en las bases respectivas,
juntas de aclaraciones y emision de fallos correspondientes;



VL.

VII.

Decidir lo procedente respecto a los desacuerdos que se pudieran suscitar en el procedimiento de
su competencia;

Autorizar, cuando por razones justificadas sea necesario, reducir o ampliar el plazo para la emisién
del fallo definitivo, o diferir la junta de aclaraciones, conforme a la normatividad vigente;

Resolver sobre los casos de excepcidn a licitar publicamente bienes y servicios, en casos de fuerza
mayor y en los supuestos contemplados en los articulos 129, 207 y 209 del presente reglamento;

Nombrar a los servidores publicos adscritos a la Secretaria, que serdn encargados de recibir ofertas
y garantias asi como organizar y coordinar todas las actividades y actos de las licitaciones o
concursos;

Emitir la resolucion correspondiente, respecto de las mejores condiciones de calidad, servicio,
precio, pago y tiempo de entrega, ofertadas por los proveedores para la adquisicién, contratacién,
enajenaciones o arrendamiento de bienes y servicios; y

Las demas que establezca el presente reglamento.

SECCION SEGUNDA
FACULTADES Y OBLIGACIONES

DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

ARTICULO 22. Son facultades del Presidente del Comité, las siguientes:

VI.

VII.

Presidir las sesiones y dirigir las deliberaciones en ellas;

Representar legalmente al Comité, sin que ello signifique invadir la competencia que para tal
efecto tiene el Sindico Procurador;

Convocar, por si o por conducto del Secretario Ejecutivo, a sesiones del Comité;

Asistir a las reuniones convocadas por el Secretario Ejecutivo, participando con voz y voto;

Autorizar el orden del dia y analizar previamente los expedientes correspondientes a los asuntos
que se tratardn en cada sesion, y en su caso, ordenar las correcciones que juzgue necesarias;

Coordinar y dirigir las reuniones del Comité;

Delegar cuando lo considere pertinente, la facultad de presidir las sesiones al Secretario Ejecutivo;



VIII.

XI.

XIl.

XII.

XIV.

XV.

XVL.

XVII.

Requerir a los miembros del Comité, el cumplimiento de los lineamientos establecidos en el
presente Reglamento;

En caso de empate, emitir su voto de calidad, tomando las decisiones que juzgue adecuadas;

Analizar los casos y asuntos que se sometan a su consideracion, apoyando su andlisis sobre los
documentos que lo sustenten y lo fundamenten;

Someter a votacidn los asuntos competencia del Comité, una vez que éstos hayan sido
suficientemente deliberados;

Invitar a funcionarios municipales o a particulares cuya presencia se considere pertinente para la
toma de decisiones en las materias del Comité;

Manifestar con objetividad sus puntos de vista y alternativas de solucion dando su voto a favor o en
contra sobre los asuntos tratados a fin de que se pueda llegar a una solucién y resolucién en el
procedimiento correspondiente;

En general, llevar a cabo todas aquellas otras funciones que se relacionen con las anteriormente
sefnaladas;

Firmar las actas que se levanten en cada reunién, siempre y cuando conste su comprobada
asistencia;

Autorizar junto con el Secretario Ejecutivo, las compras urgentes de conformidad con lo que
establece el articulo 23 fraccion IV y 69 del presente reglamento;

Las demas que le senale el presente Reglamento.

ARTICULO 23. Son obligaciones del Secretario Ejecutivo del Comité, las siguientes:

Convocar a sesiones a los integrantes del Comité, por si o por acuerdo del Presidente del Comité;

Emitir voto de calidad, en ausencia del Presidente;

Representar legalmente al Comité, cuando esta facultad le haya sido delegada por el Presidente, sin
que ello signifique invadir la competencia que para tal efecto tiene el Sindico Procurador;

Autorizar, conjuntamente con el Presidente Municipal, las adquisiciones urgentes;



V. Rendir informe trimestral al H. Ayuntamiento, respecto a la conclusién de los casos dictaminados, asi
como los resultados generales de las adquisiciones, arrendamientos y servicios;

VI.  Llevar el control del calendario de actividades del Comité e informar a sus miembros acerca de los
asuntos y actos pendientes que deban realizarse para el debido ajuste a la cronologfa programada en
dicho calendario;

VII.  Analizar los casos y asuntos que se sometan a su consideracion, apoyando su analisis con la
documentacién que lo sustenten y lo fundamenten;

VIII.  Proponer asuntos y actividades relativos a la competencia del Comité;

IX.  Manifestar con objetividad sus puntos de vista y alternativas de solucién dando su voto a favor o en
contra sobre los asuntos tratados a fin de que se pueda llegar a una solucién y resolucién en el
procedimiento correspondiente;

X. Requisitar y realizar los trdmites para la formalizacién de los pedidos y contratos
adjudicados por el Comité;

Xl. Elaborar el orden del dia correspondiente a cada reunidn, las actas de sesion asi como
los documentos que contenga la informacién resumida de los casos que se analizaran vy los demas

documentos que integren los expedientes que se someteran a la aprobacion del Comité;

Xl Someter los expedientes respectivos a observacion del Presidente del Comité;

XII. Brindar el acceso a cada uno de los miembros del Comité a cada uno de los expedientes que
correspondan a cada reunion a la que se le cite;

XIV. Llevar a cada una de las reuniones del Comité, la documentacion adicional que pueda requerirse;

XV. Ejecutar y vigilar que se realicen a través de las distintas dependencias los acuerdos que se tomen
y los compromisos que se adquieran;

XVI. Ejercer las facultades del Presidente del Comité en ausencia de éste y su suplente;
XVII. Presidir las sesiones cuando asi lo determine el Presidente del Comité;
XVIII.  Firmar las actas que se levanten en cada reunién, siempre y cuando conste su comprobada

asistencia; y



XIX. En general, llevar a cabo todas aquellas otras funciones que se relacionen con las anteriormente
sefialadas.

Para el caso de la elaboracion de actas de sesion, anexos y documentos generales, el Secretario ejecutivo se
apoyara de los proyectistas previamente nombrados por la Direccién.

ARTICULO 24.- Para el supuesto establecido en el segundo pérrafo de la fraccién XI del articulo que antecede,
son obligaciones del proyectista las siguientes:

I.  Asistir a las reuniones convocadas por el Presidente o por el Secretario Ejecutivo;
[l Acreditarse ante el Comité, previo al desahogo de cada procedimiento;
lll.  Elaborary firmar las actas que elabore en cada reunion, a la que fue designado;
IV.  Entregar las actas después de cada sesidn a los proveedores y miembros del Comité.

El proyectista sera responsable de la redaccién del contenido de las bases y anexos cuidando que los datos no
sean discordantes con lo estipulado en las requisiciones.

De igual forma serd responsable del contenido de las actas y transcrito de datos econémicos vy otros datos
generales.

ARTICULO 25. Son facultades y obligaciones de los miembros del Comité, las siguientes:

Asistir a las reuniones convocadas por el Presidente o por el Secretario Ejecutivo, participando con voz
y voto;

Tratédndose del Contralor Municipal solo participara en las sesiones con voz;

M. Manifestar con objetividad sus puntos de vista y alternativas de solucion dando su voto a favor o en
contra, sobre los asuntos tratados a fin de que se pueda llegar a una solucion y resolucién en el
procedimiento correspondiente;

Iv. Solicitar se le proporcione mayor informacién para poder deliberar y tomar decisiones en las
materias que le correspondan al Comité;

V. Solicitar se cite a funcionarios de la Administracién Publica Municipal o a particulares, siempre y
cuando se considere gue su opinién sea trascendental para la toma de decisiones en los asuntos
del Comité;



VI.

VL.

VIII.

XI.

Desempenar con honestidad y eficacia los cargos que les sean conferidos;

Informar oportunamente a su suplente cuando no pueda asistir a la sesién convocada;

Emitir opiniones sustantivas, contar con alternativas de solucion y elementos comprobatorios;

Informar oportunamente al Comité, en caso de encontrarse dentro de alguno de los supuestos
contemplados en los articulos 20 y 76 del presente reglamento;

Analizar los casos y asuntos que se sometan a su consideracion y se consignen en el orden del dia,
apoyando sus andlisis sobre los informes y documentos que lo sustenten o fundamenten; y

Firmar las actas que se levanten en cada reunidn, siempre y cuando conste su comprobada
asistencia.

Los suplentes designados por el titular deberan acreditarse mediante oficio ante el Comité, Unicamente en la
primera sesién en que participen.

SECCION TERCERA
DE LAS SESIONES DEL COMITE

ARTICULO 26. El Comité para su operacién, tomaré en consideracién los siguientes aspectos generales, y
acordara lo necesario para su dptimo funcionamiento:

La convocatoria para sesionar sera emitida por el Secretario Ejecutivo;

Las sesiones deberdn ser presididas por el Presidente del Comité, o por su suplente, y en su ausencia,
por el Secretario Ejecutivo o su suplente, cuando el Presidente lo considere oportuno;

Las sesiones Ordinarias, se celebrardn por lo menos una vez al mes, salvo que no existan asuntos a
tratar. Sélo en casos justificados se podran realizar reuniones extraordinarias;

Las sesiones iniciardn a la hora convocada. Por excepcion se establece un margen de tolerancia a los
convocados de quince minutos siguientes de la hora sefialada. Transcurrido este plazo, se determinard
si existe 0 no la asistencia minima requerida para sesionar; en caso de no existir, se convocard a una
segunda sesion la que se realizard con los miembros que se presenten a la misma;

Los acuerdos del Comité se tomaran por mayoria de votos de los asistentes y, en caso de empate, el
Presidente del Comité tendrd voto de calidad;



VI.  Todos los asistentes deberdn suscribir las actas de las sesiones del Comité;

VII.  En caso de no contar con la asistencia minima requerida en el articulo 29 del presente reglamento, no
se llevard a cabo la sesidn, por lo que se sefalaran la o las nuevas fechas del o los actos que sea
necesario reprogramar conforme la fraccidn IV de este articulo. Salvo lo previsto en el segundo parrafo
del articulo 29 del presente reglamento;

VIII.  Contando con la asistencia minima requerida, los integrantes podran solicitar al pleno del Comité
posponer el fallo de adjudicacién del caso en estudio, con causa debidamente justificada y
plenamente comprobada, la cual no deberd ser mayor a cuarenta y ocho horas;

IX.  Para la celebracidn de las sesiones relativas a los actos de las adjudicaciones directas, se requiere el
orden del dia propuesto, la documentacién que soporte y los asuntos que seran tratados. El orden del
dia y la documentacion soporte deberd ser entregada por lo menos con veinticuatro horas de
anticipacion a la sesién a todos los miembros del Comité en forma magnética 6 mediante entrega
personal con acuse de recibo. La constancia de la recepcién deberd integrarse al expediente
correspondiente.

X. Es responsabilidad de cada integrante titular, informar oportunamente y dar instrucciones a su
suplente, para que concurra a la sesion del Comité en su ausencia;

XI.  El Presidente, el Secretario Ejecutivo, los vocales o sus suplentes, tendran derecho a voz y voto, a
excepcion del vocal de la Contraloria.

XII.  El Sindico de Hacienda, el Regidor de la Comision Permanente de Hacienda, el titular de la
dependencia ejecutora del gasto, el representante de la Cdmara del giro que corresponda, asi como
sus representantes, participaran en el Comité solo con voz, asi como los asesores invitados;

XIII.  Es responsabilidad de cada uno de los integrantes del Comité, desempefar con honestidad y eficiencia
los encargos y funciones que les sean conferidos;

XIV. La documentacién correspondiente a las sesiones del Comité y cualquier otra inherente a este drgano
colegiado, deberd resguardarse y conservarse por un minimo de tres anos, bajo el resguardo del
Secretario Ejecutivo; y

XV. Los expedientes podréan ser consultados en cualquier momento, por los integrantes del Comité.

ARTICULO 27. El Comité funcionard bajo la direccién del Presidente, y para sesionar se requiere la presencia
de la mayoria de los integrantes con las salvedades establecidas en el presente reglamento.

ARTICULO 28. El Comité, sesionard cuantas veces sea necesario, previa convocatoria por escrito, con
anticipacion de veinticuatro horas, que formule el Secretario Ejecutivo del mismo, debiéndose sefalar el orden del
dia a que se sujetara la sesion.



ARTICULO 29. Para que una reunién se considere legalmente valida, se requiere que exista quérum; para lo
cual, se deberd contar con la presencia de la mayoria de los miembros del Comité

Los acuerdos serdn validos una vez que sean aprobados por la mayoria de los presentes.

ARTICULO 30. Las sesiones del comité se realizarén en el lugar que se indique en la convocatoria, debiéndose
levantar un acta correspondiente por el Secretario del Comité o por el proyectista, a la que se agregaran los
documentos relacionados con las decisiones tomadas.

ARTICULO 31. Los miembros del Comité o sus suplentes nombrados que no puedan asistir a la reunién
convocada, deberdn informar por escrito al Secretario Ejecutivo a mds tardar 1 hora antes a la celebracién de la
sesidn, la causa justificada por la cual les fue imposible asistir, de no ser asi se considerara falta injustificada.

Las faltas injustificadas serdn sancionadas de conformidad con el articulo 274 de este reglamento.
ARTICULO 32. El sentido de la votacién se tomard por mayoria o por unanimidad, segun sea el caso.

ARTICULO 33. Los miembros del Comité podran solicitar se les presente la propuesta de cualquier
licitante o concursante, podran analizarla detalladamente y deberdn regresarla al Secretario Ejecutivo,
quien las tendrd en custodia. Se prohibe a los integrantes del Comité, agregar o desprender informacién
de los expedientes de licitacion o concurso, asi como proporcionar o divulgar informacién a los licitantes
0 concursantes.

Queda expresamente prohibido a cualquier miembro del Comité comentar sobre los resultados antes
del fallo correspondiente; en caso de que algin miembro no acate estrictamente lo anterior, se
procedera a sancionarlo de conformidad con el articulo 274 del presente reglamento.

SECCION CUARTA i
DE LAS ACTUACIONES Y RESOLUCIONES DEL COMITE

ARTICULO 34. Las actuaciones del Comité se escribirdn en idioma espafiol y no se emplearan
abreviaturas. Los escritos y documentos ilegibles no serdn admitidos, ya sean originales o copias. Las

fechas y cantidades se escribirdn con letra.

Los documentos redactados en idioma extranjero deberdn acompafarse con la correspondiente
traduccién, de otra forma no serdn admitidos.

ARTICULO 35. Las decisiones del Comité de Adquisiciones, tienen el caracter de definitivas y sobre
ellas sblo proceden los medios de impugnacién previstos en el articulo 286 de este reglamento.

Las resoluciones del Comité deberdn cumplir con los elementos y requisitos previstos en el articulo
4° de la Ley del Procedimiento Administrativo del Estado de Aguascalientes.

ARTICULO 36. Al Secretario Ejecutivo le corresponderé dar fe o certificar las actuaciones del Comité.

ARTICULO 37. Las sesiones en las que se siga un procedimiento de licitacién o concurso serdn
publicas.



ARTICULO 38. Los integrantes del Comité tienen el deber de mantener el buen orden, y de exigir que
se les guarde el respeto y las consideraciones debidas, tanto por parte de los participantes que ocurran a
las sesiones, como por parte de los servidores publicos adscritos a éstos.

Cuando se trate de actos que contravengan éste precepto y sean realizados por parte de los
servidores publicos en ejercicio de sus funciones, se procederd a la substanciacion del procedimiento de
responsabilidad administrativa establecido en la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del
Estado de Aguascalientes. En los demas casos, se sancionara al infractor inmediatamente con correccion
disciplinaria.

De cualquier acto que llegare a constituir delito se dara parte al Ministerio Pdblico, remitiéndole
desde luego copia certificada de las actuaciones conducentes, independientemente de que se siga el
tramite de responsabilidad administrativa o la imposicién de correcciones disciplinarias.

ARTICULO 39. Son correcciones disciplinarias:
.- Apercibimiento;
Il.- Desalojo de la sala de sesiones; 0

[11.- Multa que no podra ser inferior a cinco ni superior a diez dias de salario minimo general vigente en
el Estado, quedando a determinacién del Comité la consideracién de la misma.

ARTICULO 40. El Comité se abstendrd de admitir solicitudes promovidas por los proveedores durante
la secuela del procedimiento de adjudicacién, procediendo a su desechamiento de plano, con excepcién
de la junta de aclaraciones donde el Comité ponderard si es conveniente la intervencién de los
proveedores asentandolo en actas.

ARTICULO 41. El Secretario Ejecutivo es el responsable de resguardar los expedientes de los
procedimientos de adquisicién en su archivo correspondiente.

Cuando por disposicién de este reglamento o de la Contraloria, deban entregar alguno de los
expedientes de su archivo a otro servidor publico o empleado, recabardn recibo para su resguardo. En
este caso la responsabilidad pasara a la persona que lo reciba.

ARTICULO 42. Los Proveedores no podréan tener acceso ni disponer del expediente correspondiente
durante el procedimiento. El Secretario Ejecutivo resguardard los expedientes en todo momento, y sélo
podra ponerlo a disposicién de la Contraloria cuando esta lo solicite.

La frase "dar vista" o “"correr traslado" sélo significa que el expediente queda en la Secretaria para que
se impongan de ellos los interesados 0 que se les entreguen copias del mismo.

ARTICULO 43. La cumplimentacién de las resoluciones del Comité que deba tener lugar fuera de la
sala de sesiones del Comité, cuando no esté encomendada especificamente a otro servidor publico
estard a cargo de un ministro ejecutor que puede serlo el Secretario Ejecutivo u otro integrante que el
propio Comité designe.

ARTICULO 44. Los integrantes del Comité que sean titulares y no puedan asistir a la sesién
convocada, podrdn nombrar suplentes cuantas veces les sea necesario, siempre y cuando la persona que
acuda ante el Comité con tal caracter, lo haga del conocimiento de éste mediante el escrito en que el
titular lo autoriza para desempefiar el cargo de suplente.



El escrito a que se refiere este articulo debera contener, la fecha, el acto o actos en que habran de
suplirlo, y la firma autdgrafa del titular. El suplente hasta antes de iniciada la sesion, debera presentar el
escrito de autorizacion y una identificacion oficial con fotografia para efectos de que el Comité le
reconozca la personalidad con la que comparece y éste pueda determinar la existencia del quérum legal
para sesionar.

ARTICULO 45. El titular de la dependencia ejecutora de gasto debera nombrar su representante ante
el Comité, el cual debera recaer en el nivel jerarquico de Jefe de Departamento o superior sin que con ello
impida su asistencia como titular de la Dependencia.

ARTICULO 46. Todos los participantes deberdn acreditarse ante el Comité con una identificacién
oficial con fotografia.

ARTICULO 47. Los participantes deberdn acreditar su existencia como persona fisica o moral y la
personalidad juridica con la que comparecen, presentando ante el Comité la constancia expedida por la
Secretarfa, que avale la capacidad juridica para contraer derechos y obligaciones.

La constancia a que hace mencidn el parrafo anterior debera contener cuando menos: Registro
Federal de Contribuyentes, razén o denominacion social, domicilio fiscal, domicilio legal establecido en la
ciudad de Aguascalientes, objeto social, los datos anteriores se comprobardn en la Constancia de
Situacidn Fiscal que emite el Servicio de Administracién Tributaria. Ademas de lo anterior para el caso de
personas morales, deberd manifestar que entregd copia de las escrituras publicas en las que conste el
acta constitutiva, y en su caso sus reformas 0 modificaciones, copia de Inscripcion en el Registro Publico
de Comercio, manifestar que entregd declaratoria bajo protesta de decir verdad suscrita por el
representante legal en hoja membretada que no estd sujeto a un procedimiento de concurso mercantil o
quiebra, liquidacion, escisién o fusién o cualquier otro procedimiento de disolucién de la sociedad y que
no ha sufrido modificaciones o reformas a la constitutiva de la sociedad en cuanto a su objeto social,
manifestar nombre del Representante Legal y que entregd copia para acreditar su personalidad de las
escrituras publicas en las que le fueron otorgadas las facultades como representante legal o apoderado
del licitante.

La Secretaria no podra liberar constancia alguna, si el proveedor llegara a incumplir con alguno de los
requisitos del parrafo anterior.

CAPITULO IV
DEL PADRON DE PROVEEDORES

ARTICULO 48. La Secretaria a través de la Direccién, administrard, integrard y operara el padrén,
sujetandose a las reglas contenidas en el presente Capitulo.

ARTICULO 49. Cualquier persona fisica o moral que deseé enajenar o arrendar bienes o prestar
servicios al Municipio debera estar previamente inscrita en el Padrén para ser susceptible de que le sea
adjudicada alguna orden de compra, convenio o contrato.

ARTICULO 50. No podré adjudicarse ninguna orden de compra, convenio o contrato a las personas
fisicas o morales que se encuentren inhabilitados o impedidos conforme al presente Reglamento. La
misma prevencién se tomard cuando asi lo determine el Comité o la Secretaria, segun sea el caso.

ARTICULO 51. Para los efectos de este Reglamento, queda comprendida la prestacién de servicios
por concepto de capacitacion, servicios personales, consultorias, asesorias, estudios e investigaciones,
por lo que, quienes deseen prestar sus servicios deberan estar previamente inscritos en el padrén.

ARTICULO 52. Se eximird de la obligacién de estar inscritos en el Padrén a las personas fisicas y
morales en los siguientes casos:



l. Que provean articulos perecederos, granos, productos alimenticios o semi procesados;
Il. Cuando existan condiciones o circunstancias extraordinarias o imprevisibles;

I1. Cuando el pedido o contrato s6lo pueda celebrarse con una determinada persona, por ser esta
titular de la o las patentes de los bienes que se trate; o

V. Que el Presidente Municipal autorice conjuntamente con el Secretario una compra urgente
con motivo de los supuestos previstos en el articulo 69 del presente reglamento.

Tratandose de los supuestos contemplados en las fracciones Il y IV de este articulo, se convocara a
los proveedores que cuenten con la capacidad de respuesta inmediata y los recursos que sean
necesarios.

ARTICULO 53. Para ser inscrito en el padrén, las personas fisicas o morales interesadas, deberan
solicitar al Encargado del padrén de proveedores el formato de inscripcién autorizado por el Secretario; o
bien, descargarlo del sitio oficial del Municipio Aguascalientes,
http://www.ags.gob.mx/servicios/ecompras/regprov.asp

El proveedor que previamente haya llenado el formato de inscripcién y lo acompaie de la
documentacion requerida en el mismo, lo presentara ante el Encargado del padrén de proveedores.

ARTICULO 54. El formato para personas fisicas contendrd como minimo los siguientes requisitos:
l. Nombre completo del solicitante;

ll.  Registro Federal de Contribuyentes;

lIl.  Actividad;

IV.  Teléfonos en los cuales se pueda localizar;

V. Domicilio legal en la ciudad de Aguascalientes;

VI.  Domicilio fiscal o razén social del solicitante;

VII.  Protesta de Ley;

VIIl.  Firma autégrafa del solicitante; y

IX.  Constancia de Situacidn Fiscal emitida por el Servicio de Administracién Tributaria.

ARTICULO 55. Las personas fisicas, ademds de los requisitos sefialados en el articulo anterior
deberdn acompafar al formato, o siguiente:

l. Copia de la cédula del Registro Federal de Contribuyentes;
ll.  Copia de identificacion oficial con fotografia;
1. Comprobante fiscal digital por internet (CFDI) a nombre de Municipio Aguascalientes, con

valor de un peso conforme lo establecen los articulos 29 y 29 A del Cédigo Fiscal de la
Federacion;


http://www.ags.gob.mx/

V.

V.

Curriculum personal; y

Relacién de bienes, arrendamientos o servicios que ofrece, detallando con precision las
caracteristicas de los mismos.

ARTICULO 56. El formato para personas morales contendrd los siguientes requisitos:

VI.

VL.

VL.

X.

XI.

XIl.

Nombre o razén social de la persona moral;

Nombre corto o publicitario, solo en caso de tenerlo;
Domicilio fiscal;

Domicilio legal en la ciudad de Aguascalientes;
Registro Federal de Contribuyentes;

Tipo de mercado;

Actividad;

Teléfonos;

Nombre del o los representantes o apoderados legales y los datos del documento mediante
el cual acreditan su personalidad y facultades;

Protesta de Ley;
Nombre y firma autdgrafa del solicitante o0 apoderados legales; y

Constancia de situacidn fiscal, emitida por el Servicio de Administracién Tributaria.

ARTICULO 57. Las personas a que se refiere el articulo anterior deberan acompaar al formato, la
documentacion siguiente:

VI.

VII.

Original del Acta Constitutiva de la Persona Moral;
Copia de identificacion oficial con fotografia del solicitante, representante legal o apoderado;

En caso de existir apoderados, anexar para acreditar la personalidad original del poder
notarial y copia de la identificacion oficial con fotografia;

Copia de la cédula del Registro Federal de Contribuyentes;
Comprobante fiscal digital por internet (CFDI) a nombre de Municipio Aguascalientes, con
valor de un peso conforme lo establecen los articulos 29 y 29 A del Cédigo Fiscal de la
Federacion;

Curriculum empresarial; y

Relacién de bienes, arrendamientos o servicios que ofrece, detallando con precisién las
caracteristicas de los mismos, de ser posible podra acompanar folletos publicitarios.



Los documentos sehalados en las fracciones | y lll de este articulo se presentaran en original y
copia simple para su cotejo.

ARTICULO 58. Las personas que deseen ingresar al Padrén, ademas de cumplir con los requisitos
que se senalan en los articulos 54 y 55 6 56 y 57 segln la naturaleza juridica de persona que se trate,
deberan acompahar para otorgar en Arrendamiento, los documentos que a continuacién se precisan:

l. Cuando el arrendamiento recaiga sobre cosas muebles deberd acompanar el titulo por
medio del cual obtuvo el bien;

Il. Cuando el arrendamiento se constituya sobre bienes inmuebles deberd acompaiar copia
certificada de la escritura que acredite debidamente la propiedad;

I1. Cuando no fuere duefo del bien materia del arrendamiento, deberd acompafar los
documentos mediante los cuales acredite tener la capacidad para celebrar el contrato, ya
sea por autorizacion del duefio, ya por disposicién legal; y

ARTICULO 59. Cuando se trate de proveedores que radiguen en el extranjero, se les exigird ademas
de los requisitos que exige este reglamento, también los que les sean obligatorios por virtud de la
legislacion del pais de radicacidn, Si el proveedor extranjero no reuniera los requisitos que se sefialan en
este Reglamento, y la legislacién extranjera aplicable al proveedor interesado no prevea situacion alguna
al respecto, éste deberd suscribir una carta bajo protesta de decir verdad donde establezca dicha
circunstancia.

ARTICULO 60. La Direccién a través del Encargado de padrén de proveedores recibira solo aguellos
formatos a los que se les adjunte la documentacién completa a que se refiere este Capitulo.

ARTICULO 61. Una vez que el interesado cumpla con los requisitos a que se refiere este Capitulo, la
Direccién a través del Encargado del Padrén de Proveedores, dentro de un término que no excederd de
cinco dias habiles contados a partir de la fecha de recepcién de la documentacién completa, resolvera
sobre la inscripcion o modificacién en el padrdn, asigndndole una clave de proveedor. En caso de
negativa, ésta se comunicard por escrito fundando y motivando las razones de la misma.

A Falta de algin documento del solicitante, la Direccion a través del Encargado del Padron de
Proveedores lo requerird por escrito para en un término de cinco dias habiles posteriores a su notificacion
subsane la omision incurrida, en caso contrario se le tendrd por no presentada la solicitud.

ARTICULO 62. Al solicitante aceptado en el padrén, se le asignard un ndmero de registro de
proveedor que servird como clave Unica de identificacién del proveedor, dicha clave deberd ser utilizada
por el proveedor en todas las cotizaciones o cuando le sea requerida por el Secretario 6 el Comité, segln
corresponda.

ARTICULO 63. El nimero de registro a que se refiere el articulo anterior debera sefialarse en las
érdenes de compra que se adjudiquen a cada proveedor y bastard con la firma de los funcionarios
publicos autorizados para suscribir dichas érdenes de compra.

ARTICULO 64. Los proveedores no empadronados a los cuales se les haya adjudicado algtin pedido
o0 contrato por alguna de las circunstancias previstas en el articulo 73 de este reglamento, adquiriran el
caracter de proveedores del Municipio para las subsecuentes adjudicaciones siempre y cuando cumplan
con los requisitos solicitados en los articulos 54 y 55 6 56 y 57 del presente reglamento, segln sea el
€aso.

TITULO Il



DE LAS ADQUISICIONES

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 65. Para efectos de este Reglamento entre las adquisiciones, arrendamientos v
contratacion de servicios que efectue el Municipio quedan comprendidos:

VI.

VL.

VL.

Las adquisiciones de bienes muebles que deban incorporarse, adherirse o destinarse a un
inmueble propiedad del Municipios o sus organismos descentralizados;

La adquisicion o arrendamiento de bienes muebles e inmuebles; asi como licencias, pélizas,
programas y sistemas tecnoldgicos o electrdnicos que por su naturaleza sean bienes
intangibles;

Las adquisiciones de bienes muebles que incluyan la instalacién por parte del proveedor en
inmuebles propiedad del Municipio;

Los servicios relacionados con bienes muebles que se encuentren incorporados o adheridos
a inmuebles referidos en la fraccién anterior, cuya conservacién, mantenimiento o
reparacion no impliquen modificacion alguna al propio inmueble;

La reconstruccion, reparacién y mantenimiento de bienes muebles, seguros, transportacion
de bienes muebles de propiedad publica, gastos de propaganda y publicidad, asi como los
estudios técnicos que se vinculen con la adquisicion o uso de bienes muebles;

Los contratos de arrendamiento financiero de bienes muebles que contrate el Municipio,
destinando para ello presupuesto publico;

Las adquisiciones y arrendamientos de equipos de transporte y maquinaria industrial
necesarios para la prestacién de los servicios publicos que contrate el Municipio, destinando
para ello presupuesto publico;

La prestacion de servicios profesionales de consultorias, asesorias, estudios e
investigaciones; se exceptla de lo anterior aquella prestacion de servicios personales
contenidas en el articulo 94 primer parrafo fraccion | y IV Capitulo | del Titulo IV, de la Ley
del Impuesto sobre la Renta; y

Los servicios y bienes de cualquier naturaleza cuya prestacién genere una obligacion de
pago para el Municipio, que no se encuentren regulados en forma especifica por otras
disposiciones legales.

ARTICULO 66. Se preferird como proveedor de bienes y servicios, en igualdad de circunstancias en el orden

senalado, a:

Empresas locales sobre las fordneas;

Campesinos o grupos urbanos marginados, siempre y cuando se contrate directamente con ellos o
con las personas morales que éstos constituyan;



Il Sociedades cooperativas;

Iv. Empresas nacionales sobre las extranjeras; y

V. Aquellos bienes cuyos insumos, materiales, equipos, sistemas y servicios que tengan incorporada
tecnologia nacional.

En el caso de la posible adquisicién de bienes y servicios a proveedores no radicados en el Estado, y
que por la naturaleza de éstos represente la pérdida de ingresos econémicos al Municipio, el Comité deberd
analizar y evaluar el costo beneficio implicado.

ARTICULO 67. Las adquisiciones de bienes y servicios, a que se refiere este Reglamento podran ser
ordinarias y urgentes.

ARTICULO 68. Son adquisiciones ordinarias las que en forma regular y periédica, se puedan proveer
para las diversas Dependencias, de acuerdo a los programas previamente establecidos.

ARTICULO 69. Son adquisiciones urgentes, aquéllas que no retinan los requisitos sefialados en el
articulo anterior y que al no hacerlas con rapidez se ponga en riesgo de suspensién un servicio publico o
se demerite la calidad de este, o bien, que en caso de que no se realice se ponga en riesgo a la poblacion,
la salud, la economia, la seguridad, o el funcionamiento de cualquiera de las dependencias del Municipio,
0 que puedan provocar pérdidas o costos adicionales importantes al erario publico.

Las adquisiciones urgentes, seran aprobadas directamente por el Presidente Municipal y por el
Secretario Ejecutivo, quienes determinaran tal extremo.

ARTICULO 70. Las adquisiciones ordinarias de bienes y servicios, se realizaran bajo las siguientes
bases:

l. Que se justifique la compra;

Il. Que sea oportuna la compra con relacién a los recursos financieros;

M. Que sea oportuna la prestacién de servicios;

V. Que exista una partida expresamente sefialada en el presupuesto para tal fin; y

V. Que se apruebe la compra de acuerdo a las disposiciones legales establecidas en el presente
reglamento y demas disposiciones aplicables.

ARTICULO 71. Los actos por los que se adquiera, se formaradn conforme a los siguientes
procedimientos:

l. Por compra directa, hasta trescientos mil pesos;

Il. Por concurso por invitacién a proveedores en el giro a que corresponda la operacion, desde un
monto que exceda de trescientos mil pesos y hasta un millén doscientos mil pesos;

Il Por licitacion publica en operaciones con valor superior a un millén doscientos mil pesos;

V. Adjudicacion Directa, cuando no se rebase el monto mdaximo establecido para el objeto de
gasto correspondiente de la Dependencia en el Presupuesto de Egresos.



V. Contratacion Urgente, a que se refiere el articulo 69 en relacion con el 113, ambos del
presente reglamento.

La Jefatura de Compras es el drea facultada para analizar, evaluar y proponer al proveedor que
habra de suministrar los bienes y servicios requeridos, siendo la Direccién quien tendrd la facultad de
seleccionar al proveedor que habrd de suministrar los bienes y servicios requeridos a que se refiere la
fraccion | de este articulo.

Los montos sefialados en las fracciones anteriores deberdan ser calculados incluyendo los
impuestos que a cada concepto corresponda.

ARTICULO 72. Para los efectos del presente Reglamento se considerard como proveedor Unico,
cuando:

l. No existan bienes o servicios alternativos o sustitutos técnicamente razonables, o
bien, que en el mercado sélo existe un posible oferente;

Il. Se trate de una persona que posee la titularidad o el licenciamiento exclusivo de
patente;

1. Se trate de una persona que posea derechos de autor, derechos exclusivos o de
representacion;

V. Se trate de una persona fisica o moral que proporcione un bien o servicio por
encargo;

V. Por tratarse de obras de arte;

VI. Solo exista un proveedor con distribucién autorizada;

ARTICULO 73. La Direccién o, en su caso, el Comité podrd adjudicar pedidos o contratos con
personas no inscritas en el padrén en los siguientes casos:

l. Cuando se trate de los supuestos juridicos previstos en el articulo 52 de este reglamento;

Il. Cuando dentro del padrén no existan proveedores iddneos del bien o servicio materia de la
adquisicién o contratacion;

1. Cuando por la especializacion de la prestacidn del servicio se requiera que se realice con una
determinada persona fisica o moral;

V. Cuando existiendo dentro del padrén proveedores que manejen bienes o servicios requeridos
por la dependencia, ninguno de ellos cuente con la capacidad técnica o administrativa para
cumplir las necesidades especificas requeridas; y

V. Cuando existiendo dentro del padrén proveedores que manejen bienes o servicios requeridos
por la dependencia, ninguno de aquellos presente propuestas econdmicas aceptables a
juicio del Comité.

ARTICULO 74. Ser4 requisito indispensable que el proveedor se encuentre previamente inscrito en
el padrén para considerarse como susceptible de adjudicacién de una ORDEN de compra, convenio o
contrato, con excepcion de aquellos que se encuentren contemplados en los supuestos que sefialan los
articulos 52, 72, 73 y 129 del presente Reglamento.

ARTICULO 75. Las adjudicaciones directas y los concursos por invitacién, inicamente se efectuaran
con proveedores que se encuentren registrados en el padron, a menos que se presenten las siguientes
circunstancias:



Que la naturaleza misma de los bienes o del servicio prestado por el proveedor obligue a
adjudicar el pedido o el contrato sin este requisito; 6

No exista dentro del citado padrén el minimo de proveedores;

ARTICULO 76. EL Comité o, la Direccién segln sea el caso, se abstendran de recibir propuestas en las
materias a que se refiere este reglamento, con las personas fisicas 0 morales siguientes:

VI.

VL.

VIII.

Aquéllas en las que el servidor publico que intervenga en cualquier forma en la adjudicacion del
contrato tenga interés personal, familiar o de negocios, incluyendo aquéllas de las que pueda
resultar algiin beneficio para él, su cdnyuge o sus parientes consanguineos hasta el cuarto grado,
por afinidad o civiles, o para terceros con los que tenga relaciones profesionales, laborales o de
negocios, 0 para socios o sociedades de las que el servidor publico o las personas antes referidas
formen o hayan formado parte;

Quienes desempefien un empleo, cargo o comisién en el servicio publico, o bien, las sociedades
de las que dichas personas formen parte, sin la autorizacion previa y especifica de la Contraloria
conforme a la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado, asi como las
inhabilitadas para desempefiar un empleo, cargo o comisién en el servicio publico;

Aquellos proveedores que hubiesen incurrido en incumplimiento de contrato en mas de una
ocasion, durante el periodo de un afo. Asimismo, no recibird propuestas de aquellos proveedores
que se encuentren en mora de entrega, parcial o total respecto a cualesquiera de las partidas
adjudicadas de un pedido, cualquiera que hubiese sido el procedimiento de adquisicién y la causa
que dé origen a la mora;

Aquellas a las que se les compruebe que hayan acordado con otro u otros participantes, elevar
los precios del bien del procedimiento de adjudicacién o cualquier otro acuerdo que tenga como
fin tener una ventaja sobre los demds participantes;

Quienes incurran en falsedad de informacién presentada en cualquiera de las propuestas ya sea
en forma total o parcial;

Cuando los participantes adopten conductas por si mismos 0 a través de interpésita persona para
que los servidores publicos de la convocante induzcan o alteren las evaluaciones de propuestas,
fallos u otros aspectos que otorguen ventajas en relacion con los demas participantes;

Cuando la convocante tenga conocimiento, durante el procedimiento de adjudicacion e
incluyendo la formalizacién del contrato de adjudicacién que el proveedor por causa imputable a
su parte ha incumplido con obligaciones fiscales Federales.

Para comprobar lo anterior, el proveedor deberd entregar impreso a la Secretaria, la Opinién de
Cumplimiento de Obligaciones Fiscales emitido en sentido positivo que genera el Sistema de
Administracién Tributaria (SAT), cuya fecha de revisidn practicada no rebase tres dias habiles a la
fecha en que entreguen sus propuestas.

Al participante que antes o durante el procedimiento de adjudicacion esté en quiebra,
suspensién de pagos o sujeto a concurso de acreedores en materia mercantil;

Cuando el participante sea inhabilitado por resolucién de la Secretaria o del Comité durante el
desarrollo del presente procedimiento;

Aquellos participantes que hubieren proporcionado informacién que resulte falsa, o que hayan
actuado con dolo o mala fe en algin proceso para la adjudicacién de un contrato, en su



celebracién o durante su vigencia;

XI. Cuando a un mismo proveedor se le haya rescindido algin contrato por causas imputables a
aquél;
XIl.  Cuando algun proveedor por causas imputables a éste, haya incumplido obligaciones contraidas

con el Municipio y dicho incumplimiento haya afectado a éste o sus dependencias.

XIll.  Los participantes que, en virtud de la informacién con la que cuente la Contraloria, hayan
celebrado contratos en contravencion a lo dispuesto por este Reglamento;

XIV.  Los participantes que por si 0 a través de empresas que formen parte del mismo grupo
empresarial o corporativo, elaboren dictamenes, peritajes y avallos, cuando se requiera dirimir
controversias entre tales personas y la dependencia o entidad correspondiente,

XV.  En cualquier otro caso en donde se presuma que la celebracion del contrato correspondiente
lesiona los principios de legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad, eficiencia que, segun la Ley
de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Aguascalientes, deben ser
observadas en el desempefo del empleo, cargo, o comisién de todo funcionario o servidor
publico;

XVI.  Las demads que por cualquier causa se encuentren impedidas para ello por disposicién de la Ley; y
XVII.  Las demads que se establezcan en las bases respectivas.

ARTICULO 77. Las adquisiciones de bienes y servicios no podran fraccionarse para simular o evadir los
topes establecidos en este reglamento o en el Presupuesto de Egresos del Municipio de Aguascalientes.

ARTICULO 78. En ningln caso se fraccionard una compra en varias operaciones de monto menaor,
cuando dicho fraccionamiento persiga evitar substanciar alguno de los procedimientos previstos en las
fracciones Il y Il del articulo 71 del presente reglamento, a excepcién de lo previsto en el CAPITULO VIl de
este Titulo Segundo.

ARTICULO 79. En los casos en que la operacion se refiera a la contratacién de prestacién de servicios, la
Secretarfa serd el érgano que lo adjudicar3, salvo que se trate de una operacién que, por su cuantia, amerite
concurso o licitacion.

ARTICULO 80. Las adquisiciones que sean solventadas en forma parcial o total con recursos
federales, deberdn sujetarse a lo establecido en la Ley que Regula las Adquisiciones en Materia Federal.

ARTICULO 81. La Secretarfa exigird la restitucién de los pagos en exceso, la reposicién de
mercancias, el ajuste de precios, la oportunidad del cumplimiento en la entrega o correcciones
necesarias, cuando por las circunstancias que se determinen asi se requiera.

ARTICULO 82. Cada dependencia deberd mantener de manera adecuada y satisfactoriamente
asegurados los bienes muebles que tengan a su disposicién, cuando por su naturaleza y cuantia se
justifique asegurarlos.

ARTICULO 83. Las Dependencias que requieran contratar servicios de consultorfas, asesorias,
estudios e investigaciones, previamente verificaran si en sus archivos o en los de la Secretaria existen
trabajos sobre la materia de que se trate. En el supuesto de que se advierta su existencia y se compruebe
que los mismos satisfacen los requerimientos de la dependencia, no procederd la contratacion, con
excepcion de aquellos trabajos que sean necesarios para su adecuacién o complemento. Para tal efecto,



las dependencias deberdn presentar una descripcién sucinta del objeto de los contratos que en estas
materias celebren, asi como de sus productos.

La erogacion para la contratacion de servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones,
requerirdn de la autorizacion escrita del titular de la dependencia, asi como del dictamen del &rea
respectiva de la solicitante, de que no se cuenta con personal capacitado o disponible para su realizacidn,
sujetandose al presupuesto de egresos en el objeto de gasto correspondiente.

CAPITULO Il
DE LA REQUISICION

ARTICULO 84.- Es obligacién del responsable administrativo de cada dependencia ejecutora del
gasto, comprobar y validar el gasto de los recursos disponibles, antes de elaborar una requisicion.

ARTICULO 85. Las requisiciones deberdn reunir lo siguiente:
l. Numero de requisicién;

Fecha de elaboracion;
1. Clave Programatica;

V. Justificar la necesidad de adquirir el bien o servicio materia de la requisicién, sefialando en su
caso si esta previsto para dar cumplimiento al presupuesto basado en resultados (PBR).

V. Especificar el lugar y fecha en el que se deberd efectuar la entrega del bien materia de la
requisicion, en su caso la cantidad o porcentaje de cada entrega;

VI. Senalar si la requisicién es de caracter urgente u ordinario;

VII. Descripcion del bien o servicio materia de la requisicion especificando detalladamente las
caracteristicas, la clave que le corresponda de acuerdo al catdlogo, la unidad de medida,
calidad, cantidad, cuando se solicite marca deberdn de ser dos 0 mds, partida y concepto,
clasificacién de lo solicitado de acuerdo a los giros que se manejan en el Departamento de
compras, sin mezclar uno con otro, como son: materiales y suministros, equipos, abarrotes y
articulos de limpieza, bienes muebles, ferreteria y tlapaleria, grdficos impresiones y
publicidad, materiales de construccién, material eléctrico, medicamentos, papeleria,
consumibles, vestuario, uniformes y blancos entre otros;

Tratandose de vehiculos es indispensable que cuente con las caracteristicas necesarias para
la utilizacién de manos libres e inaldmbricas tratdndose exclusivamente.

VIll.  Visto Bueno del titular de la dependencia, del Responsable Administrativo que solicita el bien,
servicio o arrendamiento y de quien elabora la requisicion, todos, ejecutores del gasto, asf
como las dreas a que se refiere el articulo 88 del presente, que en su caso corresponda.

IX. Tiempos y lugar de entrega.

Todas las requisiciones deberdn estar soportadas con su cotizacion, la cual deberd de tener una
vigencia de 120 dias naturales y en caso de que se trate de una requisicion para licitacién o concurso
se deberd informar al proveedor para que éste considere el volumen, los gastos financieros asi como
el costo de almacenaje.



Queda prohibido establecer una marca determinada, por lo que deberan indicar como minimo dos de
estas, 0 mas que sean equivalentes en calidad, caracteristicas, componentes, durabilidad y precio; sélo
en casos de excepcion y previo dictamen técnico firmado por el titular de la dependencia ejecutora del
gasto y el drea requisitante ejecutora del gasto, que asi lo justifique se podran adquirir bienes de marca
especifica.

En caso de que existiese algtn error o discrepancia entre los datos plasmados en el contrato de
adhesion u orden de compra y los que se desprendan del procedimiento de compra que da origen este
acuerdo de voluntades, prevaleceran los vertidos en el procedimiento de compra sobre los del contrato
de adhesion y los que consten en documento publico ante fedatario publico. Sin que lo anterior sea 6bice
a la substanciacién de los errores o discrepancias detectadas.
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ARTICULO 86. No se aceptardn requisiciones traténdose de una compra efectuada fuera del
procedimiento, esto es, que el ejecutor del gasto realice por cuenta propia y en forma directa la
adquisicion, y posteriormente solicite ante la Direccién sélo el trdmite administrativo para pago.

ARTICULO 87. Cuando el sistema de compras este inhabilitado, las requisiciones se entregaran en
papel membretado, original y dos copias, debidamente firmada por el titular de cada area solicitante ante
el Departamento de compras, cumpliendo con los requisitos a que se refiere el articulo 85 de este
reglamento, ademds deberd contar con el Visto Bueno del Jefe de Departamento de Presupuestos y del
Secretario de Finanzas.

ARTICULO 88. Tratdndose de requisicién de activos fijos, se tendrdn que entregar los datos del bien,
ante el Departamento de Control Patrimonial el cual dard su visto bueno en la requisicién, y verificard si
en su almacén se encuentra en existencia lo solicitado para poderlo surtir directamente:

l. Cuando se trate de bienes muebles;

Il. Si es equipo de computo, polizas de mantenimiento, software o licencias de software,
también se hard el trdmite ante la Direccién de Tecnologias de la Informacion vy la
Comunicacidn para que proporcione las caracteristicas del equipo que se habrd de comprar; 0

1. Si es equipo de comunicacion o radio comunicacion, ya sea fija o mévil se deberd realizar el
mismo trdmite ante la Direccién de Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion quien
autorizard las caracteristicas solicitadas.

V. Tratdndose de adquisiciones de madera, muebles y suministros de oficina de este material,
deberdn requerirse certificados otorgados por terceros, previamente registrados ante la
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales, que garanticen el manejo sustentable de
los bosques de donde proviene la madera de dichas adquisiciones. Para las adquisiciones de
papel para uso de oficina, se deberd requerir un minimo de 50% de fibras de material
reciclado y blanqueado libre de cloro. En caso de incumplimiento, se estard a lo dispuesto por
el presente Reglamento y demds disposiciones aplicables.

ARTICULO 89. Solo se iniciaré el procedimiento de compra segln corresponda de aquellas requisiciones que hayan
cumplido con todas las firmas requeridas por el sistema.

Serd responsabilidad de cada dependencia ejecutora del gasto el seguimiento para el cumplimiento
de las firmas.

CAPITULO 11l



DE LA COTIZACIGN Y SELECCIGN DE PROVEEDOR

ARTICULO 90. El procedimiento de cotizacién iniciard cuando el Departamento de Compras suba la
solicitud al sistema electrénico por un plazo de treinta horas e inicie el proceso de invitacidon a los
proveedores. Esta serd publicada automaticamente en el sistema de comunicacion electrénica y serd
realizado un proceso de envié de correos electrénicos a todo proveedor relacionado con esta solicitud.

ARTICULO 91. El proveedor podrd consultar a detalle todas las diferentes solicitudes que el
Municipio esté requiriendo en ese momento, pudiendo cotizar en linea segin su giro
independientemente de que reciba o no una invitacion personalizada.

ARTICULO 92. El Departamento de compras una vez que reciba las diferentes cotizaciones deberd
cerrar el proceso de cotizaciones para armar el cuadro comparativo.

ARTICULO 93. El cotizador sélo podré verificar quiénes participan, a qué hora se introdujo la
cotizacién y qué bienes o servicios esta cotizando. El cotizador en ninglin momento podrd conaocer los
precios de los proveedores, sino hasta que se emita el cuadro comparativo en donde se abren los precios.
Este proceso es irreversible por lo que no serd posible la participacion de un proveedor adicional en el
cuadro comparativo una vez cerrado el proceso de cotizacion.

ARTICULO 94. Cuando el cotizador termine el proceso de cotizacién y cuente con el cuadro
comparativo, podrd comprometer el monto real en presupuesto para que se emita la ORDEN de compra.
Si por algtin motivo existi6 una falta de disponibilidad del sistema, no podrd comprometer el presupuesto
hasta en tanto no se realice la transferencia.

ARTICULO 95. Cuando el sistema esté inhabilitado serén requisitos para cotizar, los siguientes:
l. Cotizar Unicamente con proveedores inscritos y aprobados en el Padrén;

Il. Realizar la eleccién de por lo menos a cinco proveedores para llevar a cabo el procedimiento
descrito en este capitulo; invitar via correo electrénico de manera aleatoria sin dejar de invitar
al proveedor que en la adquisicion anterior hubiere resultado beneficiado con la adjudicacion.
De la eleccién de proveedores se dejara evidencia de que se le invité a participar cuando este
reciba la informacién personalmente esperando un plazo maximo de treinta horas para
recibir las propuestas.

Una vez recibidas las propuestas, el cotizador procedera a generar el cuadro comparativo en
donde se reflejen las cotizaciones, seleccionara al proveedor y asignara la ORDEN de compra,
informando de ello al proveedor seleccionado a través del mismo conducto que fue recibida
su cotizacion; y

1. Considerar que a todos los montos de adquisicién establecidos para los distintos tipos de
procedimientos, se deberdn considerar incluyendo todos los impuestos correspondientes.

ARTICULO 96. No se consideraran validas aquellas cotizaciones que se realicen fuera del sistema
de comunicacidén electrénica implementado por la Secretaria.

Los medios de identificacién electrénica, produciran los mismos efectos que las leyes otorgan a los
documentos correspondientes y en consecuencia, tendran el mismo valor probatorio.

La Secretaria se encargard de la certificacién de los medios de identificacién electrénica que
utilicen los proveedores y serd responsable de ejercer el control de estos medios, salvaguardando la
confidencialidad de la informacién que se remita por esta via.



Cuando por caso fortuito o fuerza mayor el sistema de comunicacion electronica se encuentre fuera
de servicio, se podran realizar cotizaciones via correo electronico, a través de la pagina de Internet, por
via telefénica o por algln otro medio autorizado por la Direccion de Tecnologias de la Informacion y
Comunicacidn, siempre y cuando se lleve registro de los medios y de la informacién que permita su
verificacién, durante el tiempo que dure la eventualidad.

ARTICULO 97. El proveedor deberé responder la solicitud de cotizacién Unicamente a través del sistema
electrénico, respetando las caracteristicas solicitadas en la requisicidn, también plasmard en su cotizacién su
numero de proveedor, nimero de la requisicién a cotizar, fecha de la cotizacién, tiempo de entrega, vigencia de su
cotizacién, garantia de lo cotizado segun sea el caso y nombre y firma de la persona que autoriza la cotizacion, y
deberd hacerlo en un plazo no mayor a treinta horas, de lo contrario no estard considerado en el cuadro
comparativo.

Cuando una Dependencia solicite una compra directa de bienes o servicios con caracter de urgente, ésta
deberd hacerlo mediante oficio dirigido a la Secretaria con copia a la Contraloria; la Secretaria podrd dar trémite a
la peticidn.

En el supuesto del parrafo que antecede, sélo se consideraran las tres primeras cotizaciones que se reciban,
independientemente de que se cumpla o no el plazo de las treinta horas.

ARTICULO 98. En caso que lo solicitado por la ejecutora del gasto esté descontinuado o falte
informacion, el cotizador hablara con el ejecutor del gasto para ofrecer opciones de cambio o ampliar la
informacion, si no se tuviera respuesta de parte del mismo en un lapso de un dia habil, automaticamente
se cancelara la requisicién.

Una vez teniendo las tres propuestas de los proveedores se elaborara cuadro comparativo el cual
deberd firmar el responsable de su elaboracion.

Se deberd cotizar Unicamente con proveedores que estén inscritos en el Padrén y haciendo una
debida rotacién; en caso de que los datos del proveedor no sean correctos o ya no exista como
proveedor, se dard aviso a la Direccién para que haga las correcciones necesarias.

ARTICULO 99. La seleccién de proveedores se hard tomando en cuenta los siguientes factores:
El costo / beneficio del bien o servicio;

Il. Su calidad;

M. La existencia del bien;

Iv. El servicio que ofrece el proveedor;

V. Las condiciones de pago;



VI La garantia que ofrece;
VII. El tiempo y condiciones de entrega; y

VI Disponibilidad de refacciones, para el caso de adquisicion de equipo.

ARTICULO 100. Cuando el cotizador haya recibido como minimo tres propuestas y concluido con la
elaboracion del cuadro comparativo, realizard su propuesta de asignacién de proveedor y lo turnard al
Jefe de Departamento de Compras.

El Jefe de Departamento de Compras serd quien autorizard al proveedor que habrd de surtir lo
requerido rigiéndose de acuerdo con los criterios de mejor precio, tiempo de entrega y servicio, marcando
y firmando en el espacio del ganador, pudiendo dividir la compra a mds de un proveedor en renglones
diferentes de una misma requisicion.

ARTICULO 101. Son obligaciones del cotizador de la elaboracién de érdenes de compra:

l. Elaborar la orden de compra al proveedor que se asigne en cada requisicién, tomando en
cuenta los datos del cuadro comparativo y verificar que los datos coincidan como: nimero
de requisicién, nimero de proveedor seleccionado caracteristicas de lo solicitado con lo
cotizado, y hacer la modificacién si estd autorizado;

Il. Si la compra estd detenida por falta de presupuesto, informar al ejecutor del gasto, para que
en un dia habil realice las acciones conducentes a fin de que su requisicién no sea
cancelada, debiendo recabar la firma del ejecutor del gasto asumiendo la cancelacién de la
misma.

1. Observar que la orden de compra se integre en cuatro tantos y que esté validada por la firma
por el Jefe de Departamento de Compras, el Director, el Secretario, debidamente selladas de
autorizado y darla de alta en el sistema informdatico de 6rdenes de compra; y

V. Entregar una copia de la orden de compra al Encargado.

Cuando el procedimiento de adjudicacion se lleve a través de concurso por invitacion o licitacion
publica, serd requisito indispensable que previo a la liberacion de la orden de compra, el contrato de
adhesion haya sido suscrito por las partes.

ARTICULO 102. En el caso que las requisiciones se excedan de trescientos mil pesos y hasta un
millén doscientos mil pesos, incluyendo impuestos, se entregardn al Departamento de Compras,
juntamente con el cuadro comparativo que contenga la cotizacién para que dicha adquisicién se realice
por el procedimiento de concurso.

ARTICULO 103. La Licitacién Publica se llevard a cabo cuando las operaciones sean con valor
superior a un millén doscientos mil pesos; y se entregue al Departamento de Compras, la requisicion para
que dicha adquisicion se realice por el procedimiento correspondiente.

ARTICULO 104. A todos los montos establecidos para los distintos tipos de procedimientos,
deberédn considerarse todos los impuestos que a cada caso correspondan y demds gastos accesorios a las
adquisiciones.

ARTICULO 105. En las adquisiciones y contrataciones que regula este reglamento se preferira
como proveedores, en igualdad de condiciones, a aquéllos que tengan su domicilio fiscal en



Aguascalientes y oferten bienes que hayan sido producidos o adquiridos en el Estado. En el caso de los
bienes de importacién o que no se produzcan en el Estado se preferird a empresas comercializadoras
domiciliadas fiscalmente en el Estado.

Las bases de licitacion estableceran porcentajes diferenciales, de precio hasta de un cinco por
ciento en favor de los proveedores que cumplan con los requisitos previstos en el parrafo anterior.

ARTICULO 106. Para que una cotizacién pueda ser discutida y en su caso aprobada, debe cubrir los
siguientes requisitos:

VI.

Que no sea una compra efectuada fuera del procedimiento, esto es, que el ejecutor del gasto realice
por cuenta propia y en forma directa la adquisicién, y posteriormente solicite ante la Direccion sélo
el trdmite administrativo para pago;

Que la solicitud de adquisicién se formalice a través de una requisicién de compra y que ésta, sea
registrada exclusivamente ante la Direccidn;

Que sea cotizada por la Direccion, en apego al sistema de compras establecido y autorizado;

Que la Direccién entregue la documentacién correspondiente al Secretario Ejecutivo del Comité, con
anticipacion a la sesién en la que se vaya a discutir;

Que el Ejecutor del Gasto, entregue un estado comparativo que ampare por lo menos tres
cotizaciones, salvo el caso en el que no exista en la entidad igual nimero de proveedores, o se trate
de articulos con precio controlado; y

Que las cotizaciones provengan de proveedores inscritos previamente en el padron, excepcién hecha
de proveedores Unicos o que la compra se requiera de inmediato, o cuando exista ventaja
competitiva significativa en el precio o servicio.

ARTICULO 107. El procedimiento de adjudicacién directa consistird en contratar bienes,
arrendamientos o servicios, cuando se trate de alguno de los siguientes supuestos:

Cuando sea un proveedor determinado que tenga la titularidad de derechos de propiedad,
patentes 0 marcas de los bienes o servicios requeridos;

Cuando los bienes o servicios sean de precio fijo 0 constituyan un producto controlado;

Cuando se trate de los supuestos contemplados en los articulos 72, 73,75, 113, 120y 129 de
este reglamento.

CAPITULO IV
DE LAS COMPRAS DIRECTAS

ARTICULO 108. Las adquisiciones de bienes muebles y servicios cuyo monto sea de hasta trescientos mil
pesos, incluyendo impuestos, se realizardn a través del procedimiento de compra directa previsto en este

capitulo.



Para el caso previsto en el articulo 109 en sus fracciones X y XI del Codigo Municipal de Aguascalientes,
deberad tramitarse de conformidad con la metodologia establecida en el presente Capitulo, por la
Secretaria de Obras Publicas a través de su propia Direccién Administrativa.

ARTICULO 109. El procedimiento de compra directa serd responsabilidad de la Direccién, quien lo
ejecutara a través del Departamento de Compras y debera sujetarse a lo siguiente:

l. Los responsables administrativos deberdn presentar ante el Departamento de Compras la
requisicion de los bienes o servicios solicitados por el ejecutor del gasto, en los horarios que
para el efecto fije esta ultima. No podrd solicitarse en una requisicidn, una marca determinada
a menos que se incluya la leyenda "o equivalente "; o bien, complementarla con dos marcas o
mas que sean equivalentes en calidad, caracteristicas, componentes, durabilidad y precio;

Il. Una vez recibida la requisicién por el Departamento de Compras, serd analizada por el
coordinador de cotizadores o el servidor publico que éste designe y en el momento mismo de
la recepcidn, determinara la procedencia o improcedencia de la requisicién, notificdndole en
el acto al requisitante.

1. El Departamento de Compras al momento de haber recibido y declarado procedente una
requisicion deberd solicitar por lo menos tres cotizaciones a los proveedores inscritos
previamente en el Padron, salvo el caso de que no exista en la entidad igual nimero de
proveedores, se trate de articulos con precio controlado, sean de fabricacién exclusiva, se
trate de un servicio especializado o cuando la compra sea catalogada como urgente.

V. El Departamento de Compras esperara como maximo, un plazo de treinta horas para que los
proveedores presenten sus cotizaciones, ya que de no ser recibidas en dicho término se
contaran con treinta horas adicionales para invitar a mas proveedores para que coticen, una
vez vencido el plazo el Departamento antes sefalado procederd a efectuar la contratacion
con las cotizaciones que se hayan recibido.

V. Cuando se tengan las cotizaciones de una requisicion, el cotizador hara la seleccion del
proveedor que considere tiene la mejor oferta en cuanto a condiciones de precio, tiempo de
entrega y calidad de los bienes requeridos, debiendo solicitar la elaboracién de la orden de
compra respectiva, misma que serd firmada por el Jefe de Departamento de Compras, el
Director de Recursos Materiales y el Secretario de Administracidn.

Para efectuar el procedimiento de compra directa bajo los supuestos sefialados en la fraccién Il de
este articulo, serd requisito indispensable que la ejecutora del gasto turne oficio a la Direccion de
Recursos Materiales en el que declare que se responsabiliza de la contratacion solicitada con un
proveedor determinado vy justifique que la adquisicion es la mds conveniente para el Municipio.

En caso de que el Departamento de Compras no reciba ninguna cotizacion en el tiempo sefalado en
la fraccién IV, deberd invitar a participar a mas proveedores, de no recibir respuesta a dicho
requerimiento, remitiran de inmediato un oficio al ejecutor del gasto, para que a mas tardar al dia habil
siguiente de su notificacion, sugiera los proveedores con los que se puede efectuar la contratacion, en
caso de que el Departamento de Compras no reciba respuesta, ésta procedera a efectuar la cancelacion
de la requisicion.

ARTICULO 110. La Direccién por si, o a través del Departamento de Compras podran cancelar las
requisiciones recibidas cuando se dé alguno de los siguientes supuestos:

l. Cuando las especificaciones o caracteristicas técnicas del bien solicitado sean erréneas o
insuficientes;



Il. Por solicitud del ejecutor del gasto;

I1. Por la falta de presupuesto para soportar la contratacion;

V. Cuando no se justifique la contratacion por resultar elevado el costo; y
V. Las demas que determine este Reglamento.

La cancelacion de alguna requisicién deberd ser informada por el Departamento de Compras via
electrénica al responsable administrativo, en el que se precise la causa de la cancelacidn.

ARTICULO 111. En las compras directas el cotizador deberd solicitar invariablemente al proveedor la
mejor calidad, los mejores precios, descuentos, condiciones de pago, tiempos y lugares de entrega,
mismas que deberan anotarse en los cuadros comparativos. El pago a proveedores debera apegarse a las
politicas establecidas por la Direccion de Egresos.

ARTICULO 112. En todos los procedimientos de adquisicion se invitard a participar a los mejores
proveedores inscritos en el Padron, que por su experiencia y capacidad garanticen un excelente precio,
calidad y condiciones de venta en los bienes o servicios a contratar y cuyas actividades comerciales
estén relacionadas con los bienes o servicios objeto del contrato a celebrarse.

ARTICULO 113. La adjudicacién por causas de urgencia serd tramitada por la Direccién, cuando se
requiera la contratacién de adquisicién de bienes, arrendamientos o servicios que sean necesarios para
hacer frente a contingencias ocasionadas por caso fortuito, fuerza mayor o cuando se ponga en peligro la
seguridad o salud publica del Municipio, o cuando existan problemas graves o inminentes que requieran
urgente solucién en beneficio de la poblacién en condiciones de vulnerabilidad o rezago social y asi lo
disponga el Presidente Municipal, de conformidad con el siguiente procedimiento:

l. Que el titular de la Dependencia que requiera un bien, arrendamiento o servicio de caracter
urgente, lo solicite por oficio al Secretario, exponiendo claramente la justificacion de la
necesidad de la adjudicaciéon por causas de urgencia, la contingencia que se suscité o
pretende cubrir, y en su caso, el proveedor al que habrd de adjudicarse en forma urgente y
las razones por las cudles lo solicita;

Il. Que el Secretario reciba el oficio que satisfaga los requisitos solicitados en la fraccion
anterior, dentro de las veinticuatro horas siguientes y analice si la solicitud realmente
obedece a una contingencia ocasionadas por caso fortuito, fuerza mayor o que se ponga en
peligro la seguridad o salud publica del Municipio, e informara al solicitante la procedencia de
su solicitud;

M. Que el Secretario, declare la procedencia de la adjudicacién por causas de urgencia, e informe
al Presidente Municipal del caso, asi como de las razones expuestas por el solicitante; y

V. Que el Presidente Municipal de considerar procedente la urgencia de la adjudicacion, otorgue
su autorizacién por escrito en el oficio de solicitud, para que la Direcciéon proceda a la
contratacion.

El criterio sefialado en la fraccion | de este articulo, serd tomado en consideracién cuando se trate de
causas urgentes autorizadas por el Presidente Municipal y el Secretario, quienes serdn los Unicos
responsables de que la contratacion que derive de una solicitud de adjudicacién urgente sea la mas
conveniente para el Municipio.

CAPITULO V



DEL CONCURSO POR INVITACION

ARTICULO 114. Para el caso del procedimiento de adjudicacién a través de concurso, las bases
deberan contener la descripcion completa y detallada de los bienes, arrendamientos o servicios que se
pretendan adquirir, asi como sus especificaciones técnicas, rangos econdmicos aceptables cuando
proceda y demas circunstancias pertinentes que habran de considerarse como criterios de adjudicacion
del contrato o pedido respectivo.

ARTICULO 115. El concurso se llevard a cabo cuando la Secretarfa invite a proveedores principales
en el giro a que corresponda la operacion con valor superior a trescientos mil pesos y hasta un millon
doscientos mil pesos, incluyendo impuestos.

El procedimiento del concurso se desahogara por el comité de adquisiciones, conforme a los
establecido en las bases y el presente reglamento.

ARTICULO 116. En el concurso se deber4 invitar con la debida oportunidad un minimo de tres proveedores
distintos, preferentemente pertenecientes al giro que se concursa; la adjudicacion podré decidirse atn y cuando se
cuente con una propuesta inscrita y ésta obtenga fallo técnico positivo siempre y cuando su oferta econémica sea
igual o menor a los precios de mercado estudiados por el Departamento de Compras.

ARTICULO 117. Es obligacién de la Direccién recibir la requisicién con la autorizacién presupuestal,
para programar y verificar el concurso y adquirir el bien solicitado, de la cual revisard que este firmado
por los sujetos previstos en el Art.85 Fraccion VIII del presente reglamento.

ARTICULO 118. La Direccién previamente deberd recibir la informacién de los techos financieros,
para poder invitar a participar a los proveedores a un procedimiento de concurso por invitacion.

ARTICULO 119. La Direccién analizara lo solicitado en las requisiciones y elaborara las bases del
concurso y anexos para la autorizacién de la Secretaria. Posteriormente la Direccion entregard a los
participantes de los concursos las cartas invitacién, las bases y anexos. El procedimiento de concurso en
lo conducente, se llevard a cabo conforme a lo estipulado en el Titulo Il de este Reglamento.

ARTICULO 120. En caso de que en un procedimiento de concurso por invitacién, no se cumpla con el minimo
de proveedores inscritos en el Padrén, establecidos en el primer péarrafo del articulo 116 de este reglamento que
se dediquen al giro o al ramo de los bienes, arrendamiento o servicios requeridos, el Secretario atendiendo a la
necesidad de la dependencia ejecutora del gasto elaboraré dictamen técnico-juridico, suscrito por ély por el titular
de la dependencia ejecutora del gasto, dirigido a la contralorfa, y podrd optar por el procedimiento de compra
directa, dependiendo de la necesidad de los bienes o servicios de que se trate.

Lo anterior sin perjuicio de lo establecido en el articulo 71 fraccion Il'y 115 del presente reglamento.

CAPITULO VI
DE LA LICITACION PUBLICA

SECCION PRIMERA
GENERALIDADES

ARTICULO 121. Las licitaciones publicas deberan efectuarse siempre con estricto apego a lo
establecido en el articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, a la
Legislacién aplicable y a los principios de congruencia, igualdad, publicidad y de oposicién.



ARTICULO 122. Las licitaciones publicas podran ser:
Nacionales, cuando Unicamente puedan participar personas de nacionalidad mexicana.

Il. Internacionales, cuando puedan participar tanto personas de nacionalidad mexicana como extranjera,
los bienes a adquirir sean de origen nacional o extranjero y la cotizacion pueda presentarse en
moneda extranjera con su equivalente en moneda nacional al tipo de cambio vigente al dia del acto de
inscripcion.

ARTICULO 123. Solamente se realizaran licitaciones de carcter internacional:

l. Cuando resulte obligatorio conforme a lo establecido en Tratados comerciales y similares celebrados por
México;

Il Cuando previo sondeo de mercado que realice la convocante, no exista oferta en cantidad o calidad de
proveedores nacionales; cuando sea conveniente en términos de precio; y

En los procedimientos de cardcter internacional, se optard, en igualdad de condiciones, por el empleo de
los recursos humanos del pais y por la adquisicién y arrendamientos de bienes producidos en mismo.

Podrd negarse la participacion a extranjeros en licitaciones internacionales, cuando con el pais del
cual sean nacionales no se tenga celebrado un tratado y ese pais no conceda un trato reciproco a los
licitantes, proveedores, bienes o servicios mexicanos.

ARTICULO 124. Para determinar el caracter internacional de una licitacién publica, cuando se opte
por ésta, deberd considerarse lo siguiente:

l. Para demostrar la inexistencia de oferta de proveedores nacionales respecto de bienes en la
cantidad o calidad requeridas, la Secretaria deberd utilizar cualquiera de las siguientes
metodologias:

a) Andlisis de informacién de la que se advierta que, habiendo celebrado por lo menos un
procedimiento de licitacién publica nacional, en un lapso no mayor a doce meses anteriores
a la fecha de investigacion, s6lo se hayan presentado propuestas que no cubrieron los
requisitos técnicos solicitados;

b) Analisis de informacion de la que se desprenda que los productos nacionales no satisfacen
adecuadamente las necesidades para las que son requeridos, debiendo acreditarse las
deficiencias de calidad, o

C) Andlisis de la informacién del mercado que incluya la de las cémaras, asociaciones,
agrupaciones industriales o comerciales representativas del ramo correspondiente, por la
que se determine si existe proveedor nacional y, en su caso, si éste puede cumplir en
términos de cantidad y calidad requeridas por la convocante.

Il. En caso de que si existan en el mercado proveedores nacionales, conforme al andlisis a que alude
el inciso c) de la fraccion anterior, la Secretaria deberd determinar si el precio nacional es
conveniente o no, para lo cual utilizard al menos una de las siguientes metodologias:



a) Comparacion de los precios en el mercado nacional prevalecientes al menos con un afo de
anterioridad a la fecha de realizacién del estudio, con los precios de los mismos bienes
producidos y ofrecidos en el extranjero durante el mismo periodo. Dicha comparacién deberd
hacerse al menos recabando los precios de dos proveedores extranjeros, preferentemente
fabricantes, y bajo condiciones de entrega con destino final en territorio mexicano y pago de
impuestos. Si los precios no corresponden a fabricantes, debera sefalarse la razén de ello;

b) Comparacion del precio del bien en México, en el afo inmediato anterior a la fecha de
realizacion del estudio de comparacién, con el que durante el mismo periodo la propia
Secretaria u otras dependencias o entidades de los Gobiernos Municipal o Estatal hayan
adquirido el bien de las mismas caracteristicas en el extranjero, o

Cc) Comparacién del precio nacional con el que resulte de realizar las actualizaciones
correspondientes conforme a las publicaciones de indices o referencias de precios
internacionales.

Las metodologias descritas en esta fraccion podran aplicarse a la contratacion de servicios.

En todos los casos, las comparaciones se efectuardn en igualdad de condiciones. Para tal efecto,
consideraran los mismos bienes o servicios, anticipo, precio fijo o variable, plazos y lugares de entrega,
moneda y pago, entre otras.

En funcién de los resultados obtenidos se determinarad el cardcter internacional de la licitacion,
cuando el precio del bien nacional exceda el precio del bien extranjero, dejando en el expediente
respectivo constancia de ello y de las metodologias empleadas.

ARTICULO 125. Las adquisiciones, arrendamientos y prestacién de servicios de bienes muebles se
adjudicaran por regla general a través de licitaciones, y se sujetaran al valor superior a un millén
doscientos mil pesos, incluyendo impuestos, mediante convocatoria publica, para que libremente se
presenten propuestas solventes a fin de asegurar al Municipio las mejores condiciones disponibles en
cuanto a precio, calidad, oportunidad y demas circunstancias pertinentes, de acuerdo a lo que establece
el presente Reglamento.

ARTICULO 126. En las licitaciones, los requisitos y condiciones que contengan las bases de la
licitacion deberan ser los mismos para todos los participantes.

ARTICULO 127. En el procedimiento de licitacién publica, s6lo podran participar los licitantes que
hayan cubierto el costo de las bases de la licitacion.

ARTICULO 128. El costo de las bases serd determinado en la Ley de Ingresos del Municipio del
Aguascalientes, de tal forma que se recuperen los gastos que origine la substanciacion del procedimiento
licitatorio.

Los interesados podrdn revisar gratuitamente el contenido de las bases, empero, para poder
participar en la licitacion deberan cubrir los requisitos que imponga de manera legitima la autoridad
convocante.

Cuando por razones no imputables al participante la convocante declara la cancelacion del
procedimiento de adjudicacién a través de licitacién publica, le serd reembolsado el importe pagado por
adquisicién de las bases.

SECCION SEGUNDA



EXCEPCIONES A LA LICITACION PUBLICA 0 CONCURSO.

ARTICULO 129. Se podrd optar por la no realizacién de licitacién publica o concurso en la
adjudicacién de pedidos y contratos de adhesion y realizarla por adjudicacion directa, cuando se presente
alguno de los siguientes supuestos:

VI.

VII.

VIII.

XL

XIl.

X1

Existan razones técnicas, cientificas o legales justificadas para la adquisicién y arrendamiento
de bienes de marca determinada;

Se trate de adquisiciones de bienes perecederos, granos y productos alimenticios bdsicos o
semiprocesados, suplementos alimenticios, agua embotellada y bienes usados.

La contratacién verse sobre bienes sujetos a precios oficiales o controlados por el estado
mexicano.

Cuando se trate de proveedor Unico de conformidad con lo previsto por el articulo 72 del
presente ordenamiento;

El contrato sélo pueda celebrarse con una determinada persona por tratarse de obras de arte,
titularidad de patentes, derechos de autor u otros derechos exclusivos;

Peligre o se altere el orden social, la economia, la prestacion de los servicios publicos, la
salubridad, la seguridad o el ambiente de alguna zona o regién del Municipio;

Existan circunstancias que puedan provocar pérdidas o costos adicionales importantes,
debidamente justificados;

Derivado de caso fortuito o fuerza mayor, no sea posible obtener bienes o servicios mediante
el procedimiento de licitacién publica en el tiempo requerido para atender la eventualidad de
que se trate, en este supuesto las cantidades o conceptos deberdn limitarse a lo
estrictamente necesario para afrontarla;

Se hubiere rescindido el contrato u orden pedido respectivo por causas imputables al
proveedor que hubiere resultado ganador en una licitacion. En estos casos el Comité podrd
adjudicar la orden de pedido el contrato al licitante que haya presentado la siguiente
proposicién solvente mds baja, siempre que la diferencia en precio con respecto a la
propuesta que inicialmente hubiere resultado ganadora no sea superior al diez por ciento;

Se realice una licitacion publica o concurso, segin sea el caso y que hayan sido declarados
desiertos;

Se trate de servicios de consultorias, asesorfas, estudios e investigaciones cuya difusion
pudiera afectar al interés publico o comprometer informacién de naturaleza confidencial para
el Gobierno Municipal;

Se trate de bienes y servicios que no puedan ser determinados en cuanto a su cantidad, o en
los que no sea posible precisar su alcance, establecer el catdlogo de conceptos y cantidades
de trabajo o determinar las especificaciones correspondientes;

Se trate de adquisiciones, arrendamientos o servicios cuya contratacion se realice con
campesinos o0 grupos urbanos marginados y que la Secretaria por conducto de la Direccién
contrate directamente con los mismos, o con las personas morales constituidas por ellos;



XIV. Se trate de adquisiciones de bienes que realicen las dependencias para su comercializacion o
para someterlos a procesos productivos en cumplimiento de su objeto o fines propios
expresamente establecidos en el acto juridico de su constitucion;

XV. Se trate de adquisiciones de bienes provenientes de personas que, sin ser proveedores
habituales, ofrezcan bienes en condiciones favorables, en razén de encontrarse en estado de
liquidacion o disolucién, o bien, bajo intervencion judicial;

XVI. Se trate de servicios profesionales prestados por una persona fisica, siempre que éstos sean
realizados por ella misma sin requerir de la utilizacion de mas de un especialista o técnico;

XVII. Se trate de servicios de mantenimiento, conservacion, restauracion y reparacion de bienes en
los que no sea posible precisar su alcance, establecer el catdlogo de conceptos y cantidades
de trabajo o determinar las especificaciones correspondientes;

XVIII.El objeto del contrato sea el disefio y fabricacion de un bien que sirva como prototipo para
producir otros en la cantidad necesaria para efectuar las pruebas que demuestren su
funcionamiento. En estos casos el Municipio deberd pactar que los derechos sobre el disefio,
uso o cualquier otro derecho exclusivo, se constituiran a favor del propio Municipio;

XIX. Se trate de equipos especializados, sustancias y materiales de origen quimico, fisico quimico
o bioquimico para ser utilizadas en actividades experimentales requeridas en proyectos de
investigacion cientifica y desarrollo tecnoldgico, siempre que dichos proyectos se encuentren
autorizados por quien determine el titular de la dependencia ejecutora del gasto,

XX. Cuando la importacion directa de bienes represente un beneficio econémico comprobable
superior al quince por ciento con relacion a que dichos bienes importados sean adquiridos en
el pais;

XXI. Cuando se trate de adquisiciones que resulten de la eleccién de la opcién terminal
correspondiente en los contratos de arrendamiento financiero.

XXII. Cuando se trate de servicio banquetes que incluya, ademds de alimentos y bebidas, logistica,
mobiliario, personal y en su caso, contratacién del lugar del evento.

XXIIl.Cuando se trate de adquisicién de bienes usados o arrendamiento de bienes muebles o
inmuebles.

Tratandose de arrendamientos y compra de bienes usados, el precio de adquisicion no podra ser
mayor al que se determine mediante avallo que practiquen las instituciones de banca y crédito u otros
terceros legitimados para ello conforme a las disposiciones aplicables.

Para los efectos de las fracciones XIl, XVIl y XVIII de este articulo, se deberdn celebrar contratos
abiertos conforme a lo que establece el articulo 237 de este reglamento.

No se requiera garantia de cumplimiento cuando se contrate con las personas a que se refieren las
fracciones XIIl y XIV de este articulo.

El comité resolverd sobre la procedencia de adjudicaciones directas superiores a trescientos mil
pesos, incluyendo impuestos, en los demds casos serd atribucion conjunta del Director de Recursos



Materiales y del Secretario de Administracidon, en ambos casos deberan de cumplirse los requisitos
previstos por el articulo 130 del presente reglamento.

ARTICULO 130. El documento que se someta a consideracién del Comité para que dictamine sobre la procedencia de
no celebrar licitacién publica o concurso deberd estar suscrito por el titular de la dependencia ejecutora del gasto y contener
como minimo lo siguiente:

Descripcidn de los bienes o servicios;

. Plazos, lugares, tiempos y condiciones de entrega de los bienes o de prestacion de los servicios;

lll.  Dictamen donde fundamente y motive el supuesto de excepcion;

IV.  Precio estimado;

V. Forma de pago propuesto, y

VI.  Elprocedimiento de contratacidn propuesto.
VII.  Suficiencia presupuestal autorizada para el efecto.
VIII. La propuesta del proveedor debidamente firmada.

ARTICULO 131. La contratacién que para un proyecto especifico se realice en favor de personas con quienes se tenga
celebrado convenio o alianza tecnolégica, se considerard que se ubica dentro del supuesto relativo a otros derechos
exclusivos a que se refiere la fraccién | del articulo 107 de este reglamento.

CAPITULO VII
ARRENDAMIENTO

ARTICULO 132. El arrendamiento de bienes muebles e inmuebles sélo podra celebrarse cuando se
demuestre que no es posible o conveniente su adquisicién y siempre que la renta no exceda de los
importes maximos que para ello se autorice en el Presupuesto Anual de Egresos del Municipio.

ARTICULO 133. Los ejecutores del gasto, previamente al arrendamiento de bienes muebles e
inmuebles deberdn realizar los estudios de costo beneficio, considerando, la posible adquisicién
mediante arrendamiento con opcién a compra.

Para determinar el monto total por concepto de contratacidon de arrendamientos o servicios, deberdn
considerarse las erogaciones en forma anualizada.

ARTICULO 134. En las operaciones inmobiliarias en las que el Municipio adquiera o arriende un
inmueble, corresponderd a la Secretaria lo siguiente:

l. Dictaminar el monto de las rentas que deba pagar el Municipio en su cardcter de
arrendatarios; y



Il. Dictaminar con apoyo en peritos en la materia, el valor de los inmuebles objeto de la
operacidn de adquisicién.

El monto de rentas o el precio de los inmuebles que se deseen adquirir, no podra ser superior al
sefalado en el dictamen.

ARTICULO 135. Los actos juridicos relacionados con inmuebles en los que sea parte el Gobierno
Municipal y que requieran la intervencion de Notario Publico, al ser una funcién de ORDEN publico y de
interés general se celebraran ante aquellos que el Presidente Municipal requiera para tal efecto.

ARTICULO 136. La Secretarfa dentro del primer mes de cada ejercicio fiscal elaboraré el programa
anual de arrendamientos, con sujecion al techo presupuestal en la materia.

En caso de que el importe pactado por concepto de arrendamiento en los casos de renovacién se
pretenda aumentar quedara al prudente arbitrio del Secretario.

El Comité autorizard la contratacion de los arrendamientos que superen al afo los trescientos mil
pesos incluyendo impuestos, en los demds casos sera atribucidn del Secretario.

CAPITULO VI

ADJUDICACION ESPECIAL DE BIENES Y SERVICIOS
DE LOS TALLERES MECANICOS MUNICIPAL,
DE SERVICIOS PUBLICOS Y OBRAS PUBLICAS

ARTICULO 137. Para los efectos de este Capitulo, las compras de piezas, repuestos refacciones y
elementos necesarios para mantener en operacién permanente los vehiculos utilitarios del Municipio, no
se considerardn compras fraccionadas dado que las mismas son indeterminadas en cuanto a su cantidad,
especie y vida util.

ARTICULO 138. Unicamente traténdose de servicios de mantenimiento, reparacién de equipos o
maquinaria que no puedan llevar a cabo en los talleres mecdnicos del Municipio, o en aquellos servicios
en los que se requieran conocimientos técnicos especializados, el Secretario serd el Unico facultado para
designar al proveedor del servicio.

Para la designacién del proveedor del servicio, se deberd cotizar a por lo menos diez talleres
especializados, seleccionando cinco de ellos conforme a los criterios de mejores condiciones de precio,
pago, servicio, calidad, oportunidad de entrega. Una vez seleccionados los proveedores del servicio, la
asignacion del pedido u orden de servicio se hard en forma rotativa.

El Encargado verificard que el servicio de mantenimiento, reparacion de equipos o maquinaria se
cumpla en los términos y condiciones del pedido u orden de compra, en caso contrario, el proveedor
incumplido serd inhabilitado.

Cuando un proveedor sea declarado inhabilitado, el Secretario lo dejara fuera de la lista de rotacién e
incluird a otro de los que previamente fueron cotizados.

ARTICULO 139. Los talleres mecanicos, realizardn la compra de refacciones a través del
procedimiento de adjudicacidén directa con los proveedores que se encuentren validados previamente por
el Comité.



La Direccién en base al catdlogo de refacciones de uso generalizado por los talleres mecdnicos,
podra invitar a cotizar en forma abierta a los proveedores que en este giro se encuentren inscritos en el

Padron

ARTICULO 140. Para que el Comité pueda discutir una cotizacién y pueda validar a los proveedores,
se deberan cubrir los siguientes requisitos:

Que la solicitud de adquisicién se formalice a través de una requisicién de compras, y que
esta sea registrada exclusivamente ante la Direccidn;

Que las refacciones de uso generalizado por los Talleres Mecdnicos sean cotizadas por el
Departamento de Compras, en apego al Capitulo Ill de este Titulo Segundo;

Que el Departamento de compras entregue la documentacion correspondiente al Secretario
Ejecutivo, con anticipacion a la sesion en la que se vaya a discutir;

Que el Departamento de Compras, entregue un estado comparativo que ampare por lo menos
cinco cotizaciones, salvo el caso en el que no existan en la entidad proveedores, o se trate de
articulos con precio controlado; y

Que las cotizaciones provengan de proveedores inscritos previamente en el Padron, excepcion
hecha de proveedores Unicos o que la compra se requiera de inmediato, o cuando exista
ventaja competitiva significativa en el precio o servicio.

ARTICULO 141. En sesién de Comité, se podrd validar a los proveedores que habrén de surtir a través
de suministro, los bienes que requieran los Talleres Mecdnicos de conformidad con lo que establece el
articulo que antecede, elaborando un dictamen que contenga por lo menos cinco cotizaciones que
ofrezcan las mejores condiciones de precio, pago, servicio, calidad y oportunidad de entrega. El dictamen
serd sometido al pleno del Comité, para su aprobacién.

ARTICULO 142. Una vez que el Comité valide los proveedores que habran de suministrar los bienes
a los talleres mecdnicos a que hace referencia este capitulo, se podran celebrar contratos abiertos de
conformidad con lo que establece el articulo 237 de este reglamento.

TITULO 1
DEL PROCEDIMIENTO DE CONCURSO Y LICITACIGN PUBLICA

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 143. La licitacion publica y el concurso por invitacién se substanciaran conforme al procedimiento
de adjudicacién que se establece en este Titulo.

ARTICULO 144. Es obligacién del Comité y de los participantes en algin procedimiento de adjudicacién, sea
por concurso por invitacién o licitacion segun el caso, los principios siguientes:

De concurrencia, garantizando la participacion de un gran nimero de oferentes;



V.

De igualdad, garantizando que dentro del procedimiento de adjudicacién no haya discriminaciones o
tolerancias que favorezcan a uno de los oferentes en perjuicio de los otros;

De publicidad, garantizando la posibilidad de que los interesados conozcan todo lo relativo al
procedimiento de adjudicacion correspondiente, desde el llamado a formular propuestas hasta sus
etapas conclusivas; y

De oposicion o contradiccién, que radica en la impugnacién de las ofertas y defensas de las mismas.

ARTICULO 145. Para todos los efectos legales las bases de la licitacién seran la fuente principal del derecho y
obligaciones de la administracion y de sus proveedores participantes, por lo que sus reglas deberdn cumplirse
estrictamente.

ARTICULO 146. Las etapas que integran el procedimiento de adjudicacién se dividen en:

VI.

VL.

VI

La existencia de una partida presupuestaria o en su caso la validacion por parte de la Secretaria de
Finanzas Publicas segun corresponda;

Oficio o requisicion de la dependencia solicitante;

La elaboracion de las bases o pliego de condiciones especificas de tipo juridico, técnico y econdmico,
en donde se detallen los bienes o servicios requeridos;

La publicacion de la convocatoria o notificacion de las invitaciones por concurso, segun corresponda
el procedimiento.

Junta de Aclaraciones;

Presentacién de propuestas;

Apertura de propuesta

Adjudicacion; y

Perfeccionamiento de la adquisicion mediante el instrumento juridico correspondiente, en su caso, el
cual podrd consistir en una orden de pedido o contrato.

ARTICULO 147. Las propuestas presentadas por los participantes deberén de reunir los siguientes

requisitos:

Subjetivos, Constancia que refiere el Articulo 47 del presente reglamento;



Il. Objetivos, que se refieren al contenido de la propuesta, cumpliendo con todos y cada de los requisitos
solicitados por la convocante en las bases; y

M. Formales, que se refieren a la confeccion de la propuesta, misma que debe ser en forma escrita,
firmada, clara e incondicionada, secreta y debe ser presentada en el lugar y fecha que se haya
indicado en la convocatoria.

El Comité al evaluar las propuestas verificard en principio los requisitos de forma para que después analice las
propuestas en cuanto a su contenido o fondo, todo ello conforme a las reglas que se hayan fijado en las bases,
anexos y modificaciones surgidas en la junta de aclaraciones.

ARTICULO 148. No sera objeto de evaluacion, las condiciones establecidas por la convocante que
tengan como proposito facilitar la presentacién de las proposiciones y agilizar la conduccién de los actos de
la licitacidn;

Tampoco serd objeto de evaluacidn cualquier otro requisito cuyo incumplimiento, por si mismo, no
afecte la solvencia de las propuestas. La inobservancia por parte de los participantes respecto a dichas
condiciones o requisitos no serd motivo para desechar sus propuestas.

CAPITULO Il
DE LA CONVOCATORIA Y LAS BASES

ARTICULO 149. Las convocatorias de licitacién se publicardn en un diario de mayor circulacién estatal, y
solo si fuese necesario, en uno de circulacién nacional.

La Secretaria deberd informar oportunamente a los proveedores inscritos en el padrén sobre todos los
concursos Y licitaciones que se realicen; la informacién de las convocatorias se podrd consultar a través de
los medios electrénicos de comunicacion de la Secretaria.

La convocatoria de una licitacién debera incluir por lo menos la siguiente informacién:
l. El nombre, denominacidon o razon social de la convocante;

ll.  La indicacién de los lugares, fechas y horarios en que los interesados podradn obtener las bases y
especificaciones de la licitacion y, en su caso, el costo y forma de pago de las mismas. Cuando el
documento que tenga las bases implique un costo, éste serd fijado s6lo en razon de la
recuperacion de las erogaciones por publicacién de la convocatoria y de los documentos que se
entreguen. Los interesados podran revisar tales documentos previamente al pago de dicho costo,
el cual serd requisito para participar en la licitacion;

lll.  La fecha, hora y lugar de celebracion de la junta de aclaraciones, acto de presentacion y apertura
de propuestas;

IV.  Laindicacién del cardcter nacional o internacional de la licitacion;
V. La descripcién general, cantidad y unidad de medida y marca de los bienes o servicios que sean

objeto de la licitacion, asi como la correspondiente a por lo menos cinco de las partidas o
conceptos de mayor monto;



VI.

VL.

VL.

Lugar, plazo de entrega y condiciones, asi como la informacion sobre los porcentajes a otorgar por
conceptos de anticipos;

En el caso de arrendamiento, la indicacién de si éste es con o sin opcién a compra; y

La indicacién de si la adjudicacién serd Unica o compartida, ya sea en forma total o parcial por
cada partida

ARTICULO 150. La Direccién no podra establecer en las bases requisitos que limiten la libre participacién
de los interesados, tales como los siguientes que de manera enunciativa se sefialan mas no limitativa:

V.

Experiencia superior a un afo, salvo que la dependencia ejecutora del gasto determine que es
importante que se establezca el presente requisito en las bases;

Haber celebrado contratos anteriores con la convocante;

Capitales contables, salvo que el ejecutor del gasto determine que es importante que se
establezca el presente requisito en las bases, en cuyo caso los capitales contables no podran ser
superiores al veinte por ciento del monto total de la oferta de cada participante, debiéndose
indicar en las bases los aspectos que seran evaluados y que deberan cumplir. La comprobacion se
realizard mediante estados financieros auditados, s6lo para este efecto; o

Contar con sucursales o representantes regionales o estatales, salvo que resulte necesario para
proveer los bienes o prestar los servicios en los términos requeridos.

ARTICULO 151. En las bases, la Direccién de Recursos Materiales deberd observar lo siguiente:

VI.

Anexar un formato en el que sefalen los documentos requeridos para participar, relaciondndolos
con los puntos especificos de las bases en los que se solicitan;

Indicar que los licitantes deberan entregar junto con la propuesta técnica, copia del recibo de pago
de las bases respectivas, ya que en caso contrario no se admitird su participacién;

Precisar que serd requisito el que los participantes entreguen junto con la propuesta técnica, una
declaracion escrita, bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en alguno de los supuestos
establecidos por el articulo 76 del presente reglamento,

Si para verificar el cumplimiento de las especificaciones solicitadas se requiere de la realizacion de
pruebas, se precisard el método para ejecutarlas y el resultado minimo que deba obtenerse, de
acuerdo con la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion;

Podra establecer un precio maximo de referencia, a partir del cual sin excepcioén, los participantes
como parte de su propuesta econdémica, ofrezcan porcentajes de descuento, mismos que seran
objeto de evaluacién y adjudicacién;

Precisar que sera requisito el que los licitantes presenten una declaracién de integridad, en la que
manifiesten que por si mismos o través de interpésita persona, se abstendran de adoptar
conductas, para que los servidores publicos de la dependencia o entidad, induzcan o alteren las
evaluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen
condiciones mds ventajosas con relacion a los demas participantes.

El formato a que se refiere la fraccién | servird a cada participante como constancia de recepcion de la
documentacion que entreguen en el acto de presentacién y apertura de proposiciones. La falta de
presentacion del formato no serd motivo de descalificacién y se extenderd un acuse de recibo de la



documentacion que entregue el licitante en dicho acto;

El supuesto previsto en la fraccion V, se debera establecer que el precio y el descuento respectivo
permaneceran fijos durante la vigencia del contrato, salvo que se establezca alglin mecanismo de ajuste.

ARTICULO 152. Cuando se requiera reconocer incrementos o decrementos en los precios, la Direccién
establecerd en las bases de licitacion y en las invitaciones, una misma férmula o mecanismo de ajuste para
todos los licitantes, la cual considerara entre otros aspectos, los siguientes:

l. La fecha inicial de aplicacion serd la del acto de presentacion y apertura de proposiciones;

Il. Plazos y fechas para realizar la revision de los precios pactados. En los casos de atraso en la
entrega del bien o prestacidon del servicio por causas imputables al proveedor, el ajuste de
precios no podrd exceder a la fecha de entrega o de prestacion del servicio originalmente
pactada o modificada en los términos establecidos en los contratos de adjudicacién;

1. Los componentes que integran la formula o mecanismo, asi como el valor porcentual de cada
uno de ellos, y

V. Los indices de precios o de referencia de los componentes aplicables para el cdlculo del ajuste,
que deberd provenir de publicaciones elegidas con criterios de oportunidad, confiabilidad,
imparcialidad y disponibilidad.

En la adjudicacién directa, la férmula o mecanismo de ajuste podrd considerarse en la cotizacion
respectiva, sujetdndose a lo previsto en este articulo e incluyéndose en el contrato correspondiente.

ARTICULO 153. Cuando la Direccién aplique el criterio de adjudicacién denominado como costo beneficio, en las bases,
estableceran lo siguiente:

l. La informacion que para la aplicacién de este criterio deberdn presentar los participantes
como parte de su propuesta;

Il El método de evaluacion que se utilizard, el cual deberd ser medible y comprobable,
considerando los conceptos que serdn objeto de evaluacién, tales como mantenimiento,
operacion, consumibles, rendimiento u otros elementos, vinculados con el factor de
temporalidad o volumen de consumo, asi como las instrucciones que debera tomar en cuenta
el participante para elaborar su propuesta, y

IIl.  El procedimiento de actualizacién de los precios de los conceptos considerados en el método
de evaluacion, de ser necesario.

Los precios de los conceptos que se utilicen se incluiran en el sobre de la propuesta econdémica.

Tratdndose de servicios, también podrdn utilizar el criterio de adjudicacién de costo beneficio,
aplicando en lo procedente lo dispuesto en este articulo.

En los casos a que se refiere este articulo, la adjudicacion se hard a la propuesta que presente el mayor
beneficio neto, mismo que corresponderd al resultado que se obtenga de considerar el precio del bien
mas el de los conceptos que se hayan previsto en el método de evaluacion.

ARTICULO 154. En los procedimientos de concursos por invitacién o licitaciones publicas, las bases
deberdn contener cuando menos los siguientes requisitos:

l. Forma para acreditar la personalidad y capacidad juridica de quienes deseen participar;



VI.

VL.

VL.

XI.

XIl.

XIll.

XIV.

XV.

XVI.

Lugar, fecha y forma en la cual se celebrard la Junta de Aclaraciones a las bases;

Lugar, fecha y forma en la que serd desahogado el acto de presentacion y apertura de
propuestas;

La forma en la que sera desahogado el acto de presentacion y apertura de propuestas;

Las causas de descalificacion;

Elidioma en que podran presentarse las propuestas;

Las personas fisicas 0 morales impedidas para participar;

El lugar en los que se llevardn a cabo todos los actos del procedimiento;

Tipos de garantia y sus implicaciones;

La forma en la que se celebrard el contrato;

La indicacién de si la totalidad de los bienes o servicios objeto del procedimiento de
adjudicacién, o bien, de cada partida o concepto de los mismos, serdn adjudicados a un solo
proveedor, o si la adjudicacién se hard mediante el procedimiento de abastecimiento
simultdneo, en cuyo caso deberd precisarse el numero de fuentes de abastecimiento
requeridas, los porcentajes que se asignardn a cada una y el porcentaje diferencial en precio

que se considerarg;

En el caso de contratos abiertos, la informacién a que alude el articulo 237 de este
ordenamiento;

Términos de la ampliacién de los bienes o servicios a contratar;

Criterios claros y detallados para la evaluacion de las propuestas y la adjudicacién de los
contratos;

La indicacion de que ninguna de las condiciones contenidas en las bases, asi como las
propuestas presentadas por los participantes podran ser negociadas;

Descripcion completa de los bienes o servicios materia de la adquisicién o en su caso, la
indicacion de los sistemas empleados para identificacién de los mismos, asi como la
informacion especifica al respecto de:

a) Elmantenimiento;

b)  Asistencia técnica;

c) Capacitacion;

d) Relacién de refacciones que deberdn cotizarse cuando sean parte integrante del
contrato;

e)  Muestras fisicas;

f)  Periodo de garantia;



g) Imdgenes, fotografias o videos;

h)  Cantidades;

i) Muestras,

i)  Peso, volumen o medidas;

k)  Pruebas que se realizardn y método para ejecutarlas; y

[)  Cuando asi se requiera, acompanar programas de suministro correspondientes;

XVII.  En su caso, el sefialamiento del porcentaje del contenido nacional del valor del bien o
servicio;

XVIIl.  Tratandose de servicios, la indicacion de que los participantes deberan precisar:
a) Elobjetoy alcances del servicio;
b) Las especificaciones generales y particulares; y
c) Elservicio esperado y la forma de prestarlo.
XIX.  En el caso de arrendamiento, la indicacion de si éste es con o sin opcién a compra;
XX.  Plazos, lugary condiciones de la entrega de los bienes o servicios;
XXI.  Los requisitos que deberan cumplir quienes deseen participar;
XXII.  Condiciones de precio y pago;
XXIIl.  Los porcentajes de los anticipos que, en su caso se otorgarian;
XXIV. Forma de adjudicacion de los bienes o servicios;
XXV. Penas convencionales;
XXVI. Moneda en que se cotizara la propuesta econémica y forma de pago;
XXVII. Utilizacién de servicios postales, mensajeria 0 medios electrénicos;
XXVIII. Cancelacion del procedimiento; y
XXIX.  Motivos por los que serd declarado desierto el procedimiento;
ARTICULO 155. La Direccién de Recursos Materiales, deberd cumplir con  los lineamientos previstos

en este reglamento vy los siguientes actos preparatorios para el procedimiento de elaboracién de las
bases:

l. Recibida la requisicién por el Departamento de Compras, ésta la remitird al Direccién de
Recursos Materiales, a efecto de que sean requeridas las especificaciones técnicas minimas
con las que se elaboraradn las bases del procedimiento requerido, asi como los anexos que
sean necesarios.



Es obligacién de la ejecutor del gasto, acompanar a todas sus requisiciones las especificaciones
técnicas minimas de los bienes, arrendamientos o servicios solicitados, cuando estos por su monto deban
ser contratados a través de los procedimientos de concurso por invitacidn o licitacion publica.

Cuando para el tramite de un concurso por invitacién o licitacion publica, a una requisicién no anexe
las especificaciones técnicas minimas necesarias para que la Direccion elabore las bases respectivas, se
debera requerir por oficio al ejecutor el gasto, para que éste, dentro de los cinco dias habiles siguientes a
que reciba el requerimiento, remita las especificaciones técnicas minimas; en caso de que no dé
respuesta a la Direccion de Recursos Materiales, éste deberd solicitar inmediatamente al Departamento
de compras la cancelacion de la requisicion. Cuando se cancele una requisicion se debera informar al
ejecutor del gasto.

I Una vez que se encuentren listas las bases con las especificaciones técnicas proporcionadas
por la dependencia ejecutora del gasto, el Secretario Ejecutivo o su suplente, notificara por
oficio a los miembros del Comité en el que se sefale la calendarizacion de los actos que
constituyan el procedimiento de adjudicacion.

Unicamente en los procedimientos de concurso por invitacién, las invitaciones que se hagan a los
proveedores deberan de ir acompafadas de las bases del concurso, las cuales no tendran costo alguno.

Tratandose de procedimientos de licitacion publica, el Secretario Ejecutivo o su suplente, ordenara la
publicacién de la convocatoria en uno de los diarios de mayor circulacién en el Estado.

ARTICULO 156. Todo interesado que satisfaga los requisitos de la convocatoria y las bases de la
licitacion, tendra derecho a presentar sus propuestas.

La Secretaria no podrd exigir requisitos adicionales a los previstos por este Reglamento y las bases
del concurso o licitacién publica, debiendo proporcionar a todos los interesados igual acceso a la
informacion relacionada con procedimiento de adjudicacion que se trate, a fin de evitar favorecer a algun
participante.

El plazo minimo que se deberd observar entre la fecha de la publicacién de la convocatoria y el dia de
la inscripcion y apertura de propuestas sera de por o menos seis dias naturales de entre los cuales la
venta de bases no podra ser inferior a dos dias habiles.

No podran participar aquellos proveedores que hubiesen comprado bases en forma extempordnea,
de conformidad con lo que establecen los articulos 126 y 127 de este reglamento.

ARTICULO 157. La junta de aclaraciones sobre las bases respecto a los bienes requeridos, se llevard
a cabo en el tiempo y forma sefalados.

CAPITULO 11l
DE LAS MODIFICACIONES A LA CONVOCATORIA Y BASES

ARTICULO 158. La convocante o en su caso el ejecutor del gasto, podrd modificar los plazos u otros
aspectos establecidos en la convocatoria o en las bases de la licitacién cuando menos con dos dias
naturales de anticipacion a la fecha sefalada en la convocatoria para la celebracion del acto de
inscripcion y nunca posterior a la junta de aclaraciones, cuando no tenga por objeto limitar el nimero de
participantes, siempre que:

l. Tratandose de la convocatoria y las bases, las modificaciones se hagan del conocimiento de
todos, a través de los medios electrénicos de comunicacién de la Secretaria;



Il. Las modificaciones no consistan en la variacion sustancial o sustitucién de los bienes
muebles, arrendamientos o prestacion de servicios ariginalmente solicitados; y

1. Se adicionen distintos bienes arrendamientos o prestacion de servicios a los originalmente
solicitados, los participantes ya inscritos no tendran obligacion de hacer proposiciones con
relacién a la o a las nuevas partidas adicionadas.

ARTICULO 159. No serd necesario hacer notificacién por escrito, de las modificaciones a que se
refiere el articulo anterior.

ARTICULO 160. Cuando se susciten en un procedimiento de adjudicacién los supuestos sefalados en las
fracciones Il y Il del articulo 158 del presente Reglamento se publicardn en los medios electrénicos las
madificaciones y adiciones hechas a la convocatoria y las bases con dos dias naturales de anticipacién a la fecha
sefalada en la convocatoria para la celebracion del acto de inscripcion.

ARTICULO 161. Cualquier modificacién derivada de la junta de aclaraciones, seré considerada como
parte integrante de las propias bases, ya sea de concurso por invitacién o de licitacién publica. Las
disposiciones complementarias derivadas de la junta de aclaraciones servirdn para criterio de evaluacion
en el fallo técnico.

Las modificaciones de que trata este articulo no podrdn consistir en la sustitucion o variacién
substancial de los bienes o servicios convocados originalmente, ni en la adicién de otros distintos.

Se considerard una variacion substancial de los bienes o servicios cuando se presenten
modificaciones a la descripcién del bien o servicio motivo del procedimiento, que tenga como
consecuencia, el incremento o decremento en el importe monetario del articulo en mencion y que dicha
variacién sea en cualquier supuesto mayor al 30%. Concretdndose lo anterior, la Contraloria deberd
cancelar el procedimiento de adquisicién correspondiente.

Cuando las bases y sus anexos establezcan disposiciones contrarias a lo acordado en la junta de
aclaraciones, prevalecerd para todos los efectos legales conducentes los actos modificatorios que se
establezcan en dicha junta, por ser un acto posterior debidamente aprobado por el Comité.

ARTICULO 162. La convocante o la dependencia ejecutora del gasto, segln sea el caso, se abstendrd
de hacer madificaciones no contempladas en las bases que implique otorgar condiciones ventajosas a un
proveedor comparadas con las establecidas originalmente.

Articulo 163. Los anticipos que otorgue el Comité serdn descontados del monto total del precio pactado. El remanente
serd distribuido conforme a lo establecido en las bases o en el contrato segln corresponda. La garantia debera constituirse
en la misma moneda en la que se otorgue el anticipo de acuerdo a las disposiciones legales aplicables, la que subsistira
hasta su total finiquito.

CAPITULO IV
DE LAS GARANTIAS

ARTICULO 164. Quienes participen en las licitaciones, concursos, adjudicaciones directas o compra
urgente que se formalicen a través de contratos de adhesién, deberdn garantizar:

l. La seriedad de las propuestas;

Il. La totalidad de los anticipos que en su caso reciban; y



I1. El cumplimiento del contrato y la calidad de los bienes solicitados, asi como defectos de
fabricacion y vicios ocultos.

Para cualquier procedimiento de adquisicidn, los porcentajes de las garantias, y los casos en que se
hardn efectivas éstas, serdn establecidos por la Secretaria.

Las garantias referidas en las fracciones Il y Ill deberan constituirse en un plazo maximo de diez dias
naturales a partir del fallo de adjudicacion.

La forma para garantizar el cumplimiento de los contratos y los anticipos sera mediante cheque
certificado o péliza de fianza expedida por las Instituciones de Fianzas debidamente autorizadas por la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico a favor de “Municipio Aguascalientes” conforme lo establecido
en el presente articulo.

El Secretario podrd exentar a los proveedores de presentar garantias de cumplimiento en los casos
en que el bien o servicio adquirido sea de consumacidn o entrega inmediata y no exista controversia legal
alguna con respecto al objeto de la adquisicién. Siendo responsable el Secretario de las consecuencias
juridicas que se generen con el ejercicio de dicha facultad discrecional.

ARTICULO 165. La Secretaria conservard en custodia la garantia de seriedad hasta que se emita el
fallo, devolviéndola a los participantes previa solicitud, salvo la de aquél a quien se hubiere adjudicado el
contrato, la que se retendrd hasta el momento en el que el participante adjudicado constituya la garantia
de cumplimiento del contrato correspondiente.

La garantia de seriedad se hard efectiva, cuando el proveedor adjudicado no formalice dicha adjudicacion a
través del contrato dentro del término que para el efecto sefiala el articulo 219 del presente reglamento.

ARTICULO 166. El pago del anticipo podré realizarse en una sola exhibicién o en varias parcialidades, en este
ultimo caso la convocante deberd sefialarlo dentro de las bases y en el contrato respectivo.

Para determinar el porcentaje de los anticipos que se otorgardn, la convocante deberd tener en cuenta las
caracteristicas, complejidad volumen o magnitud de la adquisicion.

El importe del anticipo se pondrad a disposicion del proveedor adjudicado contra la entrega de la garantia
prevista en la fraccién Il del Articulo 164 de este reglamento, por lo que no se entregard cantidad alguna por
concepto de anticipo en tanto no se entregue a la Secretaria la referida fianza por la totalidad del monto del
anticipo.

Para los efectos de este Reglamento, una vez autorizado el anticipo correspondiente al contrato de que se
trate, la Secretaria de Finanzas debera considerarlo como un importe pagado.

El monto del anticipo sera objeto de ajuste hasta la fecha de su entrega al proveedor, por lo que a
partir de ésta solo serd ajustado el saldo del precio total.



ARTICULO 167. Preferentemente, el porcentaje de la garantia de cumplimiento no podra ser inferior al diez
por ciento ni superior al veinte por ciento del monto total del contrato sin incluir el Impuesto al Valor Agregado.

En las bases de licitacion y de invitacidn, asi como en los contratos se establecerd que, en caso de rescision, la
aplicacién de la garantia de cumplimiento serd proporcional al monto de las obligaciones incumplidas;

ARTICULO 168. La Secretarfa determinard los casos de los proveedores que incurran en
incumplimiento y por ende se hagan acreedores a las sanciones previstas en el presente reglamento, asf
como las contempladas en las bases respectivas.

La Secretaria de Finanzas serd la responsable de la ejecucién de sanciones econdmicas que les
impongan a los proveedores.

ARTICULO 169. Las garantias que deban otorgarse conforme a este Reglamento se constituirdn a
favor del Municipio segun la informacién contenida en su registro federal de contribuyentes.

CAPITULO V
DE LA JUNTA DE ACLARACIONES

ARTICULO 170. Dentro del procedimiento de adjudicacién, previamente al acto de apertura de
propuestas, se celebrard una junta con los participantes de aquel procedimiento con el propédsito de que
se lleven a cabo aclaraciones, asi como los asuntos a que se refiere el articulo 158 del presente
reglamento.

La asistencia de los participantes a dicha reunion no es obligatoria, sin embargo, deberd establecerse
en las bases que la inasistencia a la misma contrae la aceptacién total de los acuerdos que ahi se tomen.

Los acuerdos que se tomen en la junta se decidirdn por la convocante y en su caso el ejecutor del
gasto.

ARTICULO 171. La junta a que se refiere el articulo anterior, deberd celebrarse con una anticipacién
minima de dos dias naturales al acto de presentacion y apertura de propuestas.

ARTICULO 172. La junta de aclaraciones serd vélida para todos los efectos legales conducentes y los
acuerdos que se tomen seran vinculantes para los participantes, incluso para los inasistentes.

ARTICULO 173. En la junta de aclaraciones, asi como en cualquier otro acto del procedimiento de
adjudicacion, deberd estar presente el personal comisionado de la dependencia ejecutora del gasto.

ARTICULO 174. La convocante podra celebrar las juntas de aclaraciones que consideren necesarias,
atendiendo a las caracteristicas de los bienes y servicios objeto del procedimiento de adjudicacion, en las
que solamente podrdn formular aclaraciones las personas que hayan adquirido las bases
correspondientes al procedimiento de adjudicacion, siempre y cuando envien sus planteamientos en los
dias y horas sefalados en las bases, en caso contrario se les permitird su asistencia sin poder formular
preguntas. Al concluir la primera junta de aclaraciones podrd sefalarse la fecha y hora para la celebracion
de una segunda o ulteriores juntas.

ARTICULO 175. Para la celebracién de la junta de aclaraciones a las Bases, se levantara acta en la
que contendrd lugar, fecha y hora en que tenga verificativo, se procederd a dar por presentes a los
integrantes del Comité asi como a los participantes en el procedimiento de adjudicacion.



Una vez que se dé por presentes a las personas que se encuentren en el local de sesiones del
Comité, no se permitird la entrada a los participantes que lleguen después de la hora sefialada, siendo
optativa la asistencia de los participantes, pero los acuerdos tomados y modificaciones efectuadas en
dicho acto, seran obligatorios para todos los participantes.

Previo al desahogo de la junta de aclaraciones, a fin de agilizar las respuestas a las preguntas o
dudas que surgieran de los participantes respecto al contenido de las bases o sus anexos, éstos deberan
enviar de manera electrénica las preguntas a los correos electrdnicos establecidos en las bases o
presentarlas en la Direccion en memoria USB o disco compacto, en formato Word, para que éste con
oportunidad pueda preparar su desahogo.

Durante el desarrollo de la junta de aclaraciones, se atenderdn las dudas por las aclaraciones,
preguntas que fueron enviadas de acuerdo al parrafo anterior, asi como también a las dudas que surjan
de las propias respuestas.

ARTICULO 176. Se entregard una copia del acta que se derive de cada uno de los eventos a los
participantes presentes, quedando a disposicion de los que no hayan asistido para su consulta, en las
oficinas del Departamento, sin menoscabo de que puedan acudir a recoger copia del acta
correspondiente por su propia iniciativa.

ARTICULO 177. En caso de que en la junta de aclaraciones hubiere modificaciones en los anexos o
especificaciones, los participantes deberdn efectuar dichas modificaciones en los documentos
respectivos que presenten en sus propuestas técnica y econdmica con las que participen, ya que de lo
contrario se considera como incumplimiento siendo motivo de descalificacion.

ARTICULO 178. Ninguna de las condiciones contenidas en las bases o en sus anexos, podran ser
modificadas una vez que se haya dado por terminada la celebracion de la junta de aclaraciones.

CAPITULO VI )
ACTO DE INSCRIPCION Y APERTURA DE PROPUESTAS TECNICAS

ARTICULO 179. La documentacién que dentro de un procedimiento de adjudicacién presenten los
postulantes deberd reunir los siguientes requisitos:

l. Toda su informacién deberd estar mecanografiada o elaborada a través de cualquier
mecanismo cibernético o computarizado, sin tachaduras o enmendaduras;

Il. Deberd contar con membretes de la empresa y firma del participante o su representante
legal, ambos requisitos en cada una de sus hojas;

M. La informacion proporcionada por cada participante se presentard en Espafol y los importes
en moneda nacional, salvo que la naturaleza de los bienes o servicios que se pretendan
adquirir o rentar, o por la magnitud del procedimiento de adjudicacion, sea inconveniente
exigir dicho requisito a los participantes. En este caso excepcional, la informacién Unicamente
podra redactarse en Inglés y los importes en délares de Estados Unidos de América; en ambos
casos el Importe total después de impuestos deberd ir con nimero v letra.

V. Los demds que exija este reglamento y las que se establezcan en las bases del respectivo
procedimiento de adjudicacion.

ARTICULO 180. Los miembros del Comité tendran la prohibicién para recibir o analizar propuestas v,
por ende, adjudicar contratos con personas que hayan incurrido en mora en el cumplimiento de
compromisos diversos celebrados con este Municipio. El Secretario informard al Comité si algsuno de los
proveedores inscritos en los procedimientos ha incurrido en este supuesto.



ARTICULO 181. El acto de presentacion y apertura de propuestas sera presidido por el Presidente
del Comité o en ausencia de éste el Secretario Ejecutivo, quieres serdn las Unicas personas facultadas
para abrir las propuestas presentadas por los participantes.

ARTICULO 182. El acto de presentacién y apertura de propuestas se llevard a cabo en la forma

siguiente:

VI.

VL.

Dara inicio precisamente en el dia y a la hora sefialada en la convocatoria y en las bases para
tal efecto;

Llegada la hora de inicio, el Presidente mandara cerrar las puertas del recinto donde habra de
desahogarse el procedimiento de adjudicacion, tomando como referencia cronoldgica la hora
marcada en el reloj del recinto. En caso de que llegara a fallar el reloj del recinto se tomara la
hora marcada del dispositivo movil del funcionario que preside el acto.

Se tomaré lista de asistencia de los presentes a este acto. Unicamente podran asistir a este
evento las personas que hayan quedado inscritas para el procedimiento de adjudicacion
respectivo;

El funcionario que presida el acto, solicitard a cada uno de los participantes para que haga
entrega de los sobres respectivos y verificara que todos ellos se encuentren debidamente
cerrados y en la cantidad exigida por la convocante;

Una vez realizado lo sefialado en la fraccion anterior, quien preside el acto procedera a revisar
el contenido de los sobres de cada participante en particular y mencionara en voz alta cada
uno de los documentos contenidos en dichos sobres; en este momento, se deberd revisar y
constatar que los participantes cumplen con lo establecido en las bases, y en caso de que
alguno haya omitido algun requisito, dicho participante serd descalificado y no se dard lectura
a sus propuestas, debiéndose dejar asentada la razén de la descalificacion;

El presidente del acto podra dar lectura integral de cada una de las proposiciones aceptadas;

Se deberd levantar un acta circunstanciada del desarrollo del acto de presentacién y apertura
de propuestas técnicas, asentando las propuestas que fueron aceptadas, asi como las
desechadas, detallando la causal de dicho desechamiento. Igualmente habra de dejar
establecida toda manifestacion que alguno de los participantes efectud. Estas actas deberan
de ir firmadas por todas las personas que participaron en este acto, pero, si alguien se
rehusare a firmar el acta, se dejara asentada esta circunstancia sin que afecte esto la validez
de dicha acta.

ARTICULO 183. El desechamiento de cualquier propuesta contrae automdticamente la
descalificacién, siempre que no contravengan el sentido de este reglamento.

ARTICULO 184. En los procedimientos de adjudicacién, la entrega de propuestas se hard por escrito,
mediante dos sobres cerrados que contendrdn por separado, la propuesta técnica y la propuesta
econdmica, incluyendo en el primero la garantia de seriedad de las propuestas.

ARTICULO 185. El acto de inscripcion y apertura de propuestas se llevara a cabo en dos etapas;

Acto de inscripcion y apertura de propuestas técnicas; y

Notificacién del fallo técnico y apertura de propuestas econémicas.



ARTICULO 186. La primera etapa consistird en la inscripcién de los participantes al procedimiento de
adjudicacion que se trate y la entrega de los sobres que contengan las propuestas técnica y econdmica
de cada uno de los participantes, procediéndose a la apertura de propuestas técnicas; misma que tendra
verificativo en el lugar, dia y hora sefalado en la Convocatoria y las bases, quedando estrictamente
prohibida la intervencidn a los participantes que lleguen después de esta hora.

Los sobres a que hace referencia este articulo podra entregarse, a eleccién del participante, ante el
Comité en el lugar de celebracion del acto de presentaciéon y apertura de proposiciones, con una
anticipacion de por lo menos quince minutos antes de que de comienzo la celebracién del acto de
inscripcion o bien, si asi lo establece la convocante en las bases, enviarlo a través del servicio postal o de
mensajerfa, 0 por medios remotos de comunicacién electrénica, conforme a las disposiciones que
establezca la Secretaria en las bases.

La Secretaria se encargard de la certificacion de los medios de identificacion electronica que utilicen
los participantes y serd responsable de ejercer el control de estos medios, salvaguardando la
confidencialidad de la informacién que se remita por esta via.

ARTICULO 187. Diversas empresas podrdn presentar conjuntamente proposiciones en los
procedimientos de adjudicacién sin necesidad de fusién de las mismas, siempre que, para tales efectos,
en la propuesta y en el contrato se establezcan con precision y a satisfaccién de la convocante, las
partes a que cada empresa se obligard, asi como la manera en que, en su caso, se exigird el
cumplimiento de las obligaciones. En este supuesto la propuesta deberd ser firmada por el
representante comun que para ese acto haya sido designado por el grupo de empresas.

ARTICULO 188. La Direccién de Recursos Materiales incluird en las bases los requisitos necesarios
para la presentacidn conjunta de proposiciones.

Podran agruparse para presentar una proposicion, siempre y cuando los interesados no se
encuentren en alguno de los supuestos a que se refiere el articulo 80 de este reglamento, y cumplan con
los siguientes aspectos:

l. Tendrdn derecho a participar adquiriendo, alguno de los integrantes del grupo, solamente un
ejemplar de bases;

Il. Deberan celebrar entre todas las personas que integran la agrupacién, un convenio en los
términos de la legislacién aplicable, en el que se establecerdn con precisién los aspectos
siguientes:

a) Nombre y domicilio de las personas integrantes, identificando en su caso, los datos de
las escrituras publicas con las que se acredita la existencia legal de las personas
morales;

b) Nombre de los representantes de cada una de las personas agrupadas; identificando
en su caso, los datos de las escrituras publicas con las que acrediten las facultades de
representacion;

c) La designacion de un representante comun, otorgdndole poder amplio y suficiente,
para atender todo lo relacionado con la propuesta en el procedimiento de
adjudicacion;

d) La descripcién de las partes objeto del contrato que corresponderd cumplir a cada
persona, asi como la manera en que se exigird el cumplimiento de las obligaciones, y



e) Estipulacion expresa de que cada uno de los firmantes quedara obligado en forma
conjunta y solidaria con los demas integrantes, para comprometerse por cualquier
responsabilidad derivada del contrato que se firme, y

lll.  Los demds que la convocante estime necesarios de acuerdo a las particularidades de la
licitacion.

ARTICULO 189. Las propuestas presentadas deberdn estar firmadas autégrafamente por los
participantes o sus apoderados; en el caso de que éstas sean enviadas a través de medios remotos de
comunicacion electrénica, se empleardn medios de identificacion electrénica, los cuales producirdn los
mismo efectos que las leyes otorgan a los documentos correspondientes y en consecuencia, tendran el
mismo valor probatorio.

Por lo menos un participante y dos miembros integrantes del Comité presentes, rubricardn los
documentos que integren las propuestas presentadas.

ARTICULO 190. El Comité a partir de la hora sefialada en la Convocatoria y las bases procedera exclusivamente a la
apertura del sobre sefialado como propuesta técnica, para efecto de que éste verifique que las propuestas presentadas por
los participantes cumplan de forma cuantitativa con los requisitos solicitados en las bases, asi como las modificaciones
hechas en la Junta de Aclaraciones; En este acto, la revision de la documentacién se efectuara en forma cuantitativa, sin
entrar al analisis detallado de su contenido, el cual se efectuard durante el proceso de evaluacién de las propuestas
técnicas.

El proyectista levantard el acta por instruccion del Secretario Ejecutivo, correspondiente a esta
etapa del acto de inscripcién y apertura de propuestas, en la que se hard constar aquellas que sean
aceptadas para su andlisis por haber cumplido cuantitativamente con el nimero de requisitos solicitados,
en este mismo acto se dard vista de las propuestas técnicas al ejecutor del gasto y de las fechas de
entrega para que ésta en un término mdximo de tres dias habiles elabore y entregue al Comité el
dictamen técnico y cuadro comparativo de la evaluacion de las propuestas técnicas y fechas de entrega.

En caso de que no se dé cumplimiento a lo dispuesto en el parrafo anterior, la Contraloria Municipal
determinara las responsabilidades que correspondan y el Comité procederd a diferir hasta en tanto no se
cumpla con lo sefalado en el parrafo que antecede.

ARTICULO 191. El ejecutor del gasto debera revisar y analizar con las especificaciones técnicas
solicitadas en las bases y sus anexos, las aclaraciones emanadas de la celebracion de la junta de
aclaraciones si las hubiese, las especificaciones técnicas solicitadas comparadas con las especificaciones
ofertadas, marcas, modelos, cantidad, la muestra fisica y/o fichas técnicas y especificaciones técnicas,
fechas de entrega ofertadas, elaborard un dictamen técnico y cuadro comparativo que contenga los
datos antes descritos, firmado por el ejecutor del gasto, el responsable administrativo y el titular de la
dependencia ejecutora del gasto. La elaboracion del cuadro comparativo de cada una de las partidas
requeridas, servird como método de evaluacion para el Comité.

El dictamen técnico y cuadro comparativo a que se refiere el pérrafo y articulo anterior, también
deberd ser avalado por la Direccién de Tecnologias de la Informacion y Comunicacién, en los supuestos
previstos por las fracciones Il y Ill del articulo 88 del presente reglamento.

ARTICULO 192. Una vez transcurrido el término para que el ejecutor del gasto entregue el dictamen
y cuadro comparativo de la evaluacion de las propuestas técnicas y fechas de entrega, el Comité se
reunird al dia habil siguiente para analizar cualitativamente el contenido de los documentos que integran
la Propuesta Técnica de cada uno de los participantes, para verificar que éstos cumplan con todos y cada
uno de los requisitos exigidos en las Bases y sus anexos, modificaciones derivada de la junta de
aclaraciones si las hubiese, las propuestas técnicas y la muestra fisica presentada por los participantes.

CAPITULO VII



CRITERIOS DE EVALUACION DE LAS PROPUESTAS TECNICAS

ARTICULO 193. Una propuesta técnica cumple en forma cuantitativa cuando cumplan con toda la
documentacion, informacién y requisitos solicitados en las presentes bases, sus anexos y las
modificaciones efectuadas en la junta de aclaraciones. Cumple en forma cualitativa una propuesta
técnica cuando redna los requisitos a que se refiere el articulo 147 de este reglamento.

ARTICULO 194. El Comité para evaluar las propuestas técnicas ofrecidas por los participantes podra:

VI.

VL.

VL.

XI.

Verificar que las propuestas técnicas presentadas por los participantes, sean en una sola
opcién y cumplan primeramente en forma cuantitativa y posteriormente en forma cualitativa;

Comprobar que el bien ofertado por los participantes cumplan con las especificaciones y
requisitos establecidos en los anexos de las bases;

Analizar las caracteristicas, complejidad y magnitud o volumen de la bien ofertado por cada
participante;

Tratandose de servicios, se debera verificar que se cumplan las condiciones legales exigidas a
los participantes; ademas:

a) Que la experiencia, la capacidad y los recursos propuestos por el participante sean los
suficientes para efectuar satisfactoriamente el servicio conforme a las necesidades de
la convocante;

b) Cantidades y tiempo de trabajo establecidas;

c) Tiempo de respuesta ante cualquier eventualidad;

Se considerara la calidad en base a:

a) Las especificaciones generales;

b) Las especificaciones particulares;

c) Las normas de calidad.

Tiempo de entrega y condiciones de lo ofertado;

Verificard que los participantes hayan hecho las modificaciones que se hayan previsto en la
junta de aclaraciones;

Analizard el cuadro comparativo de la evaluacién de las propuestas técnicas que el ejecutor
del gasto y el responsable administrativo de la dependencia ejecutora del gasto entreguen al
Comité;

Analizar las muestras fisicas en caso de haberlas, tomando en consideracién los criterios
establecidos en las bases del procedimiento de adjudicacién respectivo;

Considerar en la evaluacion los servicios accesorios o adicionales sin costo alguno para la
convocante; y

Evaluar los criterios establecidos en cada procedimiento de adjudicacién para obtener bienes
y servicios de mejor calidad, de los cuales deberdn ser susceptibles de verificar su



cumplimiento a través de la Ley Federal de Metrologia y Normalizacién, Normas Oficiales
Mexicanas; Normas Mexicanas, Normas Internacionales o pruebas de calidad a través de
peritos.

Se revisaran los documentos presentados por los participantes y se desecharan las propuestas que
hubieren omitido alguno de los requisitos exigidos, lo cual deberd quedar asentado en actas y suscrito
por los participantes, quienes recibiran copia del fallo técnico que servird como fundamento para el fallo
de adjudicacidn; en dicho documento se hardn constar las propuestas admitidas y se hard mencion de las
que hayan sido desechadas y las causas que lo motivaron.

ARTICULO 195. En caso de que, por razones que asi considere conveniente el Comité, el acto de
propuestas técnicas deba ser en fecha distinta a la del acto de apertura de propuestas econdmicas, los
sobres que contengan ambas propuestas habrdn de entregarse simultdneamente, quedando bajo la
custodia de la autoridad convocante, hasta la celebracién de la segunda etapa, previa firma de los
participantes presentes, si los hubiere y quisieran hacerlo y de por lo menos dos integrantes del Comité.

CAPITULO VI
DE LA DESCALIFICACION DE LOS PARTICIPANTES

ARTICULO 196. Seran causas de descalificacién de los participantes, las siguientes:

VI.

VII.

VL.

XI.

XIl.

Elincumplimiento de alguno de los requisitos establecidos en las bases;

El incumplimiento de las especificaciones establecidas en cualquiera de los anexos de las
bases;

El incumplimiento de alguna de las modificaciones realizadas en la junta de aclaraciones de
conformidad con lo que establecen los articulos 177 y 178 del presente reglamento

La comprobacién de que algun participante ha acordado con otro u otros, elevar los precios
del bien del procedimiento de adjudicacion o cualquier otro acuerdo que tenga como fin tener
una ventaja sobre los demas participantes;

Por incurrir en falsedad de informacién presentada en cualquiera de las propuestas ya sea en
forma total o parcial;

Por incurrir en el supuesto establecido en el articulo 180 de este reglamento;
Que el participante adopte conductas por si mismo o a través de interpdsita persona para que
los servidores publicos de la Convocante induzcan o alteren las evaluaciones de propuestas,

fallos u otros aspectos que otorguen ventajas en relacién con los demas participantes.

Que el participante esté en incumplimiento de compromisos contractuales celebrados con la
Convocante y que le haya causado un dafo;

Que el participante antes o durante el procedimiento de adjudicacién esté en quiebra,
suspensién de pagos o sujeto a concurso de acreedores en materia mercantil;

Que dentro del desarrollo del presente procedimiento de adjudicacién sea inhabilitado por
resolucion de la Secretaria o del Comité;

Que el participante presente mds de una propuesta técnica; y

Las demas que se establezcan en las Bases respectivas.



CAPITULO IX
NOTIFICACIGN DEL FALLO TECNICO Y APERTURA DE PROPUESTAS ECONOMICAS

ARTICULO 197. La segunda etapa del procedimiento de adjudicacién consistira en que el Comité de
a conocer a los participantes el fallo técnico correspondiente. El Comité después notificar el fallo técnico
procederd a efectuar la apertura de las propuestas econdmicas, la cual se llevard a cabo en la fecha
establecida en las bases y la Convocatoria respectiva

En caso de que la apertura de las propuestas econdmicas no se realice en la misma fecha, los sobres
que las contengan serdn firmados por los licitantes y los servidores publicos presentes, y quedardn en

custodia del Comité, quien informara la fecha, lugar y hora en que se llevard a cabo la segunda etapa.

Un proveedor participante, y dos miembros del Comité, firmaran las propuestas econdmicas. El Comité
sehalara fecha, lugar y hora en que se dara a conocer el fallo del procedimiento de adjudicacion el que
deberd quedar comprendido dentro de los diez dias naturales contados a partir del plazo establecido

originalmente.

ARTICULO 198. Seran causas de descalificacién de una propuesta econdmica:

VI.

VL.

VL.

IX.

X.

La comprobacién de que algun participante ha acordado con otro u otros, elevar los precios
del bien materia del procedimiento de adjudicacién o cualquier otro acuerdo que tenga como
fin tener una ventaja sobre los demds participantes,

La comprobacién de que el participante haya elevado los precios del bien materia del
procedimiento de adjudicacién con el fin tener una ventaja sobre los demas participantes,

Que la propuesta econdmica presentada por el participante sea superior a los precios de
mercado estudiados por la dependencia ejecutora del gasto, dicho estudio podrd ser
solicitado en cualquier momento al Secretario Ejecutivo, por los integrantes del Comité;

La comprobacion de que algln participante haya elevados los precios del bien materia del
procedimiento de adjudicacién con el fin tener una ventaja sobre los demds participantes,

Por incurrir en falsedad de informacion presentada en su propuesta econdémica, ya sea en
forma parcial o total;

Que la propuesta econdmica presentada por el participante contenga tachaduras o
enmendaduras;

Que el participante condicione su propuesta econdmica,
Que el participante presente mas de una propuesta econémica;
Que el importe con numero y letra no sean iguales; y

Las demas que se establezcan en las Bases respectivas.

El Comité Unicamente procederd a la apertura de las propuestas econdmicas de los participantes,
cuyas propuestas técnicas no hubiesen sido desechadas por la Comité en la primera etapa y hayan
obtenido fallo técnico positivo, debiendo el Comité levantar el acta correspondiente a esta etapa del
procedimiento de adjudicacion, en donde se sefale el resultado del fallo técnico; las propuestas
econdmicas que hayan sido aceptadas para su andlisis por cumplir con todos los requisitos solicitados en
las bases y sus anexos, sus importes, asi como las que hubieren sido desechadas y las causas que lo



motivaron; dicha acta, deberd de ser firmada por cuando menos un participante de los presentes, si lo
hubiere y quisiere hacerlo y por los miembros del Comité presentes.

ARTICULO 199. El Comité se reunira para efecto de analizar que las propuestas econémicas cumplan
cualitativamente con la totalidad de los requisitos establecidos en las bases y sus anexos. El resultado de
dicho analisis servird como fundamento para emitir el fallo

ARTICULO 200. Se levantara un acta que servird como fundamento para el fallo econémico, en el
que hara constar una resefa cronolégica de los actos del procedimiento, analisis de las propuestas y las
razones para admitirlas o desecharlas.

ARTICULO 201. La fecha del fallo del procedimiento de adjudicacién se daré a conocer en el acto de
apertura de propuestas economicas, a la que libremente podran asistir los participantes que hayan
concurrido al acto de inscripcién y apertura de propuestas, levantdndose el acta respectiva que firmaran
los asistentes, a quienes se les entregard copia de la misma. La falta de firma de algun participante no
invalidard su contenido ni efectos, poniéndose a partir de esa fecha a disposicién de los que no hayan
asistido, sin menoscabo de que puedan acudir directamente a las oficinas de la Direccién, a recoger la
copia del fallo de adjudicacion.

Cuando la convocante detecte un error de célculo en alguna proposicién podréa llevar a cabo su rectificacién
cuando la correccion no implique la modificacién del precio unitario.

En el caso previsto en el pdarrafo anterior, la convocante no deberd desechar la propuesta econdmica,
recabando el consentimiento del proveedor para tal efecto y en caso de resultar afirmativo se dejard constancia de
la correccidn efectuada.

Si la propuesta econdmica del licitante a quien se le adjudique el contrato fue objeto de correcciones y éste
no acepta las mismas, se desechard su propuesta, sélo por lo que hace a las partidas afectadas por el error.

CAPITULO X
CRITERIOS DE EVALUACIGN DE LAS PROPUESTAS ECONGMICAS

ARTICULO 202. El Comité, tomard como criterios para evaluar las propuestas econdmicas los
siguientes:

l. Que la propuesta econdmica cumpla con todos los requisitos previstos en estas bases, para
su presentacion ante el Comité;

Il. El costo y beneficio del bien ofertado, en funcién de precio, calidad, garantias, vida Util,
mantenimientos y otros valores agregados;

1. Que el precio de los productos ofertados por el participante, no resulte menor al costo de
administracién y operacién del mismo;

V. Si resultard que dos 0 mas propuestas son solventes y, por consiguiente, cumplen con la
totalidad de los requisitos establecidos en las bases y sus anexos, el contrato se adjudicara al
participante que presente la proposicién cuyo precio sea el mas bajo;



V. Analizar cual proveedor es el que ofrece el precio de cotizacién mas bajo en la marca, calidad
y servicio requerido por cada partida;

VI. Analizar que la propuesta econdémica presentada por el participante no sea superior a los
precios del mercado;

VIl.  Analizar que el calculo e integracion de los precios sean acordes con las condiciones de
costos vigentes en la zona o regién econdmica en que se ubica el Municipio;

En caso de que dos o mas propuestas cumplan con la totalidad de los requisitos establecidos en
estas bases y sus anexos y se obtenga un empate en el precio y condiciones ofertadas, la adjudicacion se
efectuard a favor del participante que resulte ganador del sorteo por insaculacién que celebre el Comité
en el propio acto de fallo, y que consistird en la participacién de un boleto por cada propuesta que resulte
empatada y depositados en una urna, de la cual el Comité extraera el boleto del participante ganador.

ARTICULO 203. En la evaluacién de las propuestas econémicas en ninglin caso podran utilizarse
mecanismos de puntos o porcentajes, excepto cuando se trate de servicios en los que se demuestre la
conveniencia de aplicar dichos mecanismos para evaluar objetivamente la solvencia de las propuestas,
de acuerdo a los lineamientos que para tal efecto emita el Comité previa opinion de la Contraloria.

Una vez hecha la evaluaciéon de las propuestas econdmicas el contrato o pedido se adjudicara de
entre los participantes a aquel cuya propuesta resulte solvente porque redne, conforme a los criterios de
adjudicacién establecidos en las bases, las condiciones legales, técnicas y econdmicas requeridas por el
Comité y garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas.

En caso de que algun participante no presente su propuesta econémica segun lo establecido
bases, serd descalificado.

CAPITULO XI
FALLO DEL PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION

ARTICULO 204. El contrato u orden de pedido se adjudicaré a aquel participante que obtenga fallo
técnico positivo y presente la mejor oferta econdmica en funcién de los criterios de evaluacién
establecidos en el presente reglamento y en las bases del procedimiento de adjudicacién respectivas.

ARTICULO 205. El fallo se daré a conocer a la hora y en el dia sefialado en las bases, o bien conforme a lo
sefnalado en la junta de aclaraciones o en el acto de apertura econdmica.

Todos los participantes cuyas propuestas hayan sido admitidas en el acto de presentacion y apertura
de propuestas, tendran derecho a participar en el acto de publicacién del fallo. Contra la resolucién que
contenga el fallo, sélo procederd el medio de impugnacién previsto en el articulo 286 del presente
Reglamento.

ARTICULO 206. El hecho de que el participante adjudicado no asista al fallo de adjudicacién, no
afectard el sentido del mismo y se entenderd notificado a los interesados. Si el ganador no compareciere
a la firma del contrato, dentro de los cinco dias hdbiles siguientes al fallo, la convocante tendrd por
cancelada esa adjudicacién y procederd, a la adjudicacién en ORDEN de prelacién al participante que haya
presentado la segunda propuesta solvente mds baja siempre y cuando no rebase del diez por ciento en
relacion con la postura del participante adjudicado originalmente, la anterior adjudicacion se hard de
conformidad en lo asentado en el acta y las constancias que integren del expediente respectivo, en caso
de que éste ultimo no acepte la adjudicacién, se podrd adjudicar de entre los demds participantes
siempre y cuando no rebase el porcentaje a que se refiere este articulo.

en



Cuando ninguna de las propuestas ofertadas por los participantes a quienes pueda adjudicérseles por
haber concurrido al procedimiento de adjudicacion de que se trate, no sostengan su propuesta, el Comité
podra ordenar la contratacién a través de compra directa.

El Comité previa justificacién de la conveniencia de distribuir, entre dos o mas proveedores de la
partida de un bien o servicio, podrdn hacerlo siempre que asi se haya establecido en las bases de la
licitacion.

En este caso, los precios de los bienes o servicios contenidos en una misma partida y distribuidos
entre dos 0 mds proveedores, la segunda o tercer propuesta que acepte el abastecimiento simultdneo,
deberd ajustarse al precio y caracteristicas respecto de la propuesta solvente mas baja.

CAPITULO XII
SUSPENSIGN DEL PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION

ARTICULO 207. El Comité deberd suspender unilateral y temporalmente un procedimiento de
adjudicacién cuando se presuma que existen al menos un caso de arreglo para elevar los precios de los
bienes objeto del mismo, o cuando se presuma la existencia de otra irregularidad de naturaleza similar
que obstaculice el desarrollo del procedimiento que se trate, en ambos casos se notificard por escrito a
los participantes.

Cuando se actualice el supuesto de presuncion a que se refiere este articulo, el Secretario Ejecutivo
procederd a dar parte al Comité y a la Contraloria. En caso de considerarlo pertinente, el Secretario
Ejecutivo dara vista al Ministerio Publico para que intervenga en el ejercicio de sus facultades.

ARTICULO 208. La Contralorfa a solicitud del Comité, tendrd la facultad para levantar la suspensién
del procedimiento de adjudicacidn, con las salvedades que considere pertinente establecer.

CAPITULO XIII
CANCELACION DEL PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACIGN

ARTICULO 209. Se podré cancelar el procedimiento de adjudicacién respectivo, en los siguientes
€asos:

l. Por eventos fortuitos o por circunstancias de fuerza mayor que imposibiliten el desarrollo o
conclusién de la misma;

Il. Cuando existan circunstancias que provoquen la extincion de la necesidad de adquirir,
arrendar o contratar la prestacion de bienes y servicios;

M. Cuando se compruebe que de continuarse con el procedimiento de adjudicacion se pudiera
ocasionar un dafio o un perjuicio al Municipio;

V. Si se comprueba la existencia de arreglos desleales entre los participantes en perjuicio del
Municipio;

V. Cualquier otro en que se violenten de forma grave, calificada por el Comité, los principios de
concurrencia, igualdad, publicidad u oposicién o contradiccién, que rigen cualquier
procedimiento de adjudicacion, ya sea por licitacién o por concurso por invitacién;

ARTICULO 210. La declaracién de cancelacién del procedimiento de adjudicacién y los motivos que
dieron lugar a esta, deberdn ser publicados en los mismos medios que se utilizaron para convocar a dicho
procedimiento. A los participantes se les avisard por escrito.



ARTICULO 211. Cuando el procedimiento de adjudicacién sea a través de licitacién publica, el
reembolso a los licitantes de los gastos no recuperables, Unicamente procederd en los supuestos
contemplados en las fracciones |, Il y Il del articulo 209 de este Reglamento. En las hipdtesis de las
fracciones IV y V del mismo articulo, el reembolso operard exclusivamente para aquellos participantes
que no hayan desplegado alguna conducta irregular dentro del procedimiento de adjudicacion.

ARTICULO 212. Previa solicitud por escrito de los licitantes, el pago de los gastos no recuperables, se limitara segin
corresponda, a los siguientes conceptos debidamente comprobados:

| Costo de las bases de licitacion;

Il. Pasajes y hospedaje debidamente comprobados de acuerdo a los montos y politicas que establezca la
Contraloria, de una persona que haya asistido a la junta de aclaraciones, a las dos etapas del acto de
presentacidn y apertura de proposiciones, al fallo de la licitacién, y a la firma del contrato, en caso de
que el licitante no resida en el lugar en que se realice el procedimiento, y

M. Costo de la garantia de cumplimiento, exclusivamente en el caso del ganador.

ARTICULO 213. Para el caso de la fraccién IV del articulo 209 de este reglamento, el Comité
procederd a dejar asentado en el expediente la circunstancia de cancelacién del procedimiento de
adjudicacién y se establecerd una sancion a los participantes involucrados en los arreglos desleales
consistente en el impedimento de participar en cualquier tipo de procedimiento de adjudicacion de
pedidos o celebracién de contratos con el Municipio, por un periodo que no podrd ser menor a un afo.
Esta sancién deberd entenderse sin perjuicio de cualquier otra sancién o pena que pueda aplicarsele al
proveedor por configurar causales de responsabilidades civiles, penales o de cualquier otra naturaleza.

ARTICULO 214. En los casos de cancelacién de un procedimiento de adjudicacién y efectuadas las
publicaciones y natificaciones, el Comité podra convocar a un nuevo procedimiento, segln corresponda.

CAPITULO XIV
PROCEDIMIENTOS DE ADJUDICACION DECLARADOS DESIERTOS

ARTICULO 215. El Comité podrd declarar desierto un procedimiento de adjudicacién a través de
Concurso por invitacién, cuando:

l. El Secretario haya realizado a los proveedores una invitacién al concurso y no se presenten el
ndmero minimo de participantes;

Il. A juicio del Comité los precios que los proveedores oferten no fueran aceptables, previa
investigacion de mercado efectuada por la Secretaria y conste por escrito ; y

M. Las propuestas presentadas por los concursantes rebasen en su conjunto el techo
presupuestal que soporte este procedimiento.

Cuando se dé alguno de los supuestos establecidos en las fracciones anteriores, el Comité comprara
a través del procedimiento de compra directa.

Tratandose de concursos en los que una o varias partidas se declaren desiertas por no haberse recibido
posturas satisfactorias, el Comité podrd proceder, s6lo por esa partida de acuerdo al procedimiento de
compra directa.

ARTICULO 216. Podré declararse desierta una licitacién cuando concurra en ella alguna de las
siguientes causas:



Si no adquiere bases cuando menos un proveedor;
Il. Si no se registra cuando menos un licitante al acto de inscripcidn y apertura de propuestas;

M. Si al abrir las ofertas, no se encuentra cuando menos una que cumpla con todos los requisitos
establecidos en las bases de la licitacion y sus anexos;

Iv. Cuando a juicio del Comité los precios que los proveedores oferten no fueran aceptables, previa
investigacion de mercado efectuada; y

V. Cuando las propuestas presentadas por los licitantes rebasen en su conjunto el techo presupuestal
que soporta la licitacion.

Tratdndose de licitaciones en las que una o varias partidas se declaren desiertas por no haberse recibido
posturas satisfactorias, el Comité podra proceder, sélo por esa o esas partidas a instaurar el procedimiento
de compra directa.

ARTICULO 217. En caso de que el Comité declare desierta una Licitacién, podrd ordenar la
contratacion a través de compra directa.

ARTICULO 218. Cuando se convoque a participar en un procedimiento de adjudicacién que cuente
con varias partidas, el Comité podrd declarar desierto un procedimiento de adjudicacién por partidas
especificas, si al analizar las ofertas referentes a esa partida, no se encuentra cuando menos con una
propuesta que cumpla con todos los requisitos establecidos en las bases del procedimiento de
adjudicacién de que se trate, o sus precios no sean aceptables. Esta declaracién no afectard al
procedimiento de adjudicacion en su conjunto sino que solo afectard a las partidas que no rednan los
requisitos, por lo que el procedimiento de adjudicacion proseguird su curso normal respecto de aquellas
que no se hayan declarado desiertas

Las partidas que hayan sido declaradas desiertas por no haberse recibido posturas satisfactorias, el
Comité procederd, sélo por esas partidas de acuerdo al procedimiento de compra directa.

CAPITULO XV
DE LOS ESQUEMAS DE CONTRATACION

ARTICULO 219. La formalizacién de los contratos de adhesién se hard por escrito dentro de los diez
dias habiles siguientes a la emisidn del fallo y entrega de garantia

ARTICULO 220. La Direccién de Recursos Materiales remitird a la Direccién Juridica de la Secretaria
de Administracién copia de la documentacién de los expedientes objeto de la contratacién que sea
necesaria para la elaboracidén del contrato correspondiente.

ARTICULO 221. La formalizacién de las adquisiciones, arrendamientos o servicios se realizardn
mediante contrato de adhesion por escrito siempre y cuando el monto de la contratacién sea igual o
superior de lo establecido en la fraccion | del articulo 71 del presente reglamento. Salvo aquellos que en
razén de los bienes, servicios o arrendamientos contratados merezcan un tratamiento especial para tal
efecto.



ARTICULO 222. Cuando la formalizacion de las adquisiciones, arrendamientos o servicios se lleve a
cabo a través de contratos de adhesidn, estas deberdn contener por lo menos los siguientes datos:

.- Numero de licitacion:

Il.- Fecha de publicacién de la convocatoria;

1. La autorizacién del presupuesto para cubrir el costo;

IV.- Indicacién del procedimiento conforme al cual se llevé a cabo la adquisicion de bienes o servicios;

V.- Descripcién precisa de los bienes o servicios solicitados en la convocatoria;

VI.- Nombre, Registro Federal de Contribuyentes, domicilio legal y ndmeros de teléfono de la persona
fisica o moral a quien se adjudica la licitacién. En caso de personas morales, debera incluir el nombre del
representante legal de la misma asi como el domicilio real de la empresa;

VII.- Cotizacion presentada por el proveedor;

VIII.- Resultado del fallo técnico;

IX.- Porcentaje, niumero y fecha de las exhibiciones y amortizaciones de los anticipos que se otorgaran,
en su caso;

X.- Forma y términos para garantizar los anticipos y el cumplimiento;

XI.- Valor unitario y costo total de los bienes o servicios adquiridos, antes de impuestos

XIl.- Lugar, condiciones y fecha limite de entrega

XIll. Plazo y condiciones de pago;

XIV. Precisién de si el precio es fijo o sujeto a ajustes y, en su caso, la férmula o condicién en que se
hardn y calculard el ajuste; y

XV. Penas convencionales por atraso en la entrega de los bienes o servicios.

XVI.- Firma autdgrafa del proveedor o representante legal

XVII.- Firma autégrafa del titular del area ejecutora del gasto

XVIII.- Firma autégrafa del titular de la Secretarfa de Administracion

XIX.- Firma autdgrafa del titular de la Secretaria de Finanzas.

Si la orden de pedido carece de cualquiera de los requisitos enumerados, sera nula de pleno derecho.
ARTICULO 223. La Direccién previa a la solicitud de elaboracién de contratos de arrendamiento en
dicha materia que haga a la Direccidn Juridica, deberd verificar que el arrendador este inscrito en el

Padrén de proveedores.

ARTICULO 224. La Dependencia solicitante deberd sefialar para la elaboracién del contrato de
arrendamiento u orden de pedido en dicha materia, los siguientes requisitos:

l. El Monto de la prestacion rentistica e indicar si serd mensual o anual;
Il. El Objeto del arrendamiento o uso al que sera destinado el bien materia del arrendamiento;

M. La vigencia del contrato u orden de pedido, sin que esta exceda del ejercicio fiscal
correspondiente a la fecha de celebracion;

V. La ubicacion exacta del bien:
a) Tratdndose de bienes muebles, sefalar en que dependencia se utilizarg; y
b) En el caso de bienes inmuebles, sefalar la calle, el nimero, el fraccionamiento, si es

en un edificio, si es planta alta, si se arrendara todo o en parte, asi como sefalar la
superficie exacta que serd materia del arrendamiento en metros cuadrados.



ARTICULO 225. La Secretaria podrd determinar los casos de renovacién del contrato u orden de
pedido ajustandose al incremento por concepto de renta en los términos que establezca el Secretario, sin
que la Dependencia requirente pueda negociar cualquier otro incremento.

ARTICULO 226. Quedaran comprendidos entre los contratos de adhesién de prestacién de servicios
que se contraten con motivo de una Licitacion Publica, Concurso o Adjudicacion Directa, los siguientes:

l. La prestacion de servicios en general;

Il. La prestacion de servicios profesionales bajo el régimen de honorarios, asi como la
contratacion servicios profesionales o técnicos, asesorias, consultorias, estudios, capacitacion
e investigaciones; y

1. Los servicios de cualquier naturaleza cuya prestacion genere una obligacion de pago para las
dependencias municipales que le soliciten y que no se encuentren regulados en forma
especifica por otras disposiciones legales.

Las dependencias solicitaran la elaboracién de contratos de adhesion de prestacién de servicios con
sujecion a su techo presupuestal vigente para cada ejercicio fiscal; debiéndola remitir a la Secretaria con
copia para la Direccion Juridica.

ARTICULO 227. Para la integracién del contrato u orden de pedido de prestacién de servicios en
general y servicios profesionales, se requiere:

l. La autorizacién del presupuesto para cubrir el compromiso derivado del contrato u orden de
pedido, la cual deberd ser expedida por la Dependencia requirente;

Il. El oficio de disponibilidad de saldo en la partida correspondiente al presupuesto, emitido por
la Secretaria de Finanzas;

M. Presentar una descripcién sucinta del objeto materia del contrato u orden de pedido,
sefalando la materia y los costos;

V. Dictamen del area requirente de que no se cuenta con el bien, o con el personal capacitado o
disponible para la realizacién de tales servicios;

V. Costo total por la prestacién de los servicios;

VI. Indicar la vigencia del contrato u orden de pedido, sin que esta exceda el periodo
constitucional de la administracion publica que lo celebre con excepcion del tema de las
pélizas de seguros, fotocopiado y de alimento para personas detenidas en instalaciones de
justicia municipal;

VII.  Indicar la fecha de posible suscripcion.

ARTICULO 228. Cuando se celebren contratos de adhesién por indicadores econdmicos publicados por el
Banco de México, el monto del contrato podra modificarse dentro de los doce meses siguientes a su firma, siempre
que el incremento no represente una cantidad mayor al treinta por ciento de la sefalada originalmente en el
contrato.



ARTICULO 229. El Comité en la adjudicacién de contratos de adhesién mediante el procedimiento de
abastecimiento simultaneo, consideraran lo siguiente:

l. En las bases, se indicard el nimero de fuentes de abastecimiento requeridas, los rangos
en cantidades o porcentajes de los bienes o servicios que se asignaran a cada una,
debiendo la segunda o tercer propuesta que acepte el abastecimiento simultaneo, ajustar
su propuesta al precio y caracteristicas respecto de la propuesta solvente mas baja;

I De no establecer lo indicado en la fraccién anterior, la adjudicacién se efectuard al
participante que ofrezca las mejores condiciones en cada partida;

[Il. A la propuesta seleccionada en primer lugar se le adjudicard la orden de pedido o
contrato por una cantidad igual o superior al cincuenta por ciento de los requerimientos,
conforme al precio de su proposicidn, salvo que haya ofrecido una cantidad inferior;

IV. Laasignacion restante se hard conforme al orden de evaluacidn, a los participantes cuyos
precios se ajusten a lo indicado por la convocante, conforme a la fraccion | de este
articulo, y

V. Si alguna partida queda pendiente de asignacién, se podrd adjudicar al proveedor
seleccionado en primer lugar, o bien se declarard desierta y se procederd a efectuar su
adquisicion a través de compra directa.

ARTICULO 230. Las contrataciones de adhesién que deban formalizarse como resultado de su
adjudicacién que por el monto deban adjudicarse a través de concurso por invitacion o licitacién publica,
serd requisito indispensable para su suscripcién que el proveedor adjudicado entregue a la Secretaria las
garantias referidas en el articulo 164 del presente reglamento.

El proveedor a quien se hubiere adjudicado el contrato u orden de pedido como resultado de un
concurso por invitacion o licitacién publica, perderd en favor del erario publico la garantia por concepto de
seriedad de la propuesta que hubiere otorgado si, por causas imputables a él, la operacién no se formaliza
dentro del plazo a que se refiere este reglamento, pudiendo el Comité adjudicar el contrato al participante
que haya presentado la segunda proposicién solvente mas baja, de conformidad con lo asentado en el acta a
que se refieren los articulos 199, 200 y 201 de este reglamento, y asi sucesivamente en caso de que este
ultimo no acepte la adjudicacion, siempre que la diferencia en precio con respecto a la postura que
inicialmente hubiere resultado ganadora, en todo caso, no sea superior al diez por ciento.

ARTICULO 231. Los derechos y obligaciones que se deriven de los contratos de adhesién de
adquisiciones, arrendamientos o servicios no podran cederse en forma parcial ni total en favor de cualquier
otra persona fisica o moral, con excepcién de los derechos de cobro, en cuyo caso se deberd contar con la
autorizacién previa de la Secretaria.

ARTICULO 232. En las adquisiciones, arrendamientos y servicios, deberéd pactarse preferentemente la
condicidn de precio fijo.

Tratdndose de bienes o servicios sujetos a precios oficiales, se reconoceran los incrementos autorizados,
en caso de haberse pactado en el procedimiento de adquisicion correspondiente.

No obstante, en casos justificados se podrdn pactar en el contrato u orden de pedido decrementos o
incrementos a los precios, de acuerdo con la férmula o mecanismo de ajuste que determine la convocante
previamente a la presentacién de las propuestas.



Cuando con posterioridad a la adjudicacién de un contrato u orden de pedido se presenten circunstancias
econdmicas de tipo general, como resultado de situaciones supervenientes ajenas a la responsabilidad de las
partes, que provoquen directamente un aumento o reduccion en los precios de los bienes o servicios aun no
entregados o prestados o alin no pagados, y que por tal razén no pudieron haber sido objeto de consideracion en la
propuesta que sirvié de base para la adjudicacién del contrato correspondiente, el Municipio deberd reconocer
incrementos o requerir reducciones, conforme a los lineamientos que expida la Secretaria.

ARTICULO 233. Los contratos de adhesién, arrendamientos y servicios contendran, como minimo lo siguiente:

VI.

VL.

VIII.

XI.

XIl.

La autorizacién del presupuesto para cubrir el compromiso derivado del contrato;

Establecer el origen de los recursos;

La indicacién del procedimiento conforme al cual se llevd a cabo la adjudicacidn del contrato;

El precio unitario y el importe total a pagar por los bienes o servicios;

La fecha, lugar y condiciones de entrega;

Porcentaje, nimero y fecha de las exhibiciones y amortizaciones de los anticipos que se otorguen;

Forma y términos para garantizar los anticipos y el cumplimiento del contrato;

Plazo y condiciones de pago;

Precision de si el precio es fijo o sujeto a ajustes y, en su ultimo caso, la formula o condicién en que se
hardn y calculara el ajuste;

Penas convencionales por atraso en la entrega de los bienes o servicios;

La descripcidn pormenorizada de los bienes o servicios objeto del contrato, incluyendo en su caso la
marca y modelo de los bienes; y

Salvo que exista impedimento, la estipulacion de que los derechos de autor u otros derechos
exclusivos que se deriven de los servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones
contratados, invariablemente se constituirdn a favor de los sujetos de Ley segln corresponda.

ARTICULO 234. La convocante deberé pagar al proveedor el precio estipulado en el contrato, de acuerdo
a los plazos establecidos en el mismo

En caso de incumplimiento en los pagos a que se refiere el parrafo anterior y sin perjuicio de la



responsabilidad del servidor publico que corresponda, la convocante deberd pagar gastos financieros
conforme a una tasa que serd igual a la establecida por la Ley de Ingresos del Municipio de Aguascalientes
en los casos de prérroga para el pago de créditos fiscales. Dichos gastos se calculardn sobre las cantidades
no pagadas y se computaran por dias calendario desde que se vencio el plazo pactado, hasta la fecha en que
se pongan efectivamente las cantidades a disposicion del proveedor.

Los proveedores no podran ser financiados por la Secretaria salvo de manera excepcional y en proyectos
de infraestructura donde se obtenga la autorizacién previa y especifica de la Secretaria y la Contraloria. Los
anticipos no se consideran financiamiento y no podrdn exceder del cincuenta por ciento del monto total del
contrato.

La entrega de anticipos no deberd de exceder de un plazo de quince dias habiles posteriores al fallo de
adjudicacién, siempre y cuando el contrato haya sido firmado por las partes y que el proveedor haya
entregado las garantias de anticipo y cumplimiento, en los plazos establecidos en el presente reglamento.

Tratdndose de bienes cuyo proceso de fabricacién sea superior a noventa dias, la dependencia o entidad deberd
otorgar por lo menos el treinta por ciento de anticipo, salvo la existencia de causas que impidan a la convocante
hacerlo.

ARTICULO 235. La Secretarfa, previa justificacién por escrito del ejecutor del gasto, podra acordar el
incremento en la cantidad de bienes o servicios solicitados mediante modificaciones a sus contratos de
adhesion dentro de los seis meses siguientes a la contratacién, siempre que el monto total de las
modificaciones no rebase en conjunto, el cincuenta por ciento de los volumenes establecidos originalmente
y el precio de los bienes sea igual 0 menor al pactado originalmente, o bien podrd autorizar un incremento
del veinte por ciento si se solicita a partir del sexto y hasta el doceavo mes posteriores a su firma.

Tratandose de contratos de adhesion en los que se incluyan bienes o servicios de diferentes
caracteristicas, el porcentaje se aplicard para cada partida o concepto de los bienes o servicios de que se
trate.

Cualquier modificacién a los contratos de adhesion deberd formalizarse por escrito ante la Secretaria a
través de convenios modificatorios. Los instrumentos legales respectivos serdn suscritos por los mismos
servidores publicos que lo hayan hecho en la orden de pedido o contrato o quienes ocupen dichos cargos al
momento de realizar la modificacidn.

El Comité se abstendrd de hacer modificaciones no contempladas en las bases y que se refieran a
precios, anticipos, pagos progresivos, especificaciones y, en general, cualquier cambio que implique otorgar
condiciones mds ventajosas a un proveedor comparadas con las establecidas originalmente.

ARTICULO 236. En los procedimientos de contratacién cuyos contratos de adhesién no requieran
garantia de cumplimiento en términos de lo que establece el parrafo cuarto del articulo 129 del presente
reglamento, deberd indicarse en las bases de licitacién y concurso asi como en la junta de aclaraciones
que los participantes no incluyan en sus propuestas los costos por dicho concepto.

En estos supuestos, el monto maximo de las penas convencionales por atraso serd del veinte por
ciento del monto de los bienes o servicios no entregados o prestados oportunamente.

ARTICULO 237. Cuando las dependencias que requieran de un mismo bien o servicio de manera
reiterada, podran celebrar contratos de adhesién abiertos conforme a lo siguiente:

l. Se establecerd la cantidad minima y mdxima de bienes por adquirir o arrendar, o bien, el
presupuesto minimo y maximo que podrd ejercerse en la adquisicién o el arrendamiento. En el
caso de servicios, se establecerd el plazo minimo y maximo para la prestacién, o bien, el



VI.

VL.

VL.

XI.

XIl.

presupuesto minimo y mdximo que podré ejercerse;

Se hard una descripcién completa de los bienes o servicios relacionada con sus correspondientes
precios unitarios;

En la solicitud y entrega de los bienes se hara referencia al contrato u orden de pedido celebrado;

Su vigencia no excederd del ejercicio fiscal correspondiente a aquél en que se suscriba, salvo que
se apegue al articulo 16 de este reglamento;

La cantidad o presupuesto minimo y maximo podrd establecerse por cada una de las partidas
objeto de la contratacién, en cuyo caso la evaluacién y adjudicacion se hard igualmente por
partida;

Las dependencias y entidades con la aceptacién del proveedor podran modificar hasta en un
veinte por ciento la cantidad de alguna partida originalmente pactada, utilizando para su pago el
presupuesto de otra u otras partidas previstas en el propio contrato u orden de pedido, siempre
que no resulte un incremento en el monto maximo total del contrato;

Las dependencias y entidades podran celebrar contratos de adhesidn abiertos cuando cuenten
con la autorizacién presupuestaria para cubrir el monto méaximo. Cada ORDEN de suministro o de
servicio que se emita con cargo a dicho contrato u orden de pedido deberd contar con la
disponibilidad presupuestaria correspondiente;

La garantia de cumplimiento del contrato u orden de pedido debera constituirse por el porcentaje
que se determine del monto maximo total del contrato, en cuanto a la del anticipo podrd
otorgarse hasta por un cincuenta por ciento del presupuesto minimo autorizado, garantizando la
totalidad de la cantidad recibida;

Cuando se trate de bienes de fabricacion exclusiva, los que requieren un proceso de fabricacion
especial determinado por la dependencia o entidad, o bien, los que se soliciten con requisitos de
empagque, etiquetado u otra caracteristica que impida su venta a otros sectores;

Si su vigencia excede del ejercicio fiscal correspondiente a aquel en que se suscriba, deberd
apegarse al Articulo 16 de este reglamento;

Como maximo cada treinta dias naturales se harad el pago de los bienes entregados o de los
servicios prestados en tal periodo; y

En el caso de la prestacion de los servicios adjudicados por periodo de un afo a través de un
concurso o licitacién, que su naturaleza y la experiencia acumulada del proveedor sea
conveniente renovar el contrato u orden de pedido la propuesta econémica de renovacién no
podra ser superior al indice inflacionario establecido por el Banco de México correspondiente al
periodo de vigencia fenecido.

ARTICULO 238. Cuando la Secretarfa autorice el incremento en la cantidad de bienes o servicios,
solicitaran al proveedor la entrega de la modificacion respectiva de la garantia de cumplimiento por dicho
incremento, lo cual deberd estipularse en el convenio modificatorio respectivo.

ARTICULO 239. La Secretarfa podrd rescindir administrativamente los contratos de adhesién en caso
de incumplimiento de las obligaciones a cargo del proveedor, en cuyo caso el procedimiento deberd
iniciarse dentro de los veinte dias naturales siguientes a que se hubiere denunciado el incumplimiento,
independientemente de que se hubiere agotado el monto limite de aplicacion de las penas
convencionales. Si previamente a la determinacién de dar por rescindido el contrato u orden de pedido,



se hiciere entrega de los bienes o se prestaren los servicios, el procedimiento iniciado quedard sin efecto.

El procedimiento de rescision se llevard a cabo conforme a lo siguiente:

Se iniciard a partir de que la dependencia ejecutora del gasto o el drea responsable de vigilar el
cumplimiento del contrato u orden de pedido haga del conocimiento a la Secretaria del
incumplimiento, acompanando las pruebas y evidencias de tal situacidn, lo cual serd comunicado por
escrito al proveedor, para que en un término de cinco dias habiles exponga lo que a su derecho
convenga y aporte, en su caso, las pruebas que estime pertinentes.

Il. Transcurrido el término a que se refiere la fraccion anterior, se resolverd dentro de un plazo de 5 dias
habiles considerando los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer.

[ll.  Se podrén dar por terminado anticipadamente los contratos de adhesién, cuando concurran causas
que afecten el interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de los
bienes o servicios originalmente contratados, y se demuestre que de continuar con el cumplimiento
de las obligaciones pactadas, se ocasionaria alglin dafio o perjuicio al Gobierno Municipal. En estos
supuestos, la Secretaria de Finanzas reembolsaré al proveedor los gastos no recuperables en que haya
incurrido, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen
directamente con el contrato u orden de pedido correspondiente.

La determinacion de dar o no por rescindido el contrato u orden de pedido deberd ser debidamente
fundado y motivado, y se comunicaré al proveedor.

ARTICULO 240. La Secretarfa podra pactar penas convencionales a cargo del proveedor por atraso en el
cumplimiento de los contratos de adhesion. En las operaciones en las que se pactare ajuste de precios, la
penalizacion se calculard sobre el precio ajustado. Estas penas convencionales serdn pecuniarias y se
constituirdn como créditos fiscales a favor del Municipio Aguascalientes.

Tratdndose de incumplimiento del proveedor por la no entrega de los bienes o de la prestacién del
servicio, éste deberd reintegrar los anticipos mds los gastos financieros e intereses correspondientes,
conforme a una tasa que serd igual a la establecida por la Ley de Ingresos del Municipio en los casos de
prérroga para el pago de créditos fiscales. Los cargos se calculardn sobre el monto de las cantidades
entregadas, incluyendo el anticipo y se computardn por dias calendario desde la fecha de su entrega hasta la
fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposicion de la Secretaria.

Los proveedores quedaran obligados ante el Municipio de Aguascalientes a responder de los defectos y
vicios ocultos de los bienes y de la calidad de los servicios, asi como de cualquier otra responsabilidad en
que hubieren incurrido, en los términos sefalados en las bases, en el contrato respectivo, o en su caso, en la
orden de pedido y en el Cadigo Civil del Estado.

Los proveedores cubrirdn las cuotas compensatorias a que, conforme a la Ley en la materia, pudiere
estar sujeta la importacién de bienes objeto de un contrato, y en estos casos no procederdn incrementos a
los precios pactados, ni cualquier otra modificacién al contrato u orden de pedido.

ARTICULO 241. Las dependencias estaran obligadas a mantener los bienes adquiridos o arrendados en
condiciones apropiadas de operacién, mantenimiento y conservacién, asi como hacer que los mismos se
destinen al cumplimiento de los programas y acciones previamente determinados.

Para los efectos del parrafo anterior, la Secretaria, en los actos, contratos de adhesién o convenios de



adquisiciones, arrendamientos y servicios, deberd estipular las condiciones que garanticen su correcta
operacidén y funcionamiento el aseguramiento del bien o bienes de que se trate para garantizar su integridad
hasta el momento de su entrega y, en caso de ser necesario, la capacitacién del personal que operara los
equipos.

La adquisicién de bienes que requiera invariablemente la utilizacién de equipo propiedad del proveedor,
podra realizarse siempre y cuando en las bases de la licitacién o concurso se establezca que a quien se le
adjudique el contrato u orden de pedido deberd proporcionar el citado equipo sin costo alguno para la
convocante.

ARTICULO 242. Los convenios y contratos de adhesién regulados por este Reglamento, deberan ser
suscritos por el Secretario, el titular de la Secretaria de Finanzas Publicas, el titular de la dependencia ejecutora del
gasto y el proveedor del bien o servicio.

La formalizacién del acto juridico no sustituye de responsabilidades a los servidores publicos que hayan
intervenido en los procedimientos de adjudicacion.

La Secretaria de Finanzas Publicas no podra liberar pago alguno, sino hasta que se haya suscrito el
contrato por las partes y se haya liberado la orden de compra.

TITULO IV
DE LOS BIENES PROPIEDAD DEL MUNICIPIO

CAPITULO |
DE LA VERIFICACION DE LAS ORDENES DE COMPRA ANTE
EL ENCARGADO DE CONTROL Y EVALUACION

ARTICULO 243. El encargado de Control y Evaluacién dependeré de la Direccién Juridica y serd el
responsable de dar seguimiento a las entregas en tiempo y forma.

ARTICULO 244. Las especificaciones que se deberdn tomar en consideracién al momento de recibir
la entrega son las siguientes:

l. Que el proveedor surta exactamente lo especificado en la orden de compra, tendrd que
sujetarse estrictamente a las caracteristicas que cotizé y que aparecen en su respectivo
pedido;

Il. Que la factura que expida el proveedor contenga los datos correctos del Registro Federal de
Contribuyentes del Municipio, especificacién amplia de los articulos adquiridos como lo son
marcas, modelos medidas, cantidad, nimero de serie entre otras caracteristicas;

1. Que coincida el nimero de la orden de compra en la factura;

V. Que lo solicitado sea entregado exactamente en el lugar, fecha y hora sefialados en la orden
de compra; y
V. Que la persona que reciba el pedido descrito en la GRDEN de compra evalué el pedido, selle la

factura y suscriba de recibido con su nombre y firma, sefialando lugar, fecha y hora en que se



verifica el acto de entrega, en el entendido de que todo lo recibido cumple con lo
especificado anteriormente.

ARTICULO 245. El encargado de Control y Evaluacién serd el responsable de conservar la evaluacién
que realice el Coordinador Administrativo  en el proceso de entrega de los bienes materia de la
adjudicacién.

ARTICULO 246. El Departamento de Compras seré responsable de recibir las facturas, verificando
que la misma cumpla con las especificaciones sefaladas en la fraccion V del articulo 144 de este
reglamento; verificard ademas, que los datos fiscales y el monto total de cada una de ellas sean las
correctas y correspondan a los sefalados en la orden de compra, asignandole el contra recibo
correspondiente, turnandolas a la direccion de egresos para su pago y al encargado de control y
evaluacion para dar seguimiento a las entregas.

CAPITULO Il
DEL REGISTRO, CONTROL Y CUIDADO DE BIENES ADQUIRIDOS
ANTE EL DEPARTAMENTO DE CONTROL PATRIMONIAL

ARTICULO 247. Una vez adjudicada la compra de un bien, el proveedor deberd presentar al
Departamento de Control Patrimonial, la siguiente documentacion:

l. Factura original y copia simple;
Il. Orden de compra original y copia simple; y
1. Original y copia simple de la péliza de garantia.

La copia simple de la orden de compra deberd tener el sello del Encargado en donde se calificard el
tiempo de entrega, condiciones, especificaciones, estado fisico del producto y la atencién al ejecutor del
gasto.

ARTICULO 248. Los Departamentos de Compras y de Control Patrimonial dentro de los primeros dos
meses de cada afio deberan emitir el catdlogo de bienes consumibles que no requieran ser inventariados;
en caso de que no se emita el catdlogo dentro de los dos primeros meses quedara vigente el anterior.

El catdlogo de bienes consumibles que no requieran ser inventariados, deberd sefalar la forma en la
cual los responsables administrativos tengan que llevar el control del inventario de bienes consumibles
que utilicen y la forma en la cual el Departamento de Control Patrimonial verificara que se cumpla.

ARTICULO 249. Una vez que el proveedor presente la documentacién a que se refiere el articulo 247
de este Reglamento, el Departamento de Control Patrimonial a través de uno de sus verificadores
procederd a:

l. Revisar en la orden de compra, que el lugar de entrega sea en el Departamento de Control
Patrimonial; y

Il. Cotejar que lo descrito en la orden de compra y lo facturado coincida con lo que se estd
entregando fisicamente.

En caso de no haber diferencias, el verificador sellara de recibido el original y copia de la factura,
debiendo entregar al proveedor la copia simple de la factura, el original de la ORDEN de compra y su
copia simple debidamente calificada.



ARTICULO 250. Cuando el proveedor por caracteristicas del bien adquirido como volumen, peso,
fragilidad o condiciones técnicas de instalacion, tenga que entregarlo directamente en las instalaciones
del ejecutor del gasto, deberd presentar ante el Departamento de Control Patrimonial, original y copia de
la factura, asi como original y copia de la orden de compra, para que el verificador dentro de los tres dias
habiles siguientes a su recepcidn, proceda a trasladarse a cotejar, que lo descrito en la orden de compra
y lo facturado coincida con lo entregando fisicamente.

El responsable administrativo o el ejecutor del gasto, que reciba directamente del proveedor un bien
mueble, tendrd la obligacién de notificar a mas tardar al dia habil siguiente a la recepcion tal
circunstancia al Departamento de Control Patrimonial.

ARTICULO 251. El verificador realizard un inventario fisico de los bienes muebles adquiridos por el
Municipio, dicho inventario deberd constar en el formato autorizado, el cual contendrd como minimo los
siguientes requisitos:

l. Nombre del Proveedor;

Il. Numero de factura;

. Fecha de la factura;

V. Cantidad entregada;

V. Descripcion completa del bien mueble;
VI. Costo;

VIl. ~ Nombre del Resguardante;

VIll.  Observaciones;

IX. Fecha de elaboracién; y
X. Nombre y firma del verificador.

Después del inventario, el verificador procederd a elaborar el resguardo, solicitar la firma del
resguardante y colocar la etiqueta o el tatuaje de identificacién.

ARTICULO 252. El Departamento de Control Patrimonial serd el encargado de conservar las facturas
originales y pélizas de garantia de los bienes muebles adquiridos.

ARTICULO 253. Todas las adquisiciones de bienes muebles deberdn concentrarse en los lugares
autorizados por la Secretaria, las dependencias o unidades administrativas, segln corresponda, una vez
que se les han entregados, para su control.

ARTICULO 254. La Secretarfa en coordinacién con el Departamento de Control Patrimonial
establecerd los lineamientos para la administracion de los bienes muebles con excepcién de las
facultades de determinacion del destino final de los bienes muebles en desuso en cuyo caso
correspondera al érgano de control competente.

ARTICULO 255. Los bienes que se adquieran, quedardn bajo el resguardo de las Dependencias o
Unidades Administrativas a partir del momento en que se reciban. Cuando los bienes muebles adquiridos
queden bajo su control, éstos tendran las siguientes obligaciones:



l. Recibir los bienes conforme a las especificaciones establecidas en los contratos;

Il. Registrar la entrada y salida de los bienes conforme a los lineamientos establecidos por el
Departamento de Control Patrimonial; y

I1. Custodiar, conservar y evitar el deterioro de los bienes.

ARTICULO 256. Las dependencias estaran obligadas a mantener los bienes adquiridos o arrendados
en condiciones apropiadas de operacion y mantenimiento, asi como vigilar que los mismos se destinen al
cumplimiento de los programas y acciones previamente determinados.

Para los efectos del pdrrafo anterior, las Secretaria en los contratos de adquisiciones,
arrendamientos o servicios, deberd estipular las condiciones que garanticen su correcta operacion y
funcionamiento; en su caso, la obtencién de una péliza de seguro por parte del proveedor, que garantice
la integridad de los bienes hasta el momento de su entrega y, de ser necesario, la capacitacién del
personal que operard los equipos.

La adquisicion de materiales cuyo consumo haga necesaria invariablemente la utilizacion de equipo
propiedad del proveedor podrd realizarse siempre y cuando en las bases del procedimiento de
adjudicacién se establezca que a quien se adjudique el contrato debera proporcionar el citado equipo sin
costo alguno para la dependencia durante el tiempo requerido para el consumo de los materiales.

CAPITULO 11l
DEL INVENTARIO Y REGISTRO DE LOS BIENES

ARTICULO 257. El Departamento de Control Patrimonial deberd mantener actualizados los
inventarios de bienes muebles con el fin de evitar inversiones ociosas y la obsolescencia de los articulos.

ARTICULO 258. El Departamento de Control Patrimonial formulard las normas a que se sujetard la
clasificacién y actualizacion de los inventarios de bienes muebles propiedad del Municipio.

ARTICULO 259. Corresponde al Departamento de Control Patrimonial formular las normas relativas
al registro, bajas, destino final y desincorporacién de los bienes muebles que figuren en los respectivos
inventarios de las secretarias, dependencias y entidades, que por su uso, aprovechamiento, estado fisico
o cualidades técnicas no sean ya adecuados, Utiles o funcionales para el servicio, resulte inconveniente
seguirlos utilizando, o bien cuando se hubieren extraviado, accidentado o destruido.

ARTICULO 260. El destino final de los bienes muebles serd, segin las circunstancias que concurran
en cada caso, la enajenacion, donacion, transferencia, permuta o destruccién.

ARTICULO 261. El Departamento de Control Patrimonial conservard en forma ordenada y sistematica
toda la documentacion comprobatoria de todos los actos y contratos celebrados conforme a este
reglamento, cuando menos por un lapso de siete afios, contados a partir de la fecha de su recepcién.

CAPITULO IV

DE LA INFORMACION Y VERIFICACION

ARTICULO 262. La Contraloria podré verificar en los términos que establece la Ley Federal sobre Metrologfa y
Normalizacion, la calidad de las especificaciones de las mercancias, materias primas o bienes muebles, en caso de
requerirse pruebas de calidad, éstas se efectuardn en los lugares o laboratorios que determine la propia



Contraloria, pudiendo ser aquellos con los que cuente el Municipio o cualquier tercero con la pericia necesaria para
practicar la comprobacidn a que se refiere este articulo.

El resultado de las comprobaciones se haré constar en un dictamen que seré firmado por quién haya hecho la
comprobacidn. La falta de firma del proveedor no invalidara dicho dictamen.

TiTULO V

DISPOSICIONES FINALES

CAPITULO |

DE LA CONTRALORIA

ARTICULO 263. La Contraloria, en el ejercicio de sus facultades, podra verificar en cualquier tiempo, que los
procedimientos de adquisicién efectuados por la Direccidn o el Comité o la Secretaria se realicen conforme a lo
establecido en este Reglamento, la cual podrd realizar visitas e inspecciones que estime pertinentes a la
Secretaria, a las dependencias, e igualmente podrd previa fundamentacién y motivacion solicitar a los servidores
publicos y a los proveedores que participen en ellas, todos los datos e informes relacionados con los actos de que
se trate.

La forma y términos en que las dependencias deberan remitir a la Contraloria, a la Secretaria o el Comité, la
informacion relativa a los actos y contratos materia de este Reglamento, serdn establecidos por dichos érganos, en
el 4mbito de sus respectivas atribuciones.

Las dependencias, conservaran en forma ordenada y sistematica toda la documentacién comprobatoria de los
actos y contratos materia de este ordenamiento, cuando menos por un lapso de cinco afnos, contados a partir de la
recepcion.

ARTICULO 264. Las inspecciones y visitas a que se refiere el articulo anterior, se practicarén en dias y horas
habiles por el personal autorizado por la contraloria mediante oficio de comisidn, fundado y motivado, en el que se
sefala el periodo en que se practicard, el objeto de la comision y las personas que la practicardn, mismas que se
identificaran al momento de la diligencia.

El resultado de la inspeccidn se haréd constar en acta que serd firmada por la persona que la practico, aquella
con quien se atendi¢ la diligencia y dos testigos propuestos por ésta o en caso de que no sefale testigos, firmaran
los designados por el inspector.



Del acta se dejard copia a la persona con quien se entendid la diligencia aun cuando se hubiese negado a
firmarla, lo que no afectard su validez

ARTICULO 265. El comité, la secretaria, la dependencia ejecutora del gasto y los proveedores tendran
obligacion de proporcionar a la Contraloria los informes, datos y documentos que les requiera, dentro de un plazo
de tres dias habiles contados a partir del dia siguiente a que surta sus efectos la notificacién; la Contraloria podra
ampliar el plazo referido siempre y cuando se lo soliciten y a su juicio sea justificable.

ARTICULO 266. Los servidores publicos que en el ejercicio de sus funciones tengan conocimiento de
infracciones a este Reglamento, o a las disposiciones que de este deriven, deberdn comunicarlo a las autoridades
que resulten competentes conforme a este Reglamento.

ARTICULO 267. Las investigaciones a que se refiere el articulo 263 del presente Reglamento, no excederén de
diez dias habiles contados a partir de la fecha en que tenga conocimiento del acto irregular, transcurrido dicho
plazo, deberd emitir la resolucién correspondiente.

Una vez que la contraloria inicie la investigacion, deberd notificar personalmente a los terceros que pudieran
resultar perjudicados entre ellos el comité, la secretaria, la dependencia ejecutora del gasto y los proveedores;
para que en el término de tres dias contados a partir de que surta efectos la notificacion manifiesten lo que a su
derecho convenga. Transcurrido dicho plazo sin que alguno de los terceros perjudicados hubieran hecho
manifestacion alguna ante la contraloria, para todos los efectos legales se les tendrd como precluido su derecho.

ARTICULO 268. La Contraloria durante las investigaciones de verificacion a que se refiere el articulo 263 de
este Reglamento, podrd suspender el procedimiento de contratacion, cuando se advierta que existan o pudieran
existir actos contrarios a las disposiciones de este Reglamento, o a las que de ella deriven; o bien, que de
continuarse con el procedimiento de contratacion pudiera producirse dainos o perjuicios a la dependencia ejecutora
del gasto.

La suspension del procedimiento serd improcedente cuando se demuestre que puede causar perjuicio al
interés social y se contravengan disposiciones de orden publico. La dependencia ejecutora del gasto deberd
justificar ante la Contraloria dentro de los tres dias siguientes a que surta efectos la notificacién de la suspension,
si la misma se causa perjuicio al interés social y se contravienen disposiciones de orden publico para que la
contraloria resuelva lo que proceda legalmente.

ARTICULO 269. La resolucién que emita la Contraloria con motivo de sus inspecciones y visitas, sin perjuicio
de la responsabilidad que proceda al respecto de los servidores publicos que hayan intervenido, tendrd, por
consecuencia:



l. La nulidad del procedimiento a partir del acto o actos irregulares, estableciendo las directrices
necesarias para que el mismo se realice conforme a la ley; o

Il. La nulidad total del procedimiento.

CAPITULO Il

DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

SECCION PRIMERA
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 270. En el procedimiento para la aplicacién de las sanciones o multas a que se refiere este
Capitulo, se observaran las siguientes reglas:

l. Se comunicaradn por escrito al presunto infractor los hechos constitutivos de la infraccién, para
que dentro del término de tres dias hdbiles contados a partir de que surta efectos la notificacién
exponga lo que a su derecho convenga y aporte las pruebas que estime pertinentes;

Il. Transcurrido el término a que se refiere la fraccién anterior, se resolverd considerando los
argumentos y pruebas que se hubieren hecho valer, y

1. La resolucién serd debidamente fundada y motivada debiendo comunicarse por escrito al
afectado.

ARTICULO 271. Los servidores publicos, que en el ejercicio de sus funciones tengan conocimiento de
infracciones a este reglamento 0 a las disposiciones que de ella deriven, deberdn comunicarlo a las
autoridades que resulten competentes conforme al presente reglamento.

La omisidn a lo dispuesto en el presente articulo serd sancionado administrativamente.
ARTICULO 272. Las responsabilidades a que se refiere el presente reglamento son independientes de
las de orden civil o penal, que puedan derivar de la comisidn de los mismos hechos.
SECCION SEGUNDA

DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES IMPUESTAS POR EL COMITE

ARTICULO 273. Los miembros del Comité que, pese a la prohibicién expresa que sefialan los
articulos 20 y parrafo segundo del articulo 33 de este reglamento, incurra en cualquiera de los supuestos
fungieran dentro de los trabajos del Comité serdn sancionados como sigue:

En caso de ser representante de una dependencia publica, el Comité informaré a la Contraloria de este
hecho para que se notifique a la autoridad competente de esta irregularidad y se proceda de acuerdo
a lo indicado en la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Aguascalientes;

y



Si fuere representante de algun organismo no gubernamental, se inhabilitard a dicho representante
durante un plazo de tres meses para participar en el Comité. Si en el transcurso de un afo algun
representante de un organismo de la naturaleza citada incumpliera la prohibicion expresa referida en
mas de una ocasion se inhabilitard al organismo por un plazo de seis meses para participar en el
Comité.

ARTICULO 274. Cuando alguno los miembros del Comité infrinja las disposiciones previstas en los articulos 20
y 31 del presente reglamento se hard acreedor a las siguientes sanciones, atendiendo a la gravedad de la falta:

Amonestacién por parte de quién preside la sesidn, apercibiéndolo al cumplimiento de sus
obligaciones;

En caso de que no se encuentre presente el miembro amonestado, el Comité le hard de su conocimiento la
resolucidn emitida a través de notificacion personal;

Multa hasta por diez dias de salario minimo general vigente en el Estado, en caso de reincidencia; y

Las sanciones y responsabilidades que resulten aplicables en los términos de la Ley que en materia
Municipal expida el Poder Legislativo del Estado, la Ley del Procedimiento Administrativo del Estado
de Aguascalientes y la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de
Aguascalientes.

SECCION TERCERA

DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES IMPUESTAS POR LA SECRETARIA

ARTICULO 275. Procederd la suspensién del Padrén, hasta por un término de seis meses, cuando el

proveedor:

Se niegue a dar facilidades necesarias para que la Secretaria ejerza sus facultades de comprobacidn,
inspeccion y vigilancia;

No entregue los bienes materia de la orden de compra o contrato en las condiciones pactadas; o

No sostenga su propuesta econdmica en determinada partida de un procedimiento de adjudicacién a
través de concurso por invitacion o licitacion publica, a menos que indemnice al Municipio o secretaria
segln lo establecido en las bases;

ARTICULO 276. La Secretaria procederd a la cancelacién y baja del padrén, a los proveedores que incurran en
los siguientes supuestos:



Cuando el proveedor se declare en quiebra o suspensién de pagos;

Il. Cuando el proveedor se niegue a suscribir el contrato de adhesién a que se refiere el articulo 219 de
este reglamento;

M. Cuando el proveedor no cumpla con los términos y condiciones de una orden de compra, orden de
pedido o contrato;

Iv. Cuando el proveedor no resulte aprobado en la evaluacion efectuada por el Encargado;
V. Cuando no justifique el sostenimiento en las condiciones ofertadas en su cotizacidn o propuestas; o
VI. Las demas que determine este reglamento.

ARTICULO 277. Los proveedores que infrinjan las disposiciones de este reglamento, serdn sancionados
por la Secretarfa, con multa equivalente a la cantidad de cincuenta a trescientas veces el salario minimo
general vigente en el Estado elevado al mes, en la fecha de infraccion, independientemente a las
indemnizaciones a las que pudiera hacerse acreedor el proveedor adjudicado por negarse a suscribir el
contrato de adhesién a que se refiere el articulo 219 del presente Reglamento, se niegue a entregar a la
Secretaria las garantias a que se refiere el articulo 164 del presente reglamento o con motivo de la
aplicacién del contrato y lo establecido en los Cédigos Civil y Penal del Estado.

ARTICULO 278. Los proveedores que se encuentren en cualquiera de los supuestos de las Fracciones IV
y V del Articulo 76 de este reglamento, no podran presentar propuestas ni celebrar contratos durante el
plazo que establezca la Secretarfa, el cual no serd mayor de dos afios contados a partir de la fecha del
incumplimiento o la falta incurrida.

Los incumplimientos de contratos se acumulardn durante el afio fiscal correspondiente, pudiendo la
Secretaria decidir sobre la suspensién o cancelacion del registro del Padrén.

El Comité informard y, en su caso, remitird la documentacién comprobatoria a la Secretaria, sobre el
nombre del proveedor que se encuentre en el supuesto previsto en la Fraccion Ill del articulo 76 de este
ordenamiento juridico, a mds tardar dentro de los tres dias habiles siguientes a la fecha en que le notifiquen
al proveedor el incumplimiento en el que hubiese incurrido.

ARTICULO 279. La Secretaria impondr4 las sanciones o multas conforme a los siguientes criterios:

l. Se tomard en cuenta la importancia de la infraccién, las condiciones del infractor vy la
conveniencia de eliminar practicas tendientes a infringir, en cualquier forma, las disposiciones de
este reglamento o las que se dicten con base en ells;

Il. El dolo 0 mala fe de la accion u omision constitutiva de la infraccion;

Il. Cuando sean varios los responsables, cada uno serd sancionado con el total de la sancién o multa
que se imponga; y

V. Tratdndose de reincidencia, se impondrd otra sancion o multa mayor dentro de los limites
sehalados en el articulo 277 de este reglamento.

ARTICULO 280. En las adquisiciones de bienes y servicios, la Secretaria, ademés de las sanciones



referidas en éste articulo, inhabilitard a los proveedores a participar en todos los procedimientos de
adjudicacién, cuando se encuentren en alguno de los supuestos siguientes:

l. Los proveedores que injustificadamente y por causas imputables a ellos mismos no formalicen el
contrato adjudicado por la convocante en los tiempos establecidos;

Il. Los proveedores que se encuentren en estado de incumplimiento por mds de una ocasidn; o

I1. Los proveedores que no cumplan con sus obligaciones contractuales por causas imputables a
ellos, y que, como consecuencia, causen dafnos o perjuicios graves a la dependencia ejecutora del
gasto de que se trate; asi como, aquellos que entreguen bienes con especificaciones distintas de
las convenidas;

La inhabilitacién que se imponga a determinado proveedor no podra ser menor a seis meses ni mayor a treinta
y seis meses, independientemente de las sanciones a las que se pudiere hacer acreedor, plazo que comenzara a
contarse a partir del dia siguiente a la fecha en que la Secretaria la haga del conocimiento del proveedor.

SECCION CUARTA

DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES IMPUESTAS POR LA DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

ARTICULO 281. Seré en cualquier tiempo, causa de cancelacién de un proveedor del registro en el padrén,
cuando el cotizador en base a la consulta del padrén verifique que los datos proporcionados por el proveedor, no
sean correctos o no existan. El cotizador informara de esta situacion al Departamento de Compras, para que éste,
tome las medidas que considere pertinentes

ARTICULO 282. El Departamento de Compras, evaluard mensualmente el desempefio de los proveedores que
resultardn adjudicados de 6rdenes de compra o contratos, atendiendo a los siguientes criterios:

Tiempo de entrega sefialado en su cotizacion, con un valor del cincuenta por ciento;

Il. Que se cumplan las condiciones y especificaciones sefialadas en su cotizacién o propuestas, con un
valor del veinte por ciento;

M. Estado fisico del producto que entrega, con un valor del veinte por ciento; y
V. Atencion al cliente, con valor del diez por ciento.

ARTICULO 283. La evaluacién a que se refiere el articulo anterior, tendra verificativo cada vez que exista una
orden de compra, elabordndose una global mensual. Cuando el proveedor obtenga una calificacién menor al
cincuenta y uno por ciento del monto total de las operaciones realizadas en el mes, éste serd suspendido del



Padrén por un periodo de seis meses contados a partir del dia siguiente a que surta efectos la notificacion del
resultado de la evaluacidn.

El proveedor seré considerado como condicionado cuando obtenga una calificacién mayor al cincuenta y uno
por ciento pero inferior al setenta por ciento del monto total de las operaciones realizadas en el mes, y se le
apercibird por escrito para que cumpla con todos los criterios en los que ha estado fallando, pues de lo contrario,
de llegar a obtener una calificacion inferior al cincuenta y uno por ciento, serd dado de baja.

ARTICULO 284. La Direccién de Recursos Materiales podra cancelar el registro de un proveedor o negarle el
reingreso al Padrén, cuando:

I Se compruebe que hubiere actuado con dolo 0 mala fe y la informacién proporcionada sea incompleta
o inconsistente;

Il. Cuando se compruebe que ha cambiado su situacién juridica y éste haya omitido actualizar los datos
en el padroén;

M. Se niegue a reponer las mercancias que no retinan los requisitos de calidad estipulada;

V. Lo determine el comité como sancidn;
V. Incumpla un pedido o contrato de adquisicién, arrendamiento o prestacién de servicios; o
VI Reincida en la comision de los actos a que se refiere el articulo 275 de este Reglamento.

ARTICULO 285. Para el cumplimiento de las disposiciones previstas en el presente reglamento, la Direccién
de Recursos Materiales procederd a suspender por un periodo de tres a seis meses al proveedor que incurra en los
siguientes supuestos:

l. Cuando en un periodo de seis meses, el proveedor no conteste al Departamento de Compras cinco
cotizaciones; y

Il. Cuando el proveedor en un término de seis meses, no cumpla con los requisitos del formato
autorizado para cotizar en diez ocasiones, se suspendera por un término de tres meses.

CAPITULO 1Il

DEL RECURSO DE REVISION

ARTICULO 286. En contra de las resoluciones del Comité, los particulares o Autoridades podran
interponer el recurso de revisién que establece la Ley del Procedimiento Administrativo o en su caso el juicio de
nulidad que establece la Ley del Procedimiento Contencioso Administrativo.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO.- El presente reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su publicacién en el
Periédico Oficial del Estado.



ARTICULO SEGUNDO.- Aguellos procedimientos iniciados con anterioridad a la entrada en vigor
del nuevo Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Municipio de Aguascalientes,
continuaran su desahogo de conformidad con el Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Municipio de Aguascalientes vigente al momento en que se iniciaron dichos procedimientos.

ARTICULO TERCERO.- Se abroga el Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Municipio de Aguascalientes publicado el dia 13 de enero de 2014 en el Periddico Oficial del Estado de
Aguascalientes, asi como a todas aquellas disposiciones juridicas asi como aquéllas disposiciones de
cardcter administrativo que se opongan al presente reglamento y que se hubiesen aprobado o publicado
con anterioridad en el Periddico Oficial del Estado.

ARTICULO CUARTO.- Para los efectos de la constancia a que hace referencia el articulo 47 del
presente Reglamento, se establece que éste serd emitida en tales términos por parte de la Secretaria de
Administracién a partir del 01 de enero de 2016, Unicamente para aquellos proveedores que previo a la
entrada en vigor del presente Reglamento hayan refrendado su inscripcién ante el Padrén de
Proveedores.

Lo anterior para el conocimiento de la ciudadania. Dado en el salén de Cabildo por el Honorable
Ayuntamiento del Municipio de Aguascalientes en la Sesion Ordinaria celebrada el dia seis de julio
del ano dos mil quince.

Ing. Juan Antonio Martin del Campo Martin del Campo Presidente Municipal, Regidores, Salvador
Pérez Sanchez, José Refugio Munoz de Luna, Ivan Alejandro Sanchez Najera, Carmen Lucia Franco
Ruiz Esparza, Ernesto Saul Jiménez Colombo, Verdnica Ramirez Luna, Jesus Alberto Rodriguez
Flores, Federico Dominguez Ibarra, Norma Fabiola Aragén Leal, Arturo Fernandez Estrada, Edith
Yuriana Reyes Pedroza, David Mendoza Vargas, Eric Berthaud Reyes, Xdchitl Acenet Casillas
Camacho, Sindico de Hacienda Ma. Del Refugio Lépez Rodriguez, Sindico Procurador José de Jesus
Santana Garcia; Secretario del H. Ayuntamiento y Director General de Gobierno, Lic. Manuel
Cortina Reynoso.- Rubricas.

Por lo que tiene el honor de comunicarlo, para su conocimiento y efectos legales conducentes.
En tal ver, promulga y ordena se de publicidad para su debido cumplimiento. 06 de Julio del
2015, de conformidad con los articulos 77 y 107 fraccion Xl del Cddigo Municipal de
Aguascalientes, Lic. Manuel Cortina Reynoso. El Secretario del H. Ayuntamiento y Director General
de Gobierno.- Rubrica.

PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO DE AGUASCALIENTES EN SU TERCERA
SECCION DEL 20 DE JULIO DE 2015.

ARTICULOS TRANSITORIQS DE LA REFORMA PUBLICADA EN EL P.0. 16 DE NOVIEMBRE DE 2015.
PRIMERO. El presente Decreto entrara en vigor el 1° de agosto de 2016.

SEGUNDQO. El Ayuntamiento asignara los recursos necesarios para que se establezca el sistema de
base de datos de licencias suspendidas y éste comience a funcionar a mas tardar el 1 de agosto
de 2016.



TERCERO. El Ayuntamiento asignara los recursos necesarios para que se creen las unidades
especializadas, a que se refiere el articulo 7 antes de que entre en vigor del presente dictamen.

CUARTO. El Ayuntamiento asignara, en el ejercicio presupuestal siguiente, los recursos necesarios
a efecto de que a los vehiculos propiedad Municipal, que hayan sido adquiridos del 2010 a la
fecha, se les realicen las modificaciones necesarias para que cuenten con el dispositivo de
manos libres inalambrico.

QUINTO. El Municipio realizara, a partir de la publicacion del presente decreto, una campana de
difusion para dar a conocer a la ciudadania las modificaciones previstas en el presente dictamen.

Lo anterior para el conocimiento de la ciudadania. Dado en el salén de Cabildo por el Honorable
Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Aguascalientes en la Sesidn Ordinaria celebrada el
dia nueve de noviembre del afo dos mil quince.



